Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nova Friburgo
ORDEM DE SERVICO N° 017/2021

A Comissdo Especial designada pela Portaria n® 2.598/2021,
no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas,
considerando o avango na vacinagdo da Covid-19 em nosso
municipio e a redugdo significativa do quadro pandémico,
além das flexibilizagdes advindas do Decreto Municipal n°
1.156/2021;

RESOLVE:

Art. 1° A realizagdo de reunides deliberativas, solenes, audiéncias publicas, cursos,
eventos, palestras e qualquer outro evento previsto ou agendado para ocorrer no Plenério
da Camara Municipal de Nova Friburgo de forma presencial podera ser realizada desde
que respeitado o limite méximo de 50% (cinquenta por cento) de ocupagdo,  conforme
Decreto Municipal n® 1.156/21, sendo obrigatério o cumprimento das regras sanitarias.
Parigrafo tunico: O controle do distanciamento seguro ¢ acesso dos servidores ao
plendrio ficard a cargo da guarda municipal e/ou de servidor designado pela
Secretaria-Geral da Casa.

Art. 2° O atendimento da Camara Municipal ao publico ocorrera das 09h00 as  18h00,
em dias uteis.

§1° Para acesso as dependéncias da Cémara Municipal, os visitantes deverdo
apresentar documento oficial de identificagdo para a realizacio do cadastro e
recebimento do crachd provisorio de identificagéo.

§2° O instrumento de identificagdo concedido aos visitantes, serd vélido por tempo
determinado, ndo superior a um dia, devendo ser recolhido no ato da saida pela caixa

coletora de crachds instalada na catraca de acesso, localizada na recepgio desta Casa

A

Legislativa, ou quando solicitado pela Guarda Municipal.
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abera a recepg¢do da Casa Legislativa obter previamente e obrigatoriamente

controle para que seja respeitada a norma prevista no caput.

Art. 3° O setor de Protocolo funcionara no Portal da Cidadania, com entrada pela
Rua Augusto Spinelli, das 09h00 as 12h00 e das 13h00 as 18h00 em dias tteis.

Art. 4° Nos dias de sessdes deliberativas, reunides solenes, audiéncias publicas, cursos,
eventos, palestras e qualquer outro evento previsto ou agendado para ocorrer no
Plendrio da Camara Municipal de Nova Friburgo a recepgio principal ~ funcionard de
09h00 as 21h00, caso haja necessidade, sendo certo que o fechamento antecipado sera
analisado e autorizado pela Secretaria-Geral.

Art. 5° Com excegdo do Setor de Protocolo e Recepgfo, os demais setores
administrativos da Camara Municipal funcionardo, obrigatoriamente, de 09h00 as
18h00, podendo ser adotado o sistema de rodizio de horario nos setores que possuem
mais de um servidor no mesmo ambiente e com atividade similar, para  evitar
aglomeragdo, sem que traga qualquer tipo de prejuizo as atividades e a carga  horéaria
minima de 30 (trinta) horas semanais, o que devera ser formalmente comunicado ao
Departamento de Recursos Humanos pela chefia imediata.

§1° Estd expressamente vedado o revezamento de dias, e na necessidade de
revezamento de horério, a chefia imediata deverd ampliar o horario de  funcionamento
previsto no capul para que seja mantido o distanciamento seguro e respeitada a
carga hordria minima.

§2° Néo se enquadram no revezamento de hordrios os servidores que trabalham sozinhos
no ambiente de trabalho e/ou que possuem atribuicdes exclusivas.

Art. 6° Os gabinetes parlamentares deverdo funcionar respeitando o regramento sanitéario,
conforme o Decreto Municipal n° 1.156, ficando a cargo de cada Vereador a definigéo.
Art. 7° O sistema de ponto biométrico deverd ser de imediato restabelecido,
permanecendo, apenas enquanto ndo reimplantado por questdes técnicas, o atesto

do desempenho das atividades laborais dos servidores por meio de sua chefia  imediata,
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o0 que devera ser protocolizado no Portal da Cidadania até o 5° (quinto) dia 1til do més
seguinte ao més da frequéncia.
Art. 8° A entrada e permanéncia de qualquer pessoa nas dependéncias da Cadmara
Municipal de Nova Friburgo, exceto dos Parlamentares, se dard mediante uso
obrigatério de crachd e passagem pelas catracas posicionadas na portaria para maior
controle de acesso, circulagiio e permanéncia de pessoas nas dependéncias do Poder
Legislativo.
§1° A entrada de qualquer pessoa nas dependéncias do prédio da Camara Municipal,
inclusive dos vereadores e servidores, enquanto perdurar a pandemia, se dara
obrigatoriamente mediante o uso de mascara de protegdo facial e apés  verificagio da
temperatura corporal.
§2° A pessoa que apresentar temperatura corporal fora do limite previsto em
normativas federais, ndo poderd ter acesso ao prédio da Cémara Municipal,
independentemente de autorizagio do setor.
Art. 9° Qualquer outra disposi¢do nfio regulamentada por essa Ordem de Servigo
sera analisada pela Comissio Especial nomeada pela Portaria n® 2598/21.

Art. 10 Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua divulgagdio, revogando todas

as disposigOes em contrario, cabendo & Secretaria-Geral o cumprimento das medidas.

Nova Friburgo, 05 de novembro de 2021.

Marcelo Schuenck
Secretirio Geral o de Controle Interno
Mat. 1557 Mat. 348




