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Nova Friburgo, 05/12/2025

Parada do Orgulho LGBTQIA+ tera acao
sociocultural e foco em empreendedorismo

Atividade sera realizada neste sabado, na Praca do Suspiro

A Prefeitura de Nova Friburgo, por meio do Centro de
CidadaniaLGBTISerranal-HannaSuzart,em parceriacom
o Programa Rio Sem LGBTIfobia e movimentos sociais
- Coletivo LGBTI Frivertentes e Coletivo LGBTQIAPN+ —
anuncia arealiza¢do da 162 Parada do Orgulho LGBTQIA+
do municipio, neste sabado, 6, a partir das 12h, no terreno
anexo a Praca do Suspiro.

Nesta edicéo, o evento assume o formato de uma acéo
sociocultural e tem como objetivo principal dialogar coma
sociedadesobreinclusdo, cidadaniaedireitos, valorizando
o bem viver + e a diversidade cultural e étnica.

Naprogramacio, apresentacdes culturais, DJs,interven-
¢Oes artisticas e shows de artistas locais, além de tendas
informativas com prestacédo de servicos do Centro de
Cidadania LGBTI, cuidados com a satuide e distribuicao de
materiais informativos.

Na Tenda Empreendedorismo LGBTQIA+ havera expo-
sicdo de produtos e servigos que geram impacto social e
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econdmico, mostrando a forca da diversidade. O evento
contardtambém comrodas debate-papo: espacosdetrocas
de experiéncias e vivéncias da comunidade LGBTQIA+.

A organizacdo do evento entende que a cultura LGB-
TQIA+ é um celeiro de saberes e fazeres, promovendo a
integracdo e o convivio paraa formacdo deumasociedade
mais justa e soliddria. Esta acédo estd alinhada as praticas
do Programa Bem Viver + para LGBTQIA+, que visa pro-
teger e promover os direitos, buscando criar territérios
livres de violéncias.

Ainiciativatambém ecoaarecente PoliticaNacional dos
Direitos das Pessoas LGBTQIA+, anunciada pelo Governo
Federal em outubro, que traca uma Estratégia Nacional
de Enfrentamento a Violéncia e ao combate de todas as
formas de discriminacéo.

PORTARIA N° 3.032/2025

Dispde sobre a regulamentagao da formalizagdo e tramitacéo interna dos pro-
cessos de contratagdo de bens e servicos por meio da Plataforma Contrata+Brasil,
no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Nova Friburgo, e da outras provi-
déncias.

O PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE NOVA FRI-
BURGO, no uso de suas atribuicdes legais:

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo, eficiéncia e transparén-
cia nos processos de contratagdo publicas realizadas por meio da Plataforma
Contrata+Brasil e;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito interno, os proce-
dimentos para formalizacéo, instrugédo e tramitagcdo das demandas de contratacéo
de bens e servigos encaminhadas por meio da referida Plataforma;

RESOLVE:

CAPITULO | — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta o fluxo de formalizagao, instrucéo e tramitacéo
dos processos de contratagédo de bens e servigos realizados por meio da Plataforma
Contrata+Brasil no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Nova Friburgo.

Art. 2°. A tramitagdo dos processos de contratagdo observara os principios da
legalidade, eficiéncia, transparéncia, economicidade e planejamento, bem como
as normas federais aplicaveis, em especial a Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
52/2025.

CAPITULO Il — DA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Art. 3°. A formalizagdo das demandas de contratagdo devera ser realizada me-
diante o preenchimento do Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD na
Plataforma Contrata+Brasil, contendo, no minimo:

| —identificagdo da demanda, com descrigao detalhada, especificagdes técnicas,
memoria de calculo do quantitativo solicitado e justificativa;

Il — indicacgéo de previsdo ou ndo no Plano de Contratagées Anual — PCA, com
justificativa em caso de auséncia;

IV — justificativa da necessidade de contratagao;

V — anexacéo de fotos, documentos técnicos e demais elementos complemen-
tares, quando aplicavel;

Art. 4°. A area requisitante devera prestar todas as informacdes necessarias a
adequada instrugao do processo.

Art. 5°. Além das exigéncias estabelecidas pela Plataforma Contrata+Brasil, o
fluxo interno do processo de contratagdo compreendera as seguintes etapas:

| — formalizagédo do Processo Administrativo, contendo o DFD devidamente pre-
enchido com as informagdes previstas no art. 3° desta portaria e autorizado pela
autoridade competente;

Il — analise e formalizagéo detalhada da demanda pelo Setor de Planejamento
e Compras;

Il — emissé@o de reserva orgamentaria prévia pela Contabilidade, até o limite
necessario para cadastro da Oportunidade na Plataforma;

IV — cadastro da Oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil pela agente de
contratagdo, mediante autorizagdo da autoridade competente;

V — publicagdo da Oportunidade no site oficial do érgdo pela agente de contra-
tagéo;

VI -Acompanhamento no periodo de envio de propostas e resposta, pela agente
de contratagéo, aos pedidos de esclarecimento apresentados pelos fornecedores
na Plataforma;

VIl - Selecgéo do vencedor na Plataforma Contrata+Brasil;

VIl — Emisséo de relatério das propostas apresentadas pelos fornecedores in-
teressados, com a devida demonstragdo do atendimento das condigdes de partici-
pagao dos fornecedores e analise dos pregos ofertados e a avaliagéo dos servigos
anteriormente prestados pelo proponente através da Plataforma Contrata+Brasil e
do relatodrio de ocorréncias do SICAF;

IX - Publicagéo do extrato de Inexigibilidade de Licitagdo no PNCP e Site oficial
do érgao;

X - Aviso ao fornecedor para o inicio da execugdo do objeto contratado.

Paragrafo primeiro: O DFD Contrata+Brasil, devera ser elaborado no modelo
padrao de documento, constante no Anexo | desta Portaria.

Paragrafo segundo: E dispensavel o parecer Juridico e do Controle Interno .

CAPITULO Il — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO DOS FORNECEDO-
RES

Art. 6°. O Poder Legislativo do Municipio de Nova Friburgo adere integralmente
a Plataforma Contrata+Brasil, devendo os fornecedores observar obrigatoriamente
0s seguintes requisitos:

| — envio das propostas exclusivamente pela plataforma digital: https://contrata-
maisbrasil.sistema.gov.br/oportunidades/;

Il — habilitagdo no SICAF, nos seguintes niveis:

a) Nivel | — Credenciamento;

b) Nivel Il — Habilitagdo Juridica;

c) Nivel lll — Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal;

Il — realizagéo de visita técnica, quando prevista, independentemente de agen-
damento prévio ou declaragdo formal de pleno conhecimento das condigdes da
contratagdo e assuncgao da inteira responsabilidade pela nado realizagéo da visita
técnica;

IV — apresentacéo de duvidas exclusivamente na area destinada a perguntas da
Plataforma, dentro do prazo de divulgagdo da Oportunidade.

CAPITULO IV — DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E ENTREGA DOS PRO-
DUTOS

Art. 7°. A prestagao dos servigos e a entrega dos produtos deverédo ocorrer con-
forme especificado no DFD e nos documentos técnicos complementares, obser-
vando:

| — horario de execugao: das 09h as 18h em dias Uteis, salvo quando a demanda
exigir horario diferenciado, devidamente registrado no detalhamento da contratacao;

Il — as responsabilidades atribuidas ao fornecedor, conforme estabelecido na
Oportunidade e nos documentos técnicos.

Ill- A responsabilidade do fornecedor pela remogédo das estruturas anteriores
(quando aplicavel) e entrega do servigo em perfeitas condigées de uso, permitindo o
pleno e imediato funcionamento do setor;

IV — Efetivar a entrega acompanhada de eventuais acessoérios e bens,

Estado do Rio de Janeiro

quando pertinente.

CAPITULO V — DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 8°. O processo de pagamento somente sera iniciado apds a entrega do servigo
ou produto, observando-se:

| — emiss&o da Nota Fiscal pela contratada, contendo a numeragéo do processo e a
descrigao sucinta dos servicos prestados;

Il — atesto da Nota Fiscal pelo requisitante e pelo seu superior imediato.

Art. 9°. O pagamento sera efetuado:

| — em até 15 (dez) dias Uteis apos a entrega da Nota Fiscal e o cumprimento das
condigbes contratuais;

Il — exclusivamente mediante crédito em conta bancaria indicada pela contratada;

IIl = com incidéncia de multa de 0,1% e compensacéo financeira de 0,033% ao dia,
em caso de atraso por culpa da Administracao;

IV — em novo prazo, contado a partir da reapresentacéo valida dos documentos, no
caso de devolugado para corregoes;

V — mesmo na hipétese de a contratada apresentar situagao fiscal irregular mo-
menténea, desde que cumprida a obrigagéo, assegurando-se prazo para regularizagéo,
conforme entendimento do TCU (Acérdao 964/2012 e similares).

Paragrafo unico: O processo de pagamento seguird as rotinas administrati-
vas com celeridade, visando respeitar o prazo estipulado e divulgado na Plataforma
Contrata+Brasil.

CAPITULO VI — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10°. O ndo atendimento as disposi¢cdes desta Portaria podera acarretar o in-
deferimento da solicitagdo, a suspensdo da tramitagdo do processo, impedimento de
pagamento ou responsabilizacao funcional, conforme o caso.

Art. 11°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Controle Interno,
Procuradoria-Geral e demais areas envolvidas.

Art. 12°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as dis-
posicdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Nova Friburgo/RJ, em 26 de novembro de 2025.

Dirceu Silvestre Tardem
Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ

ANEXO I - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
DFD CONTRATA+BRASIL

1- INFORMACOES GERAIS

1.1-  Informe o servico desejado, de acordo com as atividades permitidas na
Plataforma Contrata+Brasil:

Clique AQUI e consulte as atividades passiveis de contratagdo pela Plataforma Contrata+Brasil.

Cédigo: XXX (Consultar as atividades passiveis de contratagdo pela Plataforma

Contrata+Brasil)

Ocupacio: Ocupacdo a ser contratada (ex.: pintor, eletricista, pedreiro etc.)

Servico: Informar de forma objetiva qual servigo sera executado.

Tipo: Bens e Servigos comuns

Descric¢do: Tem a fungdo de resumir de forma clara e objetiva o que se pretende contratar,

especificando o objeto da demanda.

12- Orgio demandante:

Setor responsavel pela solicitagdo da execugdo dos servigos a serem contratados.

1.3- Do local e horarios de execuc¢do do servico:

Informar os horarios e o enderego completo do local em que os servigos serdo prestados,

indicando ponto de referéncia, se houver.

1.4- Descri¢iio da Demanda:

Descrever de forma detalhada os servicos a serem executados, indicando se serdo

fornecidos os materiais necessarios para a realizagdo do servi¢o ou se ficardo a cargo do
contratado, os dias e horarios para execu¢do, bem como as demais obrigagdes inerentes e
especificas a contratagdo (ex.: descarte de materiais, limpeza do ambiente etc.). Informar
se ha possibilidade de visita técnica, o horario permitido e se essa precisa ser agendada.
Indicar se ha fotos ou documentos em anexo complementares a descrigao.

1.5-  Urgéncia na contratacio:

( )Nédo ( ) Sim

Se sim, justifique: Indicar se ha urgéncia ou ndo na contrata¢do e, em caso positivo,
apresentar a devida justificativa.

Data prevista para atendimento da necessidade: ~ /  /

1.6- Ha previsdo desta contratacio no PCA?

Sim () Nio ( ) Sendo, justifique: Indicar se a contratagdo esta prevista no Plano Anual
de Contratagdes — PCA, e, em caso negativo, apresentar a devida justificativa

1.7-  Dos prazos:

Prazo para execuciio do servico, a partir da ordem de inicio: XX dias.

Prazo para o envio das propostas na Plataforma Contrata+Brasil: XX dias.

1.8- Do pagamento:

Prazo de pagamento, apés a entrega da nota fiscal: Até 10 dias corridos.

Forma de pagamento: PIX ou Transferéncia bancaria

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Tem como finalidade expor, de forma clara ¢ fundamentada, os motivos que tornam a
contratagdo proposta indispensével para a Administragdo. E nesse campo que se descreve o
problema ou a demanda existente, explicando porque a solugdo pretendida ¢ necessaria,
quais prejuizos podem ocorrer caso a contratagdo néo seja realizada e de que maneira ela
contribui para o alcance dos objetivos institucionais. Essa justificativa confere transparéncia
ao processo e subsidia a tomada de decisdo quanto a viabilidade e prioridade da contratag@o.

3- DETALHAMENTO DO OBJETO

Item
1
2
3

Descricdo Unid. Quant.

4- FOTOS E DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Tem como finalidade especificar e detalhar de forma mais clara e objetiva os servigos a

serem prestados, as peculiaridades do local da execugdo, bem como prestar maiores
informagdes sobre 0 objeto a ser contratado.

5. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE/DEMANDANTE E
RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Responsavel pela demanda:

Nome:

Matricula: ‘ Cargo:
Responsavel pela fiscalizacio:
Nome:

Matricula: ‘ Cargo:

Responsavel pela elaboraciio do Documento de Formalizag¢io de Demanda:

Nome:

Matricula:

‘ Cargo:

DAS CONDIGOES PARA HABILITAGAO

I A Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ adere integralmente a Plata-
forma Contrata+Brasil, a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 52/2025, o Estudo
Técnico Preliminar e o Edital de Credenciamento n® 03/2025 constituidos pelo
Processo Administrativo n® 19973.001454/2025-95 disponiveis no Portal www.
gov.br/contratamaisbrasil/pt-br.

1. Como condigao de participagédo, é responsabilidade do Microempre-
endedor Individual proponente estar habilitado no SICAF — Sistema de Cadastro
de Fornecedores, o que podera ser feito pela Plataforma Contrata+Brasil, confor-
me da Area do Fornecedor: https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-
-fornecedor.

1. A habilitagdo no SICAF sera restrita ao Nivel | — Credenciamento, Nivel
Il — Habilitagéo Juridica e o Nivel lll — Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal.

V. O envio de Propostas devera ocorrer exclusivamente pela Plataforma
Contrata+Brasil pelo endereco: https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/oportuni-
dades/.

V. Duvidas sobre a oportunidade divulgada deverdo ser apresentadas na
area de perguntas dentro da Plataforma Contrata+Brasil, dentro da divulgagéo
desta oportunidade.

ORIENTAGOES PARA O FORNECEDOR SOBRE O
FORNECIMENTO E O PROCESSO DE PAGAMENTO

l. Apo6s a prestacdo do servigo, é obrigagdo do fornecedor a Emissao
de Nota Fiscal para formalizagdo do processo de pagamento.

1. A Sala do Empreendedor de XXXXX/XX (localizada na Rua XXX) esta
capacitada a orientar o Microempreendedor Individual, a Microempresa e as Em-
presas de Pequeno Porte sobre as rotinas para a emissdo da nota fiscal.

1. A nota fiscal emitida pela contratada devera conter, em local de facil
visualizagdo, a indicagdo do numero do processo, numero da nota de empenho
e dados bancarios, a fim de se acelerar o tramite do recebimento dos bens/
servigos e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

V. O processo de pagamento sera formalizado mediante a entrega da
nota fiscal para um servidor publico da Secretaria demandante, mediante a apre-
sentagdo dos seguintes documentos pelo fornecedor: Nota Fiscal, Certidoes
Fiscais Negativas e Declaracdo de Isencdo de Imposto de Renda de Pessoa
Juridica, conforme ANEXO | do Decreto n° 6.138/2023.

V. Para a formalizagdo do processo administrativo, devera o servidor
publico verificar se os servigos descritos na nota fiscal estdo condizentes com o
detalhamento contido no Empenho. Cabera ainda a este servidor publico, antes
da formalizacdo do processo administrativo, consultar o SICAF do fornecedor
visando identificar a Situagdo do Fornecedor quanto a validade das certidoes
demonstradas no Nivel Ill — Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, ane-
xando tal relatério ao processo de pagamento. Caso tais condigdes ndo sejam
cumpridas, o processo de pagamento ndo podera ser formalizado.

VI. A nota fiscal devera ser atestada por 02 (dois) servidores publicos
municipais integrantes da secretaria requisitante, sendo 01 (um) obrigatoriamen-
te fiscal designado formalmente.

VII. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia corrido, apds en-
trega e respectiva Nota Fiscal, a contar da data final do periodo de adimplemen-
to da obrigagdo, cumpridas as formalidades legais e atividades da contratagéo
previstas, e comprovada as regularidades fiscais e trabalhistas, exclusivamente
mediante crédito em conta corrente da contratada.

VIIl.  Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes e desde que este
atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, o valor devido sera acrescido de
0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento) por um dia de atraso, a titulo de compensacao financeira a
serem calculados sobre a parcela devida.

I1X. No caso de erro na Nota Fiscal, este sera devolvida a CONTRATADA
para retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entéo,
a partir da reapresentagao valida desses documentos.

X. N&o sera retido pagamento por perda proviséria de condicdo e ha-
bilitagdo da Contratada, devendo a Fiscalizagdo ou a Autoridade competente,
conforme o caso, determinar o pagamento regular abrindo prazo razoavel e pro-
porcional para que a Contratada proceda ao ajuste de condutas necessario para
sua regularizagéo, tudo mediante processo administrativo proprio, o que tem por
base o Principio da Vedagédo do Enriquecimento Sem Causa interpretado con-
forme a Constituigdo no Principio da Moralidade dentre outros, o que se assenta
em posicao consolidada na jurisprudéncia superior e vinculante, a exemplo do no
Acordao 964/2012 do Plenario do TCU, assim como outros de idéntica natureza.




