CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

VEREADORES DE . .
novarriBurco  Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 003/2026
Processo Administrativo/CPL n° 009/2026

CONTRATANTE:
Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ
UASG 928063

OBJETO: O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo por dispensa de licitagcdo para confeccdo de convites e envelopes para a
cerimbnia do Titulo de Cidadania Friburguense, conforme condi¢des, especificagdes,
exigéncias e estimativas estabelecidas neste Aviso de Contratac&o Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 3.792,50 (trés mil, setecentos e noventa e dois
reais e cinquenta centavos).

SISTEMA: HTTPS://WWW.GOV.BR/COMPRAS

DATA DA SESSAO: 28/01/2026

PERIODO DOS LANCES: De as 9 hs as 15hs.

PARTICIPAGAO: EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS, EPP OU EQUIPARADOS
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco

INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: definido no item 1.2 deste Aviso.

PRAZO DE EXECUGAO: A contratada devera confeccionar as artes e enviar para
aprovagao no prazo de até 03 (trés) dias uteis a contar do envio da nota de empenho.
Apds a aprovacdo da arte final, a contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos
para a confecgao e entrega dos objetos no endereco da Contratante.

LOCAL DE EXECUGAO: Sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, situada na Rua
Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280.



VEREADORES DE

A Casa do Povo Friburguense

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)

novarriBurco  Estado do Rio de Janeiro

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 003/2026
Processo Administrativo/CPL n.° 009/2026

CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo realizara Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento menor preco, na hipoétese do art. 75, I, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Resolucao Legislativa n® 2.555/2023 e demais legislagao aplicavel.

Data da sessédo: 28/01/2026

Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00.
Sistema: https://www.gov.br/compras/pt-br

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagido de
empresa especializada na confecgdo e impressdo de convites e envelopes para cerimbnia do
Titulo de Cidadania Friburguense, conforme condigbes, especificacdes, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagao sera por prego global, conforme tabela constante abaixo.

Item Descricao Unid. |Quant.|Valor Unitario| Valor Total Intervalo
de Minimo

Medida entre lances
1 |Contratagdo de empresa especializada para a| unid 250 R$ 15,17 R$ 3.792,50 R$ 0,01

prestacdo de servicos de confecgdo e impressao de
convites institucionais, com arte grafica colorida
interna e externa a ser definida, impresséao frente e
verso, contendo foto em segundo plano (fundo),
textos institucionais, Braséo e logomarca oficiais.

Os convites deverdo ser confeccionados em papel
couché fosco com gramatura minima de 300 g/m?
com aplicagdo de laminagdo em verniz brilhante em
ambos os lados, possuindo 01 (um) vinco central,
com 01 (uma) dobradura.

As dimensbes do convite deverdo ser de 30 cm
(trinta centimetros) de largura por 20 cm (vinte
centimetros) de altura quando fechado, e de 30 cm
(trinta centimetros) de largura por 40 cm (quarenta
centimetros) de altura quando aberto.

Os convites deverdo ser acompanhados de
envelopes confeccionados em papel offset ou sulfite,
com gramatura minima de 120 g/m? com abertura
lateral, personalizados com arte colorida em todas
as faces, garantindo harmonia visual e padronizagao
estética.

O modelo encontra-se no Anexo | do TR. Ressalta-
se que a arte constante no referido anexo possui
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carater meramente ilustrativo, cabendo a Contratada
a criagéo, diagramagéo e finalizacdo da arte grafica
definitiva, a qual devera ser desenvolvida apés
alinhamento prévio e mediante orientagcbes e
aprovagao formal da Contratante, antes da
execugao da impressao.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. A contratada devera confeccionar as artes e enviar para aprovagéo no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis a contar do envio da nota de empenho. Apds a aprovagdo da arte final, a contratada tera o
prazo de 15 (quinze) dias corridos para a confecgao e entrega do objeto no enderego da
Contratante.

1.5. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano da data do orgamento da
Administragdo, aplicando-se a variagdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo), divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), verificado no periodo,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

1.6. Os servigos serdo entregues no prédio da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, conforme
solicitagdo dos gestores e fiscais, no seguinte endereco: Rua Farinha Filho, 50, centro Nova
Friburgo/RJ, CEP 28610-280.

1.7. Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragdo desta contratagédo direta
correrdo por conta da dotagdo orgamentaria:

Classificagido Elemento de Despesas Programa de Trabalho

Atividades Culturais e Sociais 33.90.31.00 01.001.01.031.1019.2.223
Desenvolvidas pela CMNF

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco
eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
o6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
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2.2.1. que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nio tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a)

2.2.3.1.

2.2.3.2.

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcao versar sobre obra,
servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.
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3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagao do aviso de contratagcao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagéo dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7. O fornecedor ao participar da dispensa de licitagdo aceita a retengdao de imposto de
renda da pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da
liquidagcao e pagamento da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do
imposto, com fundamento na Instru¢ao Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e na
Instrugdo Normativa n° 008/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ

disponivel em http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 .

3.7.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipétese
normativa de isengao ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
devera prestar as declarag6es previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n° 008/2023,
conforme o caso, quando do envio da proposta reajustada. Caso nao envie a declaragao de isen¢ao
ou recolhimento diferenciado, o valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

3.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.9. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la
ou modifica-la;
3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou

“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.10.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.10.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.10.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

3.10.4.que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.10.5.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.10.6.que nido emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

4. FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A partir das 9:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é
o previsto na tabela do item 1.2 deste aviso de contratacao.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
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4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacgao do objeto e a compatibilidade do pregco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. Para fins de aferigio da vantajosidade na contratagio, a proposta ou lance ofertado pelo
participante pessoa fisica, quando permitido, devera contemplar os 20% (vinte por cento) do
valor de comercializagao correspondente a parcela de contribuicao patronal a Seguridade
Social devida pela administragdao. A parcela referida da contribuicao patronal devera ser
subtraida da proposta final apresentada pela adjudicataria, quando da liquidacao e
pagamento e recolhida pela Camara na formada legislagao especifica. (artigo 6° da Instrugéao
Normativa do Controle Interno n° 002/2023, disponivel em: http://cmnovafriburgo-
rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57).

5.3. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociac¢ao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com pregco compativel ao estimado pela
Administracao.

5.3.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao.

5.4. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance, conforme modelo do anexo Il, com os valores
adequados a proposta vencedora.

5.5. O agente de contratagéo solicitara ao fornecedor mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagéo Direta.

5.5.1. E facultado ao agente de contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo fornecedor, antes de findo o prazo ou ainda prorrogar o prazo
estabelecido, independente de solicitagdo do fornecedor, convocando-o para envio da
proposta reajustada sob pena de desclassificagdo no item e abertura de processo de
responsabilizagao.

5.6. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto previstas no
termo de referéncia, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.
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5.7. A Dispensa Eletronica sera suspensa pelo agente de contratagio para a andlise de compatibilidade
das especificagbes técnicas as especificagdes previstas no Termo de Referéncia, informando no
“chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.9.1. contiver vicios insanaveis;

5.9.2. n3o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.9.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

5.9.4. n3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.10. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.10.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagédo, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.10.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracéo do preco.
5.12.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas;
5.12.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel

esse regime.

5.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.15. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.16. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,

observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.
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6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

6.3.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao

6.3.2. Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigao de participagéo.

6.4. Caso atendidas as condigbes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.4.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacédo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena
de inabilitaco.

6.6. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdao a

integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios

do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a)

da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacao do

balango patrimonial e das demonstragcdes contabeis do ultimo exercicio.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que nido comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor nido atender as exigéncias para a habilitagdo, o dérgédo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as
condigdes de habilitagao

6.7.

.
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6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.3. Alternativamente a convocagio para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragéo.

7.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.5.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagéo
Direta e seus anexos;

7.5.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.

7.6. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento da
Administracdo, aplicando-se a variagdo do IPCA divulgado pelo IBGE, verificado no periodo,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo das
condi¢cdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8. SANGOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, de acordo com o Termo de Referéncia
(item 14.2.2);

C) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
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subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo Direta, quando ndo se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigéo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

8.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hip6tese alguma,
a obrigacao de reparacgéo integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracado e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagado de agente
publico.

8.10. A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
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procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, na Resolugao Legislativa n° 2.555/2023 e
subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no site da Camara Municipal de Nova Friburgo, no Comprasnet 4.0
e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigbes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragédo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou
de sua desconex&o.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.
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9.8. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentagio exigida para Habilitagdo;
9.13.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

9.13.3. ANEXO IIl — Termo de Referéncia;

Nova Friburgo/RJ, 21 de janeiro de 2026.

Maisa Benvenuti
Agente de Contratacao
Mat. 1307
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
1 Habilitagio juridica:

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade no territério nacional, observada a Instrucdo Normativa no 002/2023 do Controle Interno
da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, disponivel em http://cmnovafriburgori.
portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.

1.2 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3Em se tratando de Microempreendedor Individual — MELI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.4 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.5 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.6 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.7 decreto de autorizagéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagédo
respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagido de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
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da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

2.5 Sera realizada a habilitagao fiscal, social e trabalhista simplificada, nos termos do §10 do artigo
30 da Instrugdo Normativa no 001/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, disponivel em:
https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A5
6071E1F0B.pdf, que assim dispoe:

251 No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
ou de execugado de ate 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e nas contratagcées com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagido para compras em
geral, sera exigido apenas a inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou no
cadastro nacional da pessoa juridica (CNPJ) e comprovagdao da regularidade fiscal
Federal, social e trabalhista.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Estado do Rio de Janeiro
Céamara Municipal de Nova
Friburgo

PROPOSTA DE PRECOS

G
154

Processo n.° 009/2026
Dispensa Eletronica n.° 003/2026

Identificagdo da Empresa ou Carimbo Padronizado

Razao Social
CNPJ

Endereco

Nome do Orgao
CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO

Endereco
Rua Farinha Filho, 50 — Centro —
Nova Friburgo/RJ.

N° C/C
Banco

Esta proposta devera ser preenchida pela Empresa e enviada
via sistema no Portal de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras) no prazo de 02 (duas) horas apds
solicitacdo do agente de contratacao.

Declaramos inteira submissao aos termos desta Proposta,
do Aviso de Contratacao e a Legislagdo em vigor.

Assinatura do responsavel:

Prazo de execucdo: DE ACORDO COM O AVISO DE

Local de entrega/execugdo: CMNF

DISPENSA
. . Quantidade/ Valor Unitario Valor total
Item Descrigédo do Objeto Unidade de
Medida

Contratacao de empresa especializada para a prestagéo
de servigos de confeccdo e impressdo de convites
institucionais, com arte grafica colorida interna e externa
a ser definida, impresséo frente e verso, contendo foto
em segundo plano (fundo), textos institucionais, Braséo e
logomarca oficiais.

Os convites deverdo ser confeccionados em papel
couché fosco com gramatura minima de 300 g/m? com
aplicagcao de laminagao em verniz brilhante em ambos os
lados, possuindo 01 (um) vinco central, com 01 (uma)
dobradura.

As dimensdes do convite deverdo ser de 30 cm (trinta
centimetros) de largura por 20 cm (vinte centimetros) de
altura quando fechado, e de 30 cm (trinta centimetros) de
largura por 40 cm (quarenta centimetros) de altura
quando aberto.

Os convites deverao ser acompanhados de envelopes
confeccionados em papel offset ou sulfite, com
gramatura minima de 120 g/m?, com abertura lateral,
personalizados com arte colorida em todas as faces,
garantindo harmonia visual e padronizagéo estética.

O modelo de referéncia encontra-se no Anexo |I.
Ressalta-se que a arte constante no referido anexo
possui carater meramente ilustrativo, cabendo a
Contratada a criagdo, diagramacgéo e finalizagdo da arte
grafica definitiva, a qual devera ser desenvolvida apés
alinhamento prévio e mediante orientagbes e aprovagao
formal da Contratante, antes da execugéo da impresséo.

R$

250 unidades R$
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VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias

OBS: Os valores unitarios e totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais.

Responsaveis pela assinatura do Contrato/ Recebimento da Nota de Empenho:
Nome:

CPF:

Identidade:

E-mail:

Telefone:

E-mail para notificagao:

AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificacbes referentes ao presente processo licitatorio e
futuras contratagdes poderao ser realizadas pelo e-mail , abrindo mao de
notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a cépia do e-mail como comprovante para
conhecimento dos atos praticados.

Declaragao de concordancia com retengao do imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ na fonte:
O fornecedor ao participar da dispensa de licitagdo aceita a retengdo de imposto de renda da pessoa
juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagao e pagamento da
despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com fundamento na Instrugao
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012 e na Instrugdo Normativa n° 008/2023 do Controle
Interno da Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 .

Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipétese normativa de isengdo ou
recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, devera prestar as declaragcbes
previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n°® 008/2023, conforme o caso, quando do envio da
proposta reajustada. Caso néo envie a declaragdo de isengdo ou recolhimento diferenciado, o valor do
Imposto de Renda sera retido no pagamento.

Para fins de afericdo da vantajosidade na contratagdo, a proposta ou lance ofertado pelo participante
pessoa fisica devera contemplar os 20% (vinte por cento) do valor de comercializagdo correspondente a
parcela de contribuicdo patronal a Seguridade Social devida pela administragdo. A parcela referida da
contribuigdo patronal devera ser subtraida da proposta final apresentada pela adjudicataria, quando da
liquidagcdo e pagamento e recolhida pela Camara na forma da legislacdo especifica. (artigo 6° da Instrugao
Normativa do Controle Interno n° 002/2023, disponivel em:
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.



http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O objetivo deste termo de referéncia é a contratagdo de empresa especializada na confecgéo e
impressao de convites, em atendimento as demandas da Camara Municipal de Nova Friburgo,
conforme condi¢des, especificacdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como
nas demais clausulas deste instrumento.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de servigo de luxo, conforme Resolugéo
Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que sua qualidade
nao € superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam.

1.4. O objeto da contratagdo sera por item.

1.5. Aentrega

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada para a confecgdo e impressdo de convites justifica-se em
razdo da previsdo expressa no Regimento Interno desta Casa Legislativa quanto a realizagdo de
Sessdo Solene destinada a entrega dos Titulos de Cidadania e das Comendas Bardo de Nova
Friburgo, conforme dispde o art. 81, § 1°.

Trata-se do evento de maior relevancia institucional do Poder Legislativo Municipal, possuindo elevado
carater simbdlico, protocolar e representativo, o que demanda a utilizacdo de convites especiais,
compativeis com a solenidade, a formalidade e a importancia da honraria concedida, sendo
imprescindivel a contratagdo de empresa especializada para assegurar padrdo adequado de qualidade
grafica e acabamento.

O quantitativo de convites foi estimado com base na necessidade institucional, considerando a
distribuicdo de 10 (dez) convites por Parlamentar — sendo 5 (cinco) destinados a cada agraciado —,
10 (dez) convites por Comendador Bardo de Nova Friburgo, 8 (oito) convites para a Presidéncia desta
Casa Legislativa e 12 (doze) convites para autoridades convidadas. Para fins de segurancga
administrativa e atendimento a eventuais demandas supervenientes néo previstas, o quantitativo total
foi arredondado para 250 (duzentas e cinquenta) unidades, contemplando margem aproximada de 4%
de reserva técnica.

2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagées Anual, uma vez que 0 mesmo
ainda nao foi implementado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Adescrigdo da solucao encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

4. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. EspecificagOes técnicas dos servigos:

ESPECIFICAGCAO UNID. DE | QTD.
MEDIDA
Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de | unidade 250

confecgao e impresséo de convites institucionais, com arte grafica colorida interna
e externa a ser definida, impressao frente e verso, contendo foto em segundo
plano (fundo), textos institucionais, Brasao e logomarca oficiais.

Os convites deverao ser confeccionados em papel couché fosco com gramatura
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minima de 300 g/m?, com aplicagédo de laminagdo em verniz brilhante em ambos
os lados, possuindo 01 (um) vinco central, com 01 (uma) dobradura.

As dimensbes do convite deverdo ser de 30 cm (trinta centimetros) de largura por
20 cm (vinte centimetros) de altura quando fechado, e de 30 cm (trinta
centimetros) de largura por 40 cm (quarenta centimetros) de altura quando
aberto.

Os convites deverao ser acompanhados de envelopes confeccionados em papel
offset ou sulfite, com gramatura minima de 120 g/m? com abertura lateral,
personalizados com arte colorida em todas as faces, garantindo harmonia visual e
padronizagéo estética.

O modelo de referéncia encontra-se no Anexo l. Ressalta-se que a arte constante
no referido anexo possui carater meramente ilustrativo, cabendo a Contratada a
criacao, diagramacao e finalizacdo da arte grafica definitiva, a qual devera ser
desenvolvida apds alinhamento prévio e mediante orientacdes e aprovagao formal
da Contratante, antes da execugéo da impresséo.

4.2. O local de entrega do objeto sera a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, as regras de
recebimento serdo tratadas em item especifico.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21 em
virtude da entrega imediata.

4.5. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, ndo devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislagéo aplicavel.

4.6. O contratado fica responsavel pela adaptagado e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados.

4.7. A Contratada devera respeitar os seguintes critérios minimos de qualidade:

4.7.1. Os convites deverao ser confeccionados em papel couché fosco com gramatura minima
de 300 g/m?, com aplicagdo uniforme de verniz brilhante em ambos os lados, sem manchas,
bolhas, riscos ou falhas de acabamento.

4.7.2. A impressao devera apresentar cores fiéis a arte aprovada, com boa definigado, nitidez e
legibilidade dos textos, ndo sendo admitidos borrées, falhas de registro, desalinhamentos ou
distorgoes.

4.7.3. As dimensodes, o vinco e a dobradura deverao obedecer rigorosamente as especificagoes
técnicas previstas no edital, garantindo alinhamento e integridade do material.

1. A arte grafica devera confeccionada pela Contratada conforme os critérios estabelecidos e
previamente submetida a aprovacdo formal da Contratante, sendo vedada a impresséao definitiva
sem a referida aprovacgao.

2. Os envelopes deverao ser confeccionados em papel offset ou sulfite com gramatura minima de 120
g/m?, com impressao e acabamento compativeis com o padrao visual dos convites.

3. Os materiais entregues deverdo apresentar padronizacdo grafica e estética, sendo passiveis de
rejeicao, no todo ou em parte, aqueles que nao atenderem as especificagdes técnicas e aos critérios
minimos de qualidade estabelecidos.

4. Na hipétese de rejeigdo, a Contratada devera proceder a substituicdo do material recusado, sem
6nus adicional para a Administragao.
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5. VISTORIA (nédo aplicavel ao caso).

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. A CONTRATADA devera confeccionar as artes e enviar para aprovacdo da CONTRATANTE no prazo
de até 03 (trés) dias uteis a contar do envio da nota de empenho.

6.1.1. Caso tenha que ser feita alguma alteragcdo na arte enviada, a CONTRATADA devera
realizar no prazo de 24 horas a contar do envio da solicitacéo para alteragao.

6.1.2. Caso as corregdes indicadas nao sejam feitas da forma solicitada e a arte final retorne
com o erro ja corrigido, a Contratada estara sujeita a sangdo administrativa por ensejar o
retardamento da execugéo, sem prejuizo das demais previstas.

6.1.3. Havendo a necessidade de mais de uma retificacdo, por culpa exclusiva da
CONTRATADA, esta devera retificar no prazo de 02 (duas) horas a contar do envio da
solicitagdo. E, na hipotese de ser alguma retificagdo nao vislumbrada pela CONTRATANTE na
primeira analise, a CONTRATADA tera o prazo previsto no item 6.1.1. para retificar.

6.2. Apos a aprovacgao da arte final a CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para a
confecgao e entrega dos objetos no endereco da Contratante.

6.3. Os objetos deverao ser entregues no prédio da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias uteis,
no horario das 09 (nove) horas as 17 (dezessete) horas no seguinte endereco: Rua Farinha Filho, 50,
centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280.

6.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades presentes no mercado.

6.6. A etapa da contratagéo relativa ao recebimento do objeto seguira as regras previstas na Instrucao
Normativa n° 5/2023 do Controle Interno.

6.7. Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instrugdo Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

6.8. Os objetos serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, no prazo de 05(cinco)
dias Uteis pelo fiscal do contrato que emitira o Termo de Recebimento Provisoério.

6.9. Havendo algum defeito ou incorregao identificados, a fiscalizagao emitirda o termo de recebimento
provisoério com pendéncias, no mesmo prazo do item anterior, a CONTRATADA tera o prazo de até 05
(cinco) dias uteis a contar da notificagdo para sanar os defeitos ou incorregdes, bem como, realizar a
entrega.

6.9.1. Por se tratar de item para uma data especifica, fica a CONTRATADA desde ja ciente que
tera que cumprir o prazo independente do recolhimento prévio dos itens danificados.

6.10. A critério da fiscalizagdao, mediante solicitagao justificada da contratada, o prazo de que trata
o item anterior podera ser prorrogado pelo mesmo periodo.

6.11.Apds regularizacdo das pendéncias, a fiscalizacdo emitird o relatério de inspegédo para recebimento
provisério com pendéncias atendidas, em até 05(cinco) dias uteis dias contados do saneamento, para
que sejam efetuadas as providéncias com vistas ao recebimento definitivo.

6.12. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagéo, verificando que as pendéncias
nao foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagdo encarregada
de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatério, o
relatério de inspegéo para recebimento provisério de pendéncias ndo atendidas, em até 05(cinco) dias
uteis dias contados do término do prazo.

6.13. No prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da emissao, pela fiscalizacdo, do termo de
recebimento provisério sem apuracdo de pendéncias ou da emissao do relatério de inspegédo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitira o termo de recebimento definitivo



CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

VEREADORES DE . .
novarriBurco  Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

do objeto do contrato, se constatadas as devidas condi¢cbes de recebimento apds a verificagdo da
conformidade aos termos ajustados.

6.14. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

6.15. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragédo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDIGOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

7.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicgho dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito nos prazos especificados acima, contados a partir da data notificacdo da
Administragdo ao Contratado.

7.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, desde que ndo haja prejuizo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado,
aceita pelo Contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, a
proposta da contratada e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.4. A fiscalizacdo acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados.
8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decis&do ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

8.6. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse fim.
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8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execugao ou de materiais nela empregados.

8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execugao do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

8.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato.

8.11.Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo fiscal da empresa,
por meio da apresentagao dos documentos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital
de Licitacao ou Aviso de Contratagéo Direta, conforme o caso.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO

9.1. A empresa sera selecionada por meio da realizagéo de procedimento de dispensa, na forma eletronica,
conforme os comandos da Lei n.° 14.133/2021 e da Resolugéo Legislativa n°® 2.555/2023, de 30 de
margo de 2023.

9.1.1. Sera admitida no certame a participagao de pessoas fisicas.

9.1.1.1. Nos casos em que a participagéo de pessoa fisica for admitida, para fins de aferi¢cao
da vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da proposta ou
lance a parcela de contribuigdo patronal a Seguridade Social.

9.1.1.2. Tratando-se de servigos que poderao ser prestados por
Microempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletricidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manutengéo ou reparo de veiculos, para fins de afericdo da
vantajosidade na contratacdo, devera ser considerado na analise da proposta ou lance a
parcela de Contribuicdo Previdenciaria Patronal.

9.2. O critério de julgamento para selegdo da proposta sera menor prego.

9.4. Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administracao verificara o eventual descumprimento das

condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante consulta

a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no enderego
https://lwww3.comprasnet.gov.br/sicaf-webl/index.jsf ; e

b) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )
que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica.

9.5. Para fins de contratagdo, devera o prestador de servicos comprovar os seguintes requisitos de

habilitacao juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade

para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de identificagcao do titular;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI , cuja aceitagdo ficara condicionada a Vverificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificagéo do titular;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
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no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.5.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
9.5.2. Aplicam-se estas disposigdes, no que couber, a participacdo de subcontratados.

9.6. Para fins de contratagdo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo fiscal,

social e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscrigdao no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.6.1. A comprovacédo de regularidade da letra b podera ser processada através de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa expedidas.

9.6.2. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaragcédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.6.3. Quando a contratagdo permitir subcontratacdo, a CONTRATADA devera apresentar a
Administragdo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.

9.6.4. Para fins de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instrugdo Normativa n°®
1/2023 do Controle Interno.

9.2.1.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instrugdo Normativa n°
2/2023 do Controle Interno.

9.7. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pela empresa serdo: (ndo aplicavel ao caso).

9.8. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor sdo os seguintes:
(nao aplicavel ao caso).



CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

VEREADORES DE . .
novarriBurco  Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

10. MEDIGCAO E PAGAMENTO

10.1. A medigdo de fornecimento de bens ocorrera pelas quantidades efetivamente recebidas pela
fiscalizag&do apds verificagdo da perfeita adequacao do objeto aos termos contratados.

10.1.1. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagado e pagamento.

10.2. O prazo de apresentacdo do documento fiscal ou outro instrumento de cobranca equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou periodo de faturamento
conforme o caso.

10.3. O prazo para liquidagdo e pagamento da despesa sera limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10
(dez) dias uteis para liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e 05 (cinco) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

10.4. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das
exigéncias contratuais como erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, ficando esta sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagado da
regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

10.5. Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugéo
Normativa n® 1/2023 do Controle Interno.

10.5.1. A eventual perda das condigdes de habilitagdo ndo enseja, por si, retengdo de pagamento
pela Administragao;

10.5.2. Constatando-se situagédo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.5.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.5.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagido, verificando que as
pendéncias ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizagdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatérios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas.

10.5.5. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas
contratagdes do mesmo obijeto.

10.5.6. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato.

10.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagédo financeira, e sua
apuragéao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

I =(TX)1=(6/100) 1= 0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.7. O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante pagamento instantaneo (PIX).
10.7.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
10.7.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengédo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
10.7.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestagéo de servigos, inclusive obras de construgéo civil, procedera a retengado do Imposto de
Renda na Fonte (IRRF), conforme as regras previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11
de janeiro de 2012 e no Decreto Municipal n® 2.480, de 30 de outubro de 2023. As declaragbes
referentes a esta Instrugao Normativa encontram-se no Anexo |l.

1. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1.DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

b) Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condigbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, bem como a sua compatibilidade para com
as obrigagbes assumidas;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na
execugao do objeto;

f)  Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragéo.

g) Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagéo.

h) Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagdo da condigao.

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificagdes exigidas.

j) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais.

k) N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada.

11.2.DA CONTRATADA


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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a) Executar o objeto contratado conforme especificagbes deste termo de referéncia, do contrato e de
sua proposta;

b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente
e também as solicitagdes diversas, no prazo estipulado.

c) Dar ciéncia a fiscalizagédo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucgao do objeto.

d) Indicar preposto e fornecer a fiscalizagdo ndmero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagao.

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em
legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagado solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucéo do objeto;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagéo;

i) Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados;

j)  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranca da CONTRATANTE;

k) Atender prontamente as observagdes e decisdes da fiscalizagao feita pela Camara Municipal para a
correta execucao do objeto;

I) Responder por danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execucao do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990);

m) Aceitar, nas mesmas condigdes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratagao, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da Resolugéo Legislativa n° 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado.

13.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro de 2026, conforme
enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apds apuracao da estimativa de valor.
13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servicos continuos, a dotacdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagao dos créditos correspondentes.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragbes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
14.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
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14.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

14.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nio se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes
dos subitens: 14.1.1 a 14.1.12, sendo:

10% para o item 14.1.1
30% para o item 14.1.2
30% para o item 14.1.3
0,5% para o item 14.1.4
1% para o item 14.1.5
2% para o item 14.1.6
5% para o item 14.1.7
10% para o item 14.1.8
15% para o item 14.1.9
20% para o item 14.1.10
25% para o item 14.1.11
30% para o item 14.1.12

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referéncia, quando n&o se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

14.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8
a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais
grave.

14.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;
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14.3.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orienta¢des dos 6rgédos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal.

O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

A aplicagado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo proprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021 e na Resolugéo Legislativa n° 2.55/2023, de 30 de
margo de 2023.

14.4.

14.5.
14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

Nova Friburgo/RJ, 08 de janeiro de 2026.

Responsaveis pela Elaboragio do Termo de Referéncia para a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA CONFECCAO DE CONVITES E ADESIVOS

Membro do Setor Requisitante:

Membro do Setor Requisitante

Membro do Setor Requisitante

Aline Tardin Schuenck

Quézia Costa

Natalia Mattos Mafort

Secretaria de Expediente

Auxiliar Cerimonial

Auxiliar Legislativo

N° matricula: 2165

N° matricula: 2245

N° matricula: 1581

Membro do Setor de
Planejamento e Compras:

Patricia Maia N. Stutz

Dir. de Planejamento e Compras

N° matricula: 2164

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:




CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

VEREADORES DE . -
nova rriBurco  Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

Dirceu Silvestre Tardem
Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo
Matr.: 2142

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO CONVITE

FRENTE

MUMICIPAL DE

NOVA FRIBURGO

L

“Estou na cidade grande
E a saudade & tamanha
Quero ver se volto logo pra serra
Ew sou homem da mentanha®
BEMITO DI PALILA, Homem da Montanha, 1976

VERSO
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Cémara Municipal de Nova Friburgo

Poder Legislativo

PARTE INTERNA 1

Agraciados

Comenda Bardo de Nova Friburge

José Anténio Rezende
Antonio Florencio de Queiroz Junior

Titulos de Cidadania Friburguense

o Rainalde Femende da Souza Coalha Valéria Reging Brabosa da Rocha
o n v I e MMnmnfﬂfﬁﬂ Marcallo Barros Pinheire

Cémara Municipal de Nova Friburge

Joel Staneck Simone Dallo Modf Lopes
Maorina Costa Pinhaira Sampoia Corlos José Marcalne
Brunc Boarstho Evalda da Souza Lanes
En[regq dos Rolker Gracie Aninio Francisco Ribeira
Fléwia Luiz Chagos Haroldo Pereira Finto
s Jo@e Hilo Yogos Brasi] Mardio Regine do Sika Lewrenga
Tltl.l ID! de Jao Luiz Mareira Michaly Falfcic da Silva
C.dad B F ,.b J;;’nlr :t:'lm ::.Slr; #ﬁ Ribars de Moura Mefe
Maga rvaho Agwilera Campos ioge Corréa Lopes SimSes
I anla rl urgu-e “se Ricardo Hedson do Siva Moria Lavra Menteze de Souza Carraire
e Comenda Barao Marclo Froés de Mates Bruna Lavinas Sayed Piccian
Gilberte da Sibva Tardin Amardda da Cruz Rosa
de Nnv'a Fr‘ibumo Eveline Goiz Albuguerque Gomas Raphael Azevedo Zanconato
Fnrpn Gomas de Aguior Jucefa Ofweira Frailas
Alvaro Auguste Chehab Cordeire Martinhe Evi Gomea do Sla
Esperames contar com a honrosa Humberto Cardas da Costa Galée Adiwon Somora de Soun
presenca de Vossa Senhoria. Auerg Lidio Moreira Ribairo Fdbio dos Saatos Gongobves
Taraza Penho Morene do Shva Galilew de Fraiies
Eduarda Cosenza de Faria Marcale do Shva Parsina

PARTE INTERNA 2
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O Poder Legislativo de
Nova Friburgo tem a honra de convidar
Vossa Senhoria para a solenidade
de entrega da ” Comenda Baréo de
Pirceu Tardsen Nova Friburgo e dos Titulos de
Cidadania Friburguense .

Municipal de Nova Friburgo

‘davdio Leandre Evandre Miguel
1" Viceprosidante : - 'ﬁn-pmm’-rh
Jeosé Carles Tia Karda
T+ Socratérin 7 Secretdria
Vereadores
Angelo Gaguinha Dirceu Tardem Maiara Falicie
Bruna Silva Evandro Miguel Maicon Goncalves Dia 14 de Maio da 2025, as 18h,
Carlinhos do Kika Ghabriel do Zazinha Marcas Marins no Teatre Municipal Laércio Rangel Ventura,
Cascio do Pove kague Demani Max Bl . Praga do Suspire, 710, Centro
Chrisiano Huguenin Janie de Carvalhe Rémulo Pimentel :
Cléudio Damida Josken do Pote Tia Karla
Claudio Leandra José Caros Walace Piran
ENVELOPE
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