CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Frburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
REGISTRO DE PRECOS
Processo Administrativo/CPL n° 006/2026

CONTRATANTE:

Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ

UASG 928063

N° compra no sistema: 90004/2026

OBJETO: O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagao de prestacao de servigos eventual e futura para festividades e homenagens,

conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital de licitacéo e
Seus anexos.

VALOR TOTAL: R$ 110.499,58 (cento e dez mil, quatrocentos e noventa e nove reais e
cinquenta e oito centavos).

SISTEMA: HTTPS://WWW.GOV.BR/COMPRAS

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: 17/03/2026, AS 09 HORAS.

PARTICIPAGAO: EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS, EPP OU EQUIPARADOS

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego por grupo e itens

MODO DE DISPUTA: ABERTO

\Elg\L(I)R MAXIMO E INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: definido no item 3 do
ital.

PRAZO DE ENTREGA: conforme item 5 do Termo de Referéncia

LOCAL DE ENTREGA: Sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, situada na Rua
Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280.

VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: 01 (um) ano, prorrogavel por igual
periodo.



CAMARA DE
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NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Frburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 004/2026
Processo Administrativo/CPL n.° 006/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo sediada na Rua Farinha Filho, n° 50, Centro,
Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei n° 14.133, de 2021 e Resolucdo Legislativa n® 2.555, de 30 de marco de 2023 e demais
legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 17/03/2026

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario de abertura: 9 (nove) horas

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a prestagdo de servigos eventual e futura para festividades
e homenagens, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no edital e a descrigao
do objeto constante no SITE GOV.BR/ICOMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera,
sempre, a descri¢ao deste edital.

1.3. A licitagdo sera dividida em grupos e itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos e itens isolados forem de seu
interesse. O licitante devera ofertar propostas para todos os itens que compde o grupo, sob pena de
desclassificagao.

1.4. Os servigos/produtos serdo prestados/entregues no prédio da Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, conforme solicitagdo dos gestores e fiscais, no seguinte endereco: Rua Farinha Filho, 50,
centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, ressalvado o disposto em contrario no Termo de Referéncia.

1.5. O prazo para entrega dos produtos ou prestacdao dos servicos € o definido por item,
conforme Termo de Referéncia, Anexo Il do Edital.

1.6. Nos termos do artigo 82, inciso VIII da Lei federal n° 14.133/2021, é vedada a participagcao
da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ em mais de uma ata de registro de pregos com o mesmo objeto
no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital ou ja tenha esgotado o quantitativo;

1.7. A ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo.


https://www.gov.br/compras/pt-br
https://cespro.com.br/visualizarDiploma.php?cdMunicipio=6811&cdDiploma=20232555&NroLei=2.555&Word=2555&Word2=
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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1.8. Em caso de prorrogacéo, havera a renovagédo dos quantitativos inicialmente registrados na
Ata de Registro de Precos na forma do artigo 107, de Resolugdo Legislativa n° 2.555/23, de 30/03/2023 com
redagdo dada pela Resolucdo Legislativa n°® 2.665/24, de 18/11/2024.

1.9. Mediante solicitagdo do fornecedor, os pregos poderao sofrer reajuste apds o interregno de
um ano da data do orgamento da Administragdo, aplicando-se a variagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no
periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

2, DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6érgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesoes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DO PREGO MAXIMO ACEITAVEL PELA ADMINISTRAGAO E DO INTERVALO MiNIMO
ENTRE OS LANCES

3.1. Os valores globais estimados pela Administragdo para a aquisicdo do objeto deste pregéo
sdo de R$ 110.499,58 (cento e dez mil, quatrocentos e noventa e nove reais e cinquenta e oito centavos),
conforme tabela abaixo. Os valores estimados correspondem a pesquisa de precos realizada na fase
interna de preparagédo deste edital, conforme documentos incluidos no Processo Administrativo CPL n°

006/2026.
Descrigcao Resumida Intervalo
Grupo! Item Quant. | Quant. Valor Valor minimo
P (A descricao completa encontra-se no Termo de Referéncia - | minimo |maximo| unitario Global entre
anexo Il do edital) lances
1 |Servigo de ornamentagdo de flores simples devendo incluir, no 3 5 R$ 612,22 | R$3.061,10 | R$ 1,00

minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal com 1,50 m
de comprimento sendo que no centro deve ter até 17 cm de altura e
nas laterais esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo
que nao pode cobrir 0 brasdo do municipio na mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composigédo neutra de flores
nobres em cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
01 empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.
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Servigo de ornamentacao de flores intermediaria devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chao tipo jardineira, com 1,00 m de
comprimento e 50 cm de altura, com composi¢cao neutra de flores
nobres em cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 01 arranjo de chdo para a frente da tribuna, na vertical,
medindo até 50 cm de largura e 70 cm de altura, (aster, rosas, flores
do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia). A
cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

R$ 786,40

R$ 3.932,00

R$ 1,00

Servigo de ornamentagao de flores completa devendo incluir, no
minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal com 1,50 m
de comprimento sendo que no centro deve ter até 17 cm de altura e
nas laterais esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo
que nao pode cobrir 0 brasdo do municipio na mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composi¢do neutra de flores
nobres em cores claras e harmdnicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 01 arranjo de chao, para a frente da tribuna, com até 90 cm de
largura e até 80 cm de altura, com composigdo neutra de flores
nobres em cores claras € harmodnicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa
de honra; 01 arranjo de mesa, para a mesa do buffet, em base
prépria, retangular ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm de
largura x 15 cm de altura, com composi¢do neutra de flores nobres
em cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra;
02 arranjos de chao com suporte, em base prépria, vertical, com até
70 cm de altura x até 50 cm de largura, com flores naturais nobres
(flores do campo, lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

R$1.467,50

R$
4.402,50

R$ 1,00

Servigo de Ornamentagcdao de flores com suporte, contendo no
minimo: 01 arranjo com suporte em base prépria, vertical que podera
ser solicitado por unidade, com 70 cm de altura x 50 cm de largura,
com flores naturais nobres (flores do campo, lisianthus e aster) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A cor das flores sera
definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

18

R$ 191,60

R$ 3.448,80

R$ 1,00

N/A

Coroa de flores naturais em tamanho padrdo destinada a atos
funebres. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio da nota de
empenho.

12

R$ 516,40

R$ 6.196,80

R$ 1,00

02

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta centimetros)
e folhagens naturais (avengdo, samambaia, aspargo ornamental),
acabamento aster ou tango e ornamentagéo com papel seda, crepom
e tela. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada

150

R$ 22,79

R$
3.418,50

R$ 0,01
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pela Contratante.

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e naturais de alta
qualidade medindo 50 cm (cinquenta centimetros) e folhagens
naturais (avencdo, samambaia, aspargo ornamental) e acabamento
aster ou tango e ornamentacdo com papel seda, crepom e tela. A cor
das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

50

R$ 205,65

R$
10.282,50

R$ 0,10

03

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha ou da
tarde para evento ou solenidade em local interno a Camara
Municipal de Nova Friburgo com fornecimento de suco natural de
frutas, mini sanduiches variados recheados com frios, Croissant
(pequeno) quente recheado de queijo, queijo e presunto e frango,
biscoito amanteigado doce, pado de queijo quente, salada de frutas
(contendo no minimo 5 tipos de fruta), 2 tipos de bolo tradicional,
chocolate quente sem agucar, Adogante de origem natural, a base
de stevia, xilitol ou eritritol e agucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a toalha, os
talheres, as lougas, os utensilios e os descartaveis necessarios ao
servigo, arrumar a mesa com todos itens fornecidos para abastecer e
manter a mesa organizada e limpa durante o evento, desmontar e
remover todos os itens n&o utilizados, organizando os sacos de lixo
para descarte em local apropriado. Para 50 pessoas.

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

R$
2.440,00

R$
21.960,00

R$ 5,00

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a Camara
Municipal de Nova Friburgo composto de 01 P&o tipo Francés de no
minimo 50gr com manteiga e recheio minimo de 1 fatia grossa de
Queijo Mussarela (minimo 20g) e 1 fatia grossa de Presunto (minimo
20g); em Embalagem Atdxica, Transparente e com etiqueta de
ingredientes; 01 Bolo, de 30g Sabor Baunilha Chocolate ou laranja,
em Embalagem Filme Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com no
minimo 30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracuja ou
manga, em Embalagem Cartonada e Aluminizada, com Canudo
Acoplado; 01 Maga ou Pera, com peso minimo de 100g, Higienizada,
em Embalagem Atoxica, Transparente e individual; 02 Guardanapos
de Papel, de Boa Absorgdo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica, fechada;
embalagem transparente atdxica, de tamanho apropriado, tipo
sacola; todos os itens deverdo conter validade minima de 01 dia na
data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servigcos de acordo com quantidade de
pessoas informada na ordem de servigo.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

21

250

R$ 20,60

R$ 5.150,00

R$0,01

04

10

Cobertura Fotografica de Eventos
Prestacéo de servicos profissionais de fotografia para cobertura das
Sessdes Solenes Regimentais e demais eventos institucionais da
Camara Municipal de Nova Friburgo, desde que autorizados pela
Presidéncia.

. Duragao média: 5 horas por evento
» Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e organizadas.
Prazo minimo para execugdo: até 07 (sete) dias a contar do
recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura indicada pela
Contratante, conforme calendario oficial do evento.

12

R$2.157,50

R$
25.890,00

R$ 5,00
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Impressdo Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos parlamentares,
produzida em papel fotografico brilhante,de primeira qualidade com:

*Dimensao: 20 cm X 25 cm

11 “Resoluco minima: 300 DRI 45 400 R$ 11,00 |R$4.400,00) R$ 0,01
*Acabamento: brilhante
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados conforme
condi¢bes acima..
Servigo de Fotografia e Impressao — Formato 50 cm x 75 cm
(Foto do Biénio)
Servigo de fotografia e impressao colorida em papel fotografico de

4o |Primeira qualidade, incluindo a aplicagdo dos nomes dos verea(.jAor.es. 1 1 R$ 174,62 | R$ 174,62 | R$ 0,10
correspondentes ao biénio:
. Dimenséo: 50 cm X 75 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados conforme
condi¢bes acima.
Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade Braga -
Formato 20 cm x 25 cm
Servigo de fotografia realizada em estudio da contratada, garantindo
padrdao uniforme com as imagens existentes, e impressdo em:

13 *Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade 3 5 R$ 3566 | R$ 178,30 | R$ 0,01
*Dimensao: 20 cm X 25 cm
«Cor: preto e branco
sInclusdo do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.
Fotografia e Impressdo — Formato 20 cm x 30 cm (Versdo Menor
da Foto do Biénio)
Servico de fotografia e impressédo colorida em papel fotografico,

14 ¢ 9 P pap 9 0 21 | R$23,40 | R$491,40 | R$ 0,01
contendo 0s nomes dos vereadores:
. Dimenséo: 20 cm X 30 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados conforme
condi¢bes acima.

N/A | 15 |Servigo de Mestre de Ceriménias 0 3 R$1.500,00|R$ 4.500,00| R$ 1,00

Prestagdo de servigos profissionais de mestre de cerimbnias para
condugao, locugdo e apresentagdo de eventos, solenidades e demais
atividades institucionais da Camara Municipal de Nova Friburgo,
conforme autorizagdo da Presidéncia. O profissional devera:

Conduzir a apresentagdo do evento com postura, diccdo clara,
pronuncia adequada e linguagem compativel com o ambiente

legislativo;
» Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo oficial e
as orientagbes da Contratante;

» Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade exigida em cada
solenidade;

* Manter comunicagdo constante com a equipe de cerimonial,
garantindo a fludez e a organizagdo do evento;
* Permanecer disponivel pelo periodo necessario para cobertura
integral do evento, conforme demanda;
« Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na ordem de
execucgao das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificagdo do Profissional

O mestre de cerimbnias designado devera atender aos seguintes
requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia na funcao
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de mestre de cerimbnias em eventos publicos, institucionais,
corporativos ou similares.
* Portfdlio, declaragbes de capacidade técnica ou atestados emitidos
por 6érgaos publicos ou entidades privadas.

Competéncias Técnicas:
» Excelente dicgdo, postura e capacidade de comunicagéo verbal;
» Conhecimento das normas basicas de cerimonial publico e
protocolo oficial;
» Capacidade de leitura fluente e interpretagdo de roteiros e textos
solenes;

 Habilidade para conduzir transi¢cdes, homenagens, composicdes de
mesa e execugdes protocolares.

Apresentagao Pessoal:
» Vestimenta compativel e discreta com o padrdo de solenidades
oficiais do Poder Legislativo;

« Conduta ética, postura profissional e tratamento respeitoso ao
publico e as autoridades.

Condig¢des de Execugdo

Duracdo média do servico: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizacdo do profissional: até 05 (cinco)
dias a contar do envio da Nota de Empenho e/ou data futura definida
pela Contratante.

N/A

16

Locacao de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito estado (sem
arranhdes, manchas ou descascados) na cor branca em sua
totalidade. Material da estrutura: ferro. Assento em formato quadrado
e acolchoado nos materiais de Bagunzito ou Corino. Peso maximo do
objeto de 5kg. Medidas aproximadas: 0,40m x 0,92m x 0,40m
(LxAXP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m. Capacidade
para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data e hora a ser
estipulada pela Contratante. Modelo no Anexo Il.

50

R$27,44

R$ 1.372,00

R$ 0,01

N/A

17

Locagao, montagem e desmontagem de Arquibancada de 3 (irés)
andares para cadeiras com degraus de 30 (trinta) cm de altura cada
perfazendo as alturas de cada andar de 30 cm, 60 cm e 90 cm em
relagéo ao solo, respectivamente. Cada degrau devera apresentar as
medidas: 8 metros x 1 metro (LxP). Cada degrau devera possuir
guarda-corpo nas laterais e um guarda-corpo na parte traseira do
ultimo degrau. Todos os praticaveis deverao conter pés de borracha.
A estrutura devera ser de aluminio e montada com plataformas
telescopicas em aluminio estrutural com tampo em compensado
naval forrado com material antiderrapante na cor marrom ou preta.
Pés telescépicos em aluminio com regulagem em milimetros para
correcdo de eventuais desniveis no piso do local a ser montado. A
estrutura devera estar em todo o seu conjunto estabilizada. Os
servigos deverao incluir transporte, montagem, desmontagem, ART e
Laudo Técnico se necessarios. As estruturas deverdo atender de
forma plena todas as normas de seguranga que se fagam
pertinentes. A empresa devera manter um profissional de forma
ininterrupta no local para realizar manutengdo no material, caso
necessario, durante a realizagao do evento. A equipe de montagem e
desmontagem deve estar uniformizada e identificada, bem como
utilizar equipamentos de protegéo individual (EPI).

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante. Devendo ser respeitado ainda o horario
para montagem e desmontagem da estrutura, ndo podendo exceder
a 03 (trés) horas para cada servigo. Modelo no anexo Il.

R$
5.611,75

R$
11.223,50

R$ 5,00

05

18

Locacdao de Mesa Pranchdo de madeira de pinos medindo
aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para a mesa de
autoridades e comendadores.

R$152,10

R$ 304,20

R$ 0,10
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Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data e hora a ser
estipulada pela Contratante.

Locagdo de Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblemas,
estampas, manchas, sujeiras, marcas, amassados, desenhos ou
afins. Composta em sua plenitude de tecido Oxford e acabamento
em bainha industrial. Medidas: 5,00 m X 3,00 m (LxP) -a toalha
devera ser inteira, ndo admitindo tamanhos menores do especificado.
Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data e hora a ser
estipulada pela Contratante.

19 0 2 R$56,68 | R$ 113,36 | R$ 0,10

3.2 A previsdo de consumo minimo nao obriga a contratagdo por parte da Administragdo, nos termos do
artigo 83 da Lei Federal 14.133/2021, mas foi previsto para facilitar o fornecedor na formulagdo de sua
proposta, levando em consideragao o histérico de consumo da Camara Municipal nos ultimos anos.

3.3 Nao é permitido ao fornecedor cotar o item em quantidade inferior ao quantitativo maximo.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragdo deste pregao correrdo por conta
da dotacao orcamentaria:

Item Acdo Elemento de Despesas Programa de Trabalho
1a19 Atividades Culturais e Sociais Desenvolvidas pela CMNF 01.001.01.031.1019.2.223
3.3.90.39.00
5. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
5.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras),
por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil ou
pela senha de acesso do gov.br.

5.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgados responsaveis pela
informacgéo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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54. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

5.5. A participagdao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagédo da licitagdo, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites

previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

5.7. Nao poderéao disputar esta licitagao:

5.7.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

5.7.3. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da. Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

5.7.4. empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.7.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.7.6. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

5.7.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

5.7.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
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trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.7.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.7.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

5.7.11. agente publico do érgao ou entidade licitante;

5.7.12. pessoas juridicas reunidas em consércio;

5.7.13. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

5.7.14. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.8. O impedimento de que trata o item 5.7.7. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 5.7.5. e 5.7.6. poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacédo, de execucgao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

5.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

5.11. O disposto nos itens 5.7.5. e 5.7.6. ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagoes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
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5.12. A vedacgado de que trata o item 5.7.11. estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

6.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

6.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicéo;

6.3.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo
Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.
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6.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

6.5.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.5.3. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

6.5.3.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

6.5.3.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

6.5.3.3. e cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

6.5.3.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

6.5.3.5. cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

6.5.3.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

6.5.3.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

6.5.3.8. que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou
de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

6.5.3.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
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6.5.3.10. constituida sob a forma de sociedade por agoes;

6.5.3.11. cujos titulares ou sdécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo,
relagdo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

6.6. A falsidade da declaragao de que trata os itens 6.3. ou 6.5. sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

6.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.10. Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos no edital de licitagdo e ja apresentados, serdao encaminhados pelo licitante mais bem classificado,
apos o encerramento da etapa competitiva.

6.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

6.11.1. a aplicacado do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

6.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

6.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor precgo; e
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6.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

6.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 6.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

6.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

6.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

71. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

7.1.1. valor unitario e total do item;

7.1.2. Marca e modelo, quando for o caso.

7.1.3. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia, quando for o caso;

7.1.4. Quantidade cotada.

7.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacgao.

74. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execucao do objeto.
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7.5. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

7.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacado vigente.

7.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

7.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

7.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

7.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacado pelo Tribunal de Contas da Uniao e, apés o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagédo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES
8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de

sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

8.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante. Assim, ndo coloquem no campo
de marca/modelo a raz&o social e/ou nome fantasia da empresa.
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8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, mas o critério de julgamento é
o menor valor por grupo.

8.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

8.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser aquele definido no item 03 deste edital.

8.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa ABERTO.

8.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragéo da sessao publica.
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8.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

8.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

8.12.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

8.12.6. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

8.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

8.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

8.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.18. Para fins de aferigdo da vantajosidade na contratagdo, a proposta ou lance ofertado
pelo participante pessoa fisica devera contemplar os 20% (vinte por cento) do valor de
comercializagao correspondente a parcela de contribuigcdao patronal a Seguridade Social devida pela
administracdo. A parcela referida da contribuicdo patronal devera ser subtraida da proposta final
apresentada pela adjudicataria, quando da liquidagcao e pagamento e recolhida pela Camara na
formada legislagdo especifica. (artigo 6° da Instrugdo Normativa do Controle Interno n° 002/2023,
disponivel em: http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57).



http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
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8.19. Em relagdo a itens nado exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n°® 8.538, de 2015.

8.19.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serado
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagéo automatica para tanto.

8.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para
0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.20.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

8.20.1.2. avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos nesta Lei;

8.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgéos de controle.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
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8.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

8.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagado realizada por 6rgéao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.20.2.2. empresas brasileiras;

8.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n° 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

8.21. Se aplicados os critérios do caput do artigo 60 da Lei Federal n°® 14.133/21 e, na
sequéncia, os critérios do paragrafo primeiro do referido artigo e persistindo o empate, sera
realizado sorteio eletronico utilizando-se a ferramenta disponivel no sistema do governo federal.

8.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento

8.22.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragao.

8.22.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.22.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio

8.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares (documentos que comprovem as
especificagcoes técnicas do produto ofertado, tais como folders, catalogos, manuais, site do
fabricando), quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.23. O fornecedor ao participar da licitagao aceita a retengao de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagao e
pagamento da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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fundamento na Instrugcido Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e na Instrugao
Normatlva n° 008/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em

8.23.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipétese
normativa de isengdo ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
devera prestar as declarag6es previstas nos anexos da referida instrugcdo normativa n° 008/2023,
conforme o caso, quando do envio da proposta reajustada. Caso nao envie a declaragao de isen¢ao
ou recolhimento diferenciado, o valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

8.24. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.24.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, independente de solicitagao
da licitante, convocando-o para envio da proposta reajustada sob pena de desclassificagdao no item e
abertura de processo de responsabilizagao.

8.25. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagao no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n° 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 5.7. do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participagcado no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido-TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

9.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, por forca da
vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

9.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

9.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
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similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

9.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

9.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicado de participacao.

9.4. Caso atendidas as condigdes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 5.5.1. e 6.5. deste edital.

9.6. Verificadas as condi¢gdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus

anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.7.1. contiver vicios insanaveis;

9.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

9.7.3.1. Os pre¢os unitarios devem respeitar os valores maximos estimados por item e o
preco global do grupo, sob pena de desclassificagao.

9.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrago;

9.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

9.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
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9.8.1. Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

9.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
9.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo
haja majoragao do preco.

9.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

9.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuigcbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

9.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do
objeto previstas no termo de referéncia, podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

9.11. A sessdo sera suspensa pelo pregoeiro para a andlise de compatibilidade das
especificagcdes técnicas as especificagoes previstas no Termo de Referéncia. O Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma

10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Serao exigidos para fins de habilitagdo os seguintes documento, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n°® 14.133, de 2021:

10.2. Habilitagao juridica:

10.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade no territério nacional, observada a Instru¢do Normativa no 002/2023 do Controle
Interno da Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ, disponivel em http://cmnovafriburgorj.
portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.

10.2.2. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;


http://cmnovafriburgorj/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62

CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Frburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

10.2.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.2.4. No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

10.2.5. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.2.6. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

10.2.7. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

10.2.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

10.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

10.3.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3.2. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

10.3.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal e correspondente Procuradoria,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.6.1. A comprovacéo de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

10.3.6.2. Caso a empresa seja considerada isento dos ftributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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declaragcédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.3.7. A habilitacdo sera realizada de forma simplificada, nos termos do §1° do artigo 3° da
Instrugdo Normativa n° 001/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ,
disponivel em:
https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A5
6071E1F0B.pdf , que assim dispde: No caso de contratagbes para entrega imediata, considerada
aquela com prazo de entrega ou de execugédo de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e
nas contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo
para compras em geral, sera exigido apenas a inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou
no cadastro nacional da pessoa juridica (CNPJ) e comprovagado da regularidade fiscal Federal,
social e trabalhista.

10.4. Habilitagao Técnica:

10.4.1. Apresentagdo do cadastro de pessoa juridica com CNAE correspondente ao objeto e
registro de no minimo 1 (um) ano ou Atestado de Capacidade Técnica Operacional fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a licitante cumprido ou que esteja
cumprindo, de forma satisfatéria, a execugdo de objeto com a quantidade igual ou superior ao
quantitativo minimo do respectivo item.

10.4.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.4.2. Somente para o grupo 8 (locagao de arquibancada) a licitante devera apresentar:

10.4.3. Certiddo de Registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) que
habilite a empresa no ramo de engenharia atinente ao objeto desta contratacdo, com validade
para o presente exercicio.

10.4.4. Certidao de Acervo Técnico, emitida pelo CREA, da empresa ou do profissional responsavel
técnico pela empresa que possua Anotagcdes de Responsabilidade Técnica comprovando ter
prestado servigos de locagao/montagem de arquibancadas;

10.4.5. Indicagdo do Técnico Responsavel (em conformidade com a Decisdo Normativa CONFEA
n°036, de 31/07/1991) pertencente ao seu quadro técnico permanente, admitida a possibilidade
de comprovagao do vinculo do responsavel técnico por meio de contrato de prestagao de servigo,
sem vinculo trabalhista e regido pela legislacdo civil comum, com apresentacdo da certiddo de
registro e quitagdo do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA). A entrega da
documentacao comprobatéria do efetivo vinculo profissional com a empresa devera ser feita até a
assinatura da Ata de Registro de Precos.

10.5. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e
trabalhista, podera ser verificada por meio do registro cadastral no SICAF relativos as
informagdes e documentos nele inseridos.

10.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por
cdpia ou por qualquer outro meio admitido pela legislagao.


https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A56071E1F0B.pdf
https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A56071E1F0B.pdf
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10.6.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

10.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

10.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63
[, da Lei n°® 14.133/2021).

10.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

(IN_n°® 3/2018, art. 7°, caput).

10.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

10.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

10.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nédo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

10.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relacéo ao licitante vencedor.

10.14. Ressalvado o entendimento do Plenario do Tribunal de Contas da Unido no Acérddo n°
1.211/2021, apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022

art. 39, §4°):



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
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10.14.1. complementacédo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

10.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

10.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido
por 6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.

10.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

10.16. Nos casos de documentos anexados posteriormente com fundamento no Acérddao TCU n°
1.211/2021, o prazo para envio sera de no minimo 02 (horas) horas, podendo ser prorrogado pelo tempo
necessario ao envio, a critério do agente de contratagéo.

10.17. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.

10.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.12.1.

10.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

10.20. A comprovagédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condigdo para participagdo na
licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

10.21. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apods o julgamento.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
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11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

11.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no PNCP.
11.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descrigao do(s)

item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigoes.

11.5. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

11.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipotese de o convocado n&o assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas condigbes

estabelecidas, fica facultado a Administragao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Apds a homologagéao da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:.

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a
classificagédo na licitagéo; e

12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

12.2. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagcdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

12.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o resultado do certame em
relagéo ao licitante mais bem classificado.
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12.2.2. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A convocac¢ao para manifestacido de interesse em composicdo do cadastro reserva sera
realizada pelo pregoeiro mediante aviso no quadro de avisos do Pregao Eletrénico e no chat do
mesmo, apos encarrada a fase de habilitagdo ou apds decisdao dos recursos, se houver, até que o
sistema do https://www.gov.br/compras/pt-br disponibilize ferramenta para tanto.

12.4. A manifestagao do fornecedor em participar do cadastro reserva, seja com o mesmo valor do
adjudicatario ou pelo valor de seu ultimo lance, deverd ocorrer por envio de e-mail para
licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds a convocagao do pregoeiro
no quadro de avisos, sob pena de entender que o fornecedor nao tem interesse no cadastro reserva.

12.5. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

12.5.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

12.5.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoéteses
previstas na Resolugdo Legislativa n® 2.555/23.

12.6. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administragado, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma
prevista no edital, podera:

12.6.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

12.6.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigéo.

13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Apés a homologagédo e adjudicacédo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

13.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

13.3. Alternativamente a convocagado para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrbnico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cinco) dias uteis; ou ¢) outro meio
eletrdnico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis para resposta apds recebimento da notificagcao pela
Administracéo.


mailto:licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br
https://www.gov.br/compras/pt-br
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13.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

13.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

13.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

13.4.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

13.5. Os prazos dos itens 14.2. e 14.3. poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

13.6. O prazo de vigéncia da contratagao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

14. DOS RECURSOS

14.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata.

14.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitagédo do licitante:

14.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, no prazo de 30 (trinta)
minutos, sob pena de preclusdo e importara a decadéncia do direito de recorrer e adjudicagédo do objeto da
licitagdo ao vencedor.

14.3.2. o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

14.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

14.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisédo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
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14.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

14.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na sede da
Céamara Municipal de Nova Friburgo/RJ.

15. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

15.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

15.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

15.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
15.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

15.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
15.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

15.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

15.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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15.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

15.1.4. apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

15.1.5. fraudar a licitagédo

15.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

15.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
15.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
15.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

15.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

15.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

15.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancgdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

15.2.1. adverténcia;

15.2.2. multa;

15.2.3. impedimento de licitar e contratar e

15.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

15.3. Na aplicacédo das sangdes serao considerados:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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15.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

15.3.2. as peculiaridades do caso concreto

15.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

15.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

15.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da comunicagéo oficial.

15.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 15.1.1., 15.1.2. e 15.1.3., a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

15.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 15.1.4., 15.1.5,, 15.1.6., 15.1.7. e 15.1.8., a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

15.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

15.6. Na aplicacdo das sangdes sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéao.

15.7. A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 15.1.1., 15.1.2. e 15.1.3., quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

15.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 15.1.4., 15.1.5., 15.1.6., 151.7. e
15.1.8., bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 15.1.1., 15.1.2. e 15.1.3. que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangédo de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

15.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita no


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
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item 15.1.3., caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos

do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

15.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes demandara a instauracédo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

15.11. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagbes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

15.12. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicac¢des
a eles comprovadamente enviadas.

15.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisédo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

15.14. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsiderag¢ado da aplicagdo da sang¢éo de declaragéao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

15.15. O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

15.16. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo
de reparacao integral dos danos causados.

16. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

16.2. A resposta a impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
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16.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica,

pelo seguinte e-mail institucional: licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br.

16.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

16.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

16.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do certame.
17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

171. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao

do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

17.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

17.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagcao de suas propostas e
a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6é se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.


mailto:licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br
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17.9. Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Pudblicas (PNCP), no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), no Portal
da Transparéncia da Camara Municipal que se encontra no enderego eletrénico
https://www.novafriburgo.ri.leg.br/ e no endere¢o Rua Farinha Filho, n°® 50, Centro, Nova Friburgo/RJ,
CEP:28610-280, onde o processo administrativo permanecera com vista franqueada aos interessados.

17.11. A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o foro do
Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente edital.

17.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

17.12.1. ANEXO | — Modelo de Proposta de Precos
17.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia
17.12.3. ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Pregos

Nova Friburgo/RJ, 27 de fevereiro de 2026.

Ricardo da Gama Rosa Costa

Membro da Comissao de Contratagao


https://www.novafriburgo.rj.leg.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS

Identificagdo da Empresa ou Carimbo Padronizado

Raz&o Social

= Processo n.° 006/2026 CNPJ
Estado do Rio de Janeiro Pregéo Eletrénico n.° 004/2026 Endereco
Cémara Municipal de Nova
Friburgo
Nome do Orgéo Endereco Banco Agéncia | N° C/C

CAMARA MUNICIPAL DE Rua Farinha Filho, 50 — Centro —
NOVA FRIBURGO Nova Friburgo/RJ.

Esta proposta devera ter os campos preenchidos pela Empresa e
enviada via sistema no Portal de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras)

Declaramos inteira submisséo aos termos desta
Proposta, do Aviso de Contratagdo e a Legislagdo em

vigor.

Assinatura do responsavel:

Prazo de execug¢do: DE ACORDO COM O EDITAL

Local de entrega/execuc¢do: CMNF

Grupo

Item

Descrigdo do Objeto

Quant. Quant.
Minima Maxima

Valor unit.

Valor total

01

Servigo de ornamentacao de flores simples devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na
horizontal com 1,50 m de comprimento sendo que no
centro deve ter até 17 cm de altura e nas laterais
esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo
que néo pode cobrir o brasdo do municipio na mesa
diretora (perfazendo o formato em “U”) e com
composicdo neutra de flores nobres em cores claras e
harmoénicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a
frente da mesa de honra. A cor das flores sera definida
pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servico de ornamentagao de flores intermediaria
devendo incluir, no minimo: 01 arranjo de chao tipo
jardineira, com 1,00 m de comprimento e 50 cm de
altura, com composi¢do neutra de flores nobres em
cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo,
lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia)
para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chéo
para a frente da tribuna, na vertical, medindo até 50 cm
de largura e 70 cm de altura, (aster, rosas, flores do
campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

R$

RS

Servico de ornamentagdao de flores completa
devendo incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo
jardineira, na horizontal com 1,50 m de comprimento
sendo que no centro deve ter até 17 cm de altura e nas

R$

R$
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laterais esquerda e direita tenham até 70 cm de altura,
sendo que ndo pode cobrir o brasdo do municipio na
mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e com
composigao neutra de flores nobres em cores claras e
harmobnicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a
frente da mesa de honra; 01 arranjo de chéo, para a
frente da tribuna, com até 90 cm de largura e até 80 cm
de altura, com composi¢éo neutra de flores nobres em
cores claras e harmodnicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo,
lisianthus) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e
tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de
mesa, para a mesa do buffet, em base propria,
retangular ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm
de largura x 15 cm de altura, com composic&o neutra
de flores nobres em cores claras e harménicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 02 arranjos de chdo com suporte, em base
propria, vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm de
largura, com flores naturais nobres (flores do campo,
lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

Servico de Ornamentag¢dao de flores com suporte,
contendo no minimo: 01 arranjo com suporte em base
prépria, vertical que podera ser solicitado por unidade,
com 70 cm de altura x 50 cm de largura, com flores
naturais nobres (flores do campo, lisianthus e aster) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A cor
das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

18

R$

R$

N/A

Coroa de flores naturais em tamanho padrédo
destinada a atos funebres. A cor das flores sera definida
pela contratante.

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio
da nota de empenho.

12

R$

R$

02

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm
(cinquenta centimetros) e folhagens naturais (avengao,
samambaia, aspargo ornamental), acabamento aster ou
tango e ornamentagcdo com papel seda, crepom e tela.
A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

150

R$

R$

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e
naturais de alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avencgao,
samambaia, aspargo ornamental) e acabamento aster
ou tango e ornamentagdo com papel seda, crepom e
tela. A cor das flores sera definida pela contratante.

50

R$

R$
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Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

03

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha
ou da tarde para evento ou solenidade em local interno
a Camara Municipal de Nova Friburgo com
fornecimento de suco natural de frutas, mini sanduiches
variados recheados com frios, Croissant (pequeno)
quente recheado de queijo, queijo e presunto e frango,
biscoito amanteigado doce, pado de queijo quente,
salada de frutas (contendo no minimo 5 tipos de fruta),
2 tipos de bolo tradicional, chocolate quente sem
acucar, Adocante de origem natural, a base de stevia,
xilitol ou eritritol e agucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a
toalha, os talheres, as lougas, os utensilios e os
descartaveis necessarios ao servigo, arrumar a mesa
com todos itens fornecidos para abastecer e manter a
mesa organizada e limpa durante o evento, desmontar
e remover todos os itens nao utilizados, organizando os
sacos de lixo para descarte em local apropriado. Para
50 pessoas.

Prazo minimo para a prestagédo do servigo: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data
futura a depender da data a ser estipulada pela
Contratante.

R$

R$

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno
a Camara Municipal de Nova Friburgo composto de 01
Pao tipo Francés de no minimo 50gr com manteiga e
recheio minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela
(minimo 20g) e 1 fatia grossa de Presunto (minimo
20g); em Embalagem Atdxica, Transparente e com
etigueta de ingredientes; 01 Bolo, de 30g Sabor
Baunilha Chocolate ou laranja, em Embalagem Filme
Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com no minimo
30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracuja ou
manga, em Embalagem Cartonada e Aluminizada, com
Canudo Acoplado; 01 Magéa ou Pera, com peso minimo
de 100g, Higienizada, em Embalagem Atdxica,
Transparente e individual; 02 Guardanapos de Papel,
de Boa Absorg¢édo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica,
fechada; embalagem transparente atéxica, de tamanho
apropriado, tipo sacola; todos os itens deverédo conter
validade minima de 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servigos de acordo com
quantidade de pessoas informada na ordem de servigo.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

21

250

R$

RS

10

Cobertura Fotografica de Eventos
Prestagdo de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das Sessdes Solenes Regimentais e demais
eventos institucionais da Camara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
e Duragdo média: 5 horas por evento
» Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas
e organizadas.
Prazo minimo para execucgdo: até 07 (sete) dias a
contar do recebimento da Nota de Empenho e/ou data

12

R$

R$
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futura indicada pela Contratante, conforme calendario
oficial do evento.

1. Equipamentos minimos exigidos

04 A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20
megapixels;

b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolug¢édo minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;
c) Correcgéo de cor, contraste, exposicéo e
enquadramento;

d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagao
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicéo e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura
na impresséo, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento;

b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional.
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5. Refagédo

A contratada devera refazer, sem custos adicionais,
qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.

Impressao Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
parlamentares, produzida em papel fotografico

brilhante,de primeira qualidade com:
11 *Dimensao: 20 cm X 25 cm 45 400 R$ RS
*Resolugéo minima: 300 DPI
*Acabamento: brilhante
Prazo minimo para execucgao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima..
12 Servigo de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm 1 1 R$ R$

X 75 cm (Foto do Biénio)
Servigo de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a

aplicacao dos nomes dos vereadores
correspondentes ao biénio:
. Dimenséo: 50 cm X 75 cm

Prazo minimo para execugao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20
megapixels;

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgao fotografica

As fotos deveréo obedecer aos seguintes pardmetros
técnicos:

a) Resolugéo minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢bes;
c) Correcgéo de cor, contraste, exposi¢éo e
enquadramento;

d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizacao
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)
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Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padréo visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posigao e enquadramento padronizados;

€) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura
na impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento;

b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais,
qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.

13 Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade 3 5 R$
Braga - Formato 20 cm x 25 cm
Servico de fotografia realizada em estudio da
contratada, garantindo padrdo uniforme com as

imagens existentes, e impressao em:
» Papel fotogréafico: fosco e de primeira qualidade
. Dimenséo: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco

* Inclusdo do nome do parlamentar, biénio ou
legislatura correspondente.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20
megapixels;

b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padréo de producéo fotografica
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As fotos deverao obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;
c) Correcgéo de cor, contraste, exposicéo e
enquadramento;

d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagao
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagéo institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padréo visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura
na impresséao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverdo ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento;

b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional.

5. Refagédo

A contratada devera refazer, sem custos adicionais,
qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.

14 0 21 R$

Fotografia e Impressido — Formato 20 cm x 30 cm
(Versao Menor da Foto do Biénio)

Servigo de fotografia e impressao colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

* Dimensao: 20 cm x 30 cm

Prazo minimo para execugao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.
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1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20
megapixels;

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugao minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgdes;
c) Correcgéo de cor, contraste, exposicéo e
enquadramento;

d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagao
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padréo visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicéo e enquadramento padronizados;

€) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura
na impresséao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento;

b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais,
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qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.

Servigco de Mestre de Cerimoénias - Prestacdo de
servicos profissionais de mestre de ceriménias para
condugdo, locugdo e apresentagcdo de eventos,
solenidades e demais atividades institucionais da
Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme
autorizacdo da Presidéncia. O profissional devera:

» Conduzir a apresentagdo do evento com postura,
diccdo clara, pronuncia adequada e linguagem
compativel com o} ambiente legislativo;
* Observar rigorosamente o cerimonial publico, o
protocolo oficial e as orientagbes da Contratante;
* Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade
exigida em cada solenidade;
* Manter comunicagdo constante com a equipe de
cerimonial, garantindo a fluidez e a organizagdo do
evento;

» Permanecer disponivel pelo periodo necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;
15 * Auxiliar, quando solicitado, na revisao do roteiro e na
N/A ordem de execugédo das atividades protocolares. R$

Requisitos de Qualificagao do Profissional

O mestre de cerimbnias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia
na fungdo de mestre de cerimbnias em eventos
publicos, institucionais, corporativos ou similares.
« Portfdlio, declaragbes de capacidade técnica ou
atestados emitidos por 6rgdos publicos ou entidades

privadas.

Competéncias Técnicas:
* Excelente dicgdo, postura e capacidade de
comunicagao verbal;
+ Conhecimento das normas basicas de cerimonial
publico e protocolo oficial;

» Capacidade de leitura fluente e interpretacdo de
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roteiros e textos solenes;
+ Habilidade para conduzir transicées, homenagens,
composig¢des de mesa e execugdes protocolares.

Apresentagao Pessoal:
* Vestimenta compativel e discreta com o padrdo de
solenidades oficiais do Poder Legislativo;
» Conduta ética, postura profissional e tratamento
respeitoso ao publico e as autoridades.

Condigbes de Execucao

Duragao média do servigo: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizagdo do profissional: até
05 (cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho
e/ou data futura definida pela Contratante.

N/A

16

Locacao de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito
estado (sem arranhdes, manchas ou descascados) na
cor branca em sua totalidade. Material da estrutura:
ferro. Assento em formato quadrado e acolchoado nos
materiais de Bagunzito ou Corino. Peso maximo do
objeto de 5kg. Medidas aproximadas: 0,40m x 0,92m x
0,40m (LxAxP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m.
Capacidade para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo
no Anexo Il.

50

R$

RS

N/A

17

Locagédo, montagem e desmontagem de Arquibancada
de 3 (trés) andares para cadeiras com degraus de 30
(trinta) cm de altura cada perfazendo as alturas de cada
andar de 30 cm, 60 cm e 90 cm em relagdo ao solo,
respectivamente. Cada degrau devera apresentar as
medidas: 8 metros x 1 metro (LxP). Cada degrau
devera possuir guarda-corpo nas laterais e um guarda-
corpo na parte traseira do ultimo degrau. Todos os
praticaveis deverdo conter pés de borracha. A estrutura
devera ser de aluminio e montada com plataformas
telescopicas em aluminio estrutural com tampo em
compensado naval forrado com material antiderrapante
na cor marrom ou preta. Pés telescopicos em aluminio
com regulagem em milimetros para corregcdo de
eventuais desniveis no piso do local a ser montado. A
estrutura devera estar em todo o seu conjunto
estabilizada. Os servigos deverdo incluir transporte,
montagem, desmontagem, ART e Laudo Técnico se
necessarios. As estruturas deverdo atender de forma
plena todas as normas de seguranca que se fagam
pertinentes. A empresa devera manter um profissional
de forma ininterrupta no local para realizar manutencao
no material, caso necessario, durante a realizagdo do
evento. A equipe de montagem e desmontagem deve
estar uniformizada e identificada, bem como utilizar

R$

R$
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equipamentos de protecgao individual (EPI).

Prazo minimo para a prestacédo do servigo: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data
futura a depender da data a ser estipulada pela
Contratante. Devendo ser respeitado ainda o horario
para montagem e desmontagem da estrutura, nao
podendo exceder a 03 (trés) horas para cada servigo.
Modelo no anexo Il.

05

Mesa Pranchdo de madeira de pinos medindo

aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para
a mesa de autoridades e comendadores.

18 L . ! .

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio

da nota de empenho e/ou em data futura a depender da

data e hora a ser estipulada pela Contratante.

R$ R$

Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblemas,
estampas, manchas, sujeiras, marcas, amassados,
desenhos ou afins. Composta em sua plenitude de
tecido Oxford e acabamento em bainha industrial.
Medidas: 5,00 m X 3,00 m (LxP) - a toalha devera ser
inteira, nao admitindo tamanhos menores do R$ R$
especificado.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante.

19

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA: ___ ( ) DIAS

OBS: Os valores unitarios e totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais, evitando-
se dizima periédica.

Responsaveis pela assinatura do Contrato/ Ata de Registro de Pregcos/Recebimento da Nota de
Empenho:

Nome:

CPF:

Identidade:

E-mail:

Telefone:

E-mail para notificagao:

AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificagbes referentes ao presente processo licitatorio e
futuras contratagdes poderdao ser realizadas pelo e-mail , abrindo mao de
notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a cépia do e-mail como comprovante para
conhecimento dos atos praticados.

Declaragao de concordancia com reteng¢ao do imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ na fonte:

O fornecedor ao participar da dispensa de licitagdo aceita a retengdo de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagdo e pagamento
da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com fundamento na Instrugao
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012 e na Instrugdo Normativa n°® 008/2023 do Controle
Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em

http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 .
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Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipétese normativa de
isencdo ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, devera prestar as
declaragbes previstas nos anexos da referida instrugao normativa n® 008/2023, conforme o caso, quando do
envio da proposta reajustada. Caso ndo envie a declaragdo de isencao ou recolhimento diferenciado, o valor
do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

Para fins de afericdo da vantajosidade na contratagdo, a proposta ou lance ofertado pelo
participante pessoa fisica devera contemplar os 20% (vinte por cento) do valor de comercializagéo
correspondente a parcela de contribuicao patronal a Seguridade Social devida pela administragao. A parcela
referida da contribuicdo patronal devera ser subtraida da proposta final apresentada pela adjudicataria,
quando da liquidagédo e pagamento e recolhida pela Camara na forma da legislagédo especifica. (artigo 6° da
Instrucdo Normativa do Controle Interno n°® 002/2023, disponivel em: http://cmnovafriburgo-
ri.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 .



http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O objetivo deste termo de referéncia é o REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO
EVENTUAL E FUTURA DE SERVICOS COMUNS DE FESTIVIDADES E HOMENAGENS, em
atendimento as demandas da Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme condigdes,
especificagdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas
deste instrumento.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de servico de luxo, conforme Resolugéo
Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto da contratagao sera divido por grupo, pois alguns itens guardam natureza similar entre
si, o que favorecera a padronizagao para os eventos.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 12 (doze) meses.

1.5.1.Por tratar-se de ata de registro de pregos, podera ser prorrogada por igual periodo, na forma
do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.

1.5.2.Em caso de prorrogagao e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados poderao
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se a variagdo IPCA — indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo, divulgado pelo IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica, verificado no periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apo6s a ocorréncia da anualidade.

1.5.3.Em caso de extingao do indice de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se dara
com base no indice que o substituir ou, ndo havendo, com base em acordo entre as partes,
limitado ao menor dos indices inflacionarios oficiais.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcdo ndo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual, uma vez que o mesmo
ainda nao foi implementado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Especificagdes técnicas dos servigos:

Quantitativo | Quantitativo
Tipo Descri¢do Resumida minimo maximo
estimado estimado
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Servigo de ornamentagéo de flores simples devendo incluir, no
minimo: 01 arranjo de chao, tipo jardineira, na horizontal com
1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter até 17
cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham até 70
cm de altura, sendo que n&o pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composi¢ao neutra de flores nobres em cores claras e
harmonicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

Servico de ornamentacdo de flores intermediaria devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chao tipo jardineira, com 1,00
m de comprimento e 50 cm de altura, com composi¢ao neutra
de flores nobres em cores claras e harménicas, sem perfumes
fortes e com maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo,
lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a
frente da mesa de honra; 01 arranjo de chao para a frente da
tribuna, na vertical, medindo até 50 cm de largura e 70 cm de
altura, (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
Grupo (dracena, xaxim, asplénio e tuia). A cor das flores sera definida
1 pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

Servigo de ornamentagédo de flores completa devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter até
17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham até
70 cm de altura, sendo que n&o pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composi¢ao neutra de flores nobres em cores claras e
harmonicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
3 |(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de 1 3
honra; 01 arranjo de chao, para a frente da tribuna, com até
90 cm de largura e até 80 cm de altura, com composigao
neutra de flores nobres em cores claras e harménicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas, flores
do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio
e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de mesa,
para a mesa do buffet, em base prépria, retangular ou oval,
com 25 cm de comprimento x 20 cm de largura x 15 cm de
altura, com composi¢cdo neutra de flores nobres em cores
claras e harmoénicas, sem perfumes fortes e com maior
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durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente da
mesa de honra; 02 arranjos de chdao com suporte, em base
prépria, vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm de
largura, com flores naturais nobres (flores do campo,
lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

Servigo de Ornamentacgdo de flores com suporte, contendo no
minimo: 01 arranjo com suporte em base propria, vertical que
podera ser solicitado por unidade, com 70 cm de altura x 50
cm de largura, com flores naturais nobres (flores do campo,
4 |lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e 2 18
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

Coroa de flores naturais em tamanho padréo destinada a atos
Grupo funebres. A cor das flores sera definida pela contratante.

2 Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio da
nota de empenho.

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avencdo, samambaia,
aspargo ornamental), acabamento aster ou tango e
ornamentacado com papel seda, crepom e tela. A cor das flores
sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

0 150

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e naturais de
alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta centimetros) e
folnagens naturais (avengdo, samambaia, aspargo
ornamental) e acabamento aster ou tango e ornamentagéo
7 |com papel seda, crepom e tela. A cor das flores sera definida 3 50
pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

Grupo

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha ou da
tarde para evento ou solenidade em local interno a Camara
Municipal de Nova Friburgo com fornecimento de suco natural
g |de frutas, mini sanduiches variados recheados com frios, 0 9
Croissant (pequeno) quente recheado de queijo, queijo e
presunto e frango, biscoito amanteigado doce, pao de queijo
quente, salada de frutas (contendo no minimo 5 tipos de
fruta), 2 tipos de bolo tradicional, chocolate quente sem

Grupo
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acgucar, Adogante de origem natural, a base de stevia, xilitol
ou eritritol e agucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a toalha,
os talheres, as lougas, os utensilios e os descartaveis
necessarios ao servigo, arrumar a mesa com todos itens
fornecidos para abastecer e manter a mesa organizada e
limpa durante o evento, desmontar e remover todos os itens
ndo utilizados, organizando os sacos de lixo para descarte em
local apropriado. Para 50 pessoas.

Prazo minimo para a prestacao do servigo: 07 dias a contar do
envio da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo composto de 01 Pao tipo
Francés de no minimo 50gr com manteiga e recheio minimo
de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela (minimo 20g) e 1 fatia
grossa de Presunto (minimo 20g); em Embalagem Atoxica,
Transparente e com etiqueta de ingredientes; 01 Bolo, de 30g
Sabor Baunilha Chocolate ou laranja, em Embalagem Filme
Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com no minimo 30% de
fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracuja ou manga, em
Embalagem Cartonada e Aluminizada, com Canudo Acoplado;
01 Maca ou Pera, com peso minimo de 100g, Higienizada, em
Embalagem Atoxica, Transparente e individual; 02
Guardanapos de Papel, de Boa Absorcdo, com dimenséao
minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica, fechada;
embalagem transparente atoxica, de tamanho apropriado, tipo
sacola; todos os itens deverdo conter validade minima de 01
dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servigos de acordo com quantidade
de pessoas informada na ordem de servigo.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota
de empenho e/ou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

21 250

10 |Cobertura Fotografica de Eventos 1 12
Prestacdo de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das Sessbes Solenes Regimentais e demais

Grupo eventos institucionais da Camara Municipal de Nova Friburgo,
5 desde que autorizados pela Presidéncia.
. Duracao média: 5 horas por evento

» Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e
organizadas.

Prazo minimo para execugao: até 07 (sete) dias a contar do
recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura indicada
pela Contratante, conforme calendario oficial do evento.
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1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-C
ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagao auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverao obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impressao;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Correcao de cor, contraste, exposi¢ao e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizacdo estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);

c) lluminagao de estidio com luz suave e homogénea;
d) Posicédo e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com os
parametros estabelecidos.

11 limpressio Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm 45 400
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Impresséao de fotografia colorida destinada aos parlamentares,
produzida em papel fotografico brilhante,de primeira

qualidade com:
. Dimensao: 20 cm X 25 cm
. Resolugéo minima: 300 DPI
. Acabamento: brilhante

Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima..

12 |Servigo de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm x 75 1 1
cm (Foto do Biénio)
Servico de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a aplicagdo dos
nomes dos vereadores correspondentes ao biénio:
. Dimensao: 50 cm X 75 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-C
ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagao auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producéo fotografica

As fotos deverédo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impressao;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Correcao de cor, contraste, exposi¢ao e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagao estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);

¢) lluminagao de estidio com luz suave e homogénea;

d) Posicéo e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
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impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com os
parametros estabelecidos.

13 |Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade Braga 3 5
- Formato 20 cm X 25 cm
Servico de fotografia realizada em estudio da contratada,
garantindo padrdo uniforme com as imagens existentes, e

impressao em:
» Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade
. Dimensao: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco
* Inclusdo do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-C
ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

¢) Equipamento de iluminagao auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producio fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impressao;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Correcao de cor, contraste, exposi¢cao e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulacéo excessiva;
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e) Tratamento basico profissional para uniformizagao estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminacgéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicéo e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refacao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com os
parametros estabelecidos.

14 0 21

Fotografia e Impressdo — Formato 20 cm x 30 cm (Verséao
Menor da Foto do Biénio)

Servico de fotografia e impresséo colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

* Dimenséo: 20 cm x 30 cm

Prazo minimo para execucgao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-C
ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminacao auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.
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2. Padrao de producio fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgdes;

c) Corregao de cor, contraste, exposigao e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagao estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);

c¢) lluminacgéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicéo e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refacao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com os
parametros estabelecidos.

Grupo | 15 0 3
6 Servigo de Mestre de Cerimonias

Prestacao de servicos profissionais de mestre de ceriménias
para condugdo, locucdo e apresentacdo de eventos,
solenidades e demais atividades institucionais da Camara
Municipal de Nova Friburgo, conforme autorizagdo da
Presidéncia.

O profissional devera:
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» Conduzir a apresentagdo do evento com postura, dicgdo
clara, pronuncia adequada e linguagem compativel com o

ambiente legislativo;
» Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo
oficial e as orientagdes da Contratante;
» Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade exigida
em cada solenidade;

* Manter comunicagao constante com a equipe de cerimonial,
garantindo a fluidez e a organizagdo do evento;
* Permanecer disponivel pelo periodo necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;
* Auxiliar, quando solicitado, na revisao do roteiro e na ordem
de execugéao das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificagdo do Profissional

O mestre de cerimbnias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia na
funcdo de mestre de cerimOnias em eventos publicos,
institucionais, corporativos ou similares.
» Portfélio, declaracdes de capacidade técnica ou atestados
emitidos por 6rgaos publicos ou entidades privadas.

Competéncias Técnicas:
* Excelente dicgdo, postura e capacidade de comunicagao
verbal;

» Conhecimento das normas basicas de cerimonial publico e
protocolo oficial;
» Capacidade de leitura fluente e interpretacdo de roteiros e
textos solenes;

* Habilidade para conduzir transicdes, homenagens,
composicdes de mesa e execugdes protocolares.

Apresentacao Pessoal:
* \Vestimenta compativel e discreta com o padrdao de
solenidades oficiais do Poder Legislativo;

» Conduta ética, postura profissional e tratamento respeitoso
ao publico e as autoridades.

Condicdes de Execugao

Duragdo média do servigo: 4 (quatro) horas por evento.
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Prazo minimo para disponibilizagdo do profissional: até 05
(cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho e/ou data
futura definida pela Contratante.

Locacdo de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito estado
(sem arranhdes, manchas ou descascados) na cor branca em
sua totalidade. Material da estrutura: ferro. Assento em
formato quadrado e acolchoado nos materiais de Bagunzito ou
Corino. Peso maximo do objeto de 5kg. Medidas aproximadas:
16 |0,40m x 0,92m x 0,40m (LxAxP). 0 50
Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m.
Capacidade para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo no Anexo II.

Grupo

Locagdo, montagem e desmontagem de Arquibancada de 3
(trés) andares para cadeiras com degraus de 30 (trinta) cm de
altura cada perfazendo as alturas de cada andar de 30 cm, 60
cm e 90 cm em relagdo ao solo, respectivamente. Cada
degrau devera apresentar as medidas: 8 metros x 1 metro
(LxP). Cada degrau devera possuir guarda-corpo nas laterais
e um guarda-corpo na parte traseira do ultimo degrau. Todos
os praticaveis deverao conter pés de borracha. A estrutura
devera ser de aluminio e montada com plataformas
telescopicas em aluminio estrutural com tampo em
compensado naval forrado com material antiderrapante na cor
marrom ou preta. Pés telescopicos em aluminio com
regulagem em milimetros para corregcdo de eventuais
desniveis no piso do local a ser montado. A estrutura devera
Grupo 17 estar em todo o seu conjunto estabilizada. Os servigos
8 deveréao incluir transporte, montagem, desmontagem, ART e
Laudo Técnico se necessarios. As estruturas deveréo atender
de forma plena todas as normas de segurancga que se facam
pertinentes. A empresa devera manter um profissional de
forma ininterrupta no local para realizar manutengdo no
material, caso necessario, durante a realizagdo do evento. A
equipe de montagem e desmontagem deve estar uniformizada
e identificada, bem como utilizar equipamentos de protecao
individual (EPI).
Prazo minimo para a prestacao do servigo: 07 dias a contar do
envio da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante. Devendo ser
respeitado ainda o horario para montagem e desmontagem da
estrutura, ndo podendo exceder a 03 (trés) horas para cada
servico. Modelo no anexo Il.

18

Mesa Pranchdo de madeira de pinos medindo
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aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para a mesa
de autoridades e comendadores.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.

Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblemas, estampas,

Grupo manchas, sujeiras, marcas, amassados, desenhos ou afins.
9 Composta em sua plenitude de tecido Oxford e acabamento
em bainha industrial. Medidas: 5,00 m X 3,00 m (LxP) - a
19 |toalha devera ser inteira, ndao admitindo tamanhos menores do 0 2
especificado.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.
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4.2. O local de execugado do objeto sera a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo ou local externo
indicado, mas respeitando o limite do municipio de Nova Friburgo, as regras de recebimento serédo
tratadas em item especifico.

4.3. Sera admitida a subcontratagao apenas para os itens (Coroa e Impressao de fotos)

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

4.5. Cada servigo trara em suas especificagdes o prazo para entrega do produto correspondente.

5. VISTORIA

5.1. Este item ndo se aplica ao caso concreto.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. Cada Ordem de Servigo trara o prazo e o local para entrega do produto correspondente, sendo todas
as entregas dentro do municipio de Nova Friburgo.

6.2. No caso dos servigos dos grupos 5 e 6, 48h (quarenta e oito horas) apds o envio da nota de empenho
a CONTRATANTE devera comprovar a experiéncia do profissional que executara o servigo mediante
apresentagao de certificado de curso ou declaragdo de exercicio das atividades de que trata o objeto
da contratagao.

6.3. Os servigos poderao ser rejeitados pela CONTRATANTE, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

a) Para o item 4.1 a contratada devera providenciar mesa de apoio, toalha, talheres, lougas, utensilios

e descartaveis necessarios a prestagéo do servico como um todo, devendo recolher os lixos apos a
realizagdo do evento. Tais itens devem ser de primeira linha (com qualidade reconhecida pelo
mercado ou de notéria qualidade ) e estar em perfeito estado de conservacao.

b) Para o item 4.2, o pedido minimo sera de 21 kits por pedido.

c) Os materiais necessarios para os itens 1.1, 1.2, 1.3 e 1.4 ja estao descritos na descrigao dos itens.

6.5. A etapa da contratacdo relativa ao recebimento do objeto seguira as regras previstas na Instrugédo
Normativa n° 5/2023 do Controle Interno.

6.6. Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instrugdo Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

6.7. Nao se submetem a etapa de recebimento do objeto servigos continuados nao contratados por escopo
cuja verificagdo da sua regularidade e qualidade se dara concomitante a execugao contratual.

6.8. Devido a natureza dos servigos, o recebimento dar-se-a no dia da entrega estipulado pela Ordem de
Servigo.

6.9. Havendo algum defeito ou incorrecéo identificados, a fiscalizacdo avisara o preposto imediatamente
para que sejam sanadas as pendéncias, no total ou em parte também de forma imediata para nao
trazer prejuizos a Contratante.

6.10. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagao, verificando que as pendéncias
ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagdo encarregada
de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatério, o
relatério de inspegéo para recebimento provisério de pendéncias nao atendidas, em até 5(cinco) dias
contados do término do prazo.
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6.11.No prazo de 5(cinco) dias, contados a partir da emissao, pela fiscalizagdo, do termo de recebimento
provisério sem apuragdo de pendéncias ou da emissdo do relatério de inspegao para recebimento
provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitira o termo de recebimento definitivo do objeto do
contrato, se constatadas as devidas condi¢cdes de recebimento apds a verificagdo da conformidade aos
termos ajustados.

6.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

6.13. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.
6.15. Cada servigo sera executado somente apds emissdo da Ordem de Servico pelo Setor de
Comunicacdo Social. Serao considerados finalizados os servigos aprovados pelo Setor de

Comunicacao Social da Camara, em documento assinado e carimbado pelo gestor do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVIGOS, DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O prazo de garantia & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, a
proposta da contratada e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.4. A fiscalizagdo acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados.
8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de sua execugao ou de materiais nela empregados.
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8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

8.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferirda @ Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

8.11.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugédo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118). O 6rgdo ou entidade podera
convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

8.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo fiscal da empresa,
por meio da apresentagdo dos documentos de habilitagao fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital
de Licitacao ou Aviso de Contratagéo Direta, conforme o caso.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO

9.1. A empresa sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento licitatorio por Pregao Eletronico,
conforme os comandos da Lei n.° 14.133/2021 e da Resolucdo Legislativa n°® 2.555/2023, de 30 de
margo de 2023.

9.1.1. Sera admitida no certame a participagdo de pessoas fisicas com exceg¢ao do grupo 08.

9.1.1.1. Nos casos em que a participagédo de pessoa fisica for admitida, para fins de aferigao
da vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da proposta ou
lance a parcela de contribuicdo patronal a Seguridade Social.

9.1.1.2. Tratando-se de Servigcos que poderao ser prestados por
Microempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletricidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manutengéo ou reparo de veiculos, para fins de aferigdo da
vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da proposta ou lance a
parcela de Contribuigdo Previdenciaria Patronal.

9.2. O critério de julgamento para selegao da proposta sera menor preco por grupo.

9.3. Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condi¢gdes para contratagédo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impega, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no enderego
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf ; e

b) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )
que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica.

9.4. Para fins de contratagdo, devera o prestador de servicos comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede acompanhada de documento de identificagado do titular;


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual —

CCMEI , cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificagéo do titular;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com atuagéo permanente no Pais: decreto de autorizagéo para

funcionamento no Brasil;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil

das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.4.1.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

9.4.2.Aplicam-se estas disposicdes, no que couber, a participagdo de subcontratados.

9.5. Para fins de contratacdo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagao fiscal,
social e trabalhista:

a)

b)

f)

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscricdo no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos

termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigéo;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual,

prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal e correspondente Procuradoria,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.1.A comprovagéo de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

9.5.2.Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

9.5.3.Quando a contratagdo permitir subcontratagdo, a CONTRATADA devera apresentar a
Administracdo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.

9.5.4. Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instru¢do Normativa
n°® 1/2023 do Controle Interno.
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9.54.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instrugdo Normativa n°
2/2023 do Controle Interno.
9.6. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelos participantes seréo:
9.6.1.1. Apresentagao do cadastro de pessoa juridica com CNAE correspondente ao objeto
e registro de no minimo 1 (um) ano, no caso de pessoa juridica ou Atestado de
Capacidade Técnica Operacional fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove ter a licitante cumprido ou que esteja cumprindo, de forma
satisfatoria, a execugéo de objeto com a quantidade igual ou superior ao quantitativo
minimo do respectivo item.
9.6.1.2. Sem prejuizo das exigéncias acima, para o grupo 8 a licitante devera apresentar:
9.6.1.2.1. Certiddo de Registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA) de uma das unidades federativas, que habilite a empresa no ramo de
engenharia atinente ao objeto desta contratacdo, com validade para o presente
exercicio. Caso a licitante seja de outro estado da federagéo, sera necessario o
visto do Conselho do Estado do Rio de Janeiro, RJ, quando da assinatura do
contrato e a garantia de que a equipe técnica de atendimento estara na cidade no
dia do evento;
9.6.1.2.2. Certidao de Acervo Técnico, emitida pelo CREA, de profissional de nivel
superior, com formagcdo em Engenharia Civil, que possua Anotacdoes de
Responsabilidade Técnica do referido profissional, comprovando ter prestado
servigos descritos neste Termo de Referéncia;
9.6.1.2.3. Indicagdo do Técnico Responsavel (em conformidade com a Decisao
Normativa CONFEA n°036, de 31/07/1991) pertencente ao seu quadro técnico
permanente, admitida a possibilidade de comprovacao do vinculo do responsavel
técnico por meio de contrato de prestagdo de servico, sem vinculo trabalhista e
regido pela legislagéo civil comum, com apresentacdo da certiddo de registro e
quitagdo do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA). A entrega da
documentacao comprobatdria do vinculo profissional com a empresa devera ser
feita até a assinatura do contrato.
9.6.1.3. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagéo e
0 somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10. MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliagdo da execucao do objeto se dara por servigo realizado e utilizara o Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2. A medicdo de execucdo dos servicos prestados sera realizada em cada periodo de
faturamento/etapa do cronograma de execugdo para fins de verificacdo da perfeita adequacao do
objeto aos termos contratados.

10.3. Feita a medigéo dos resultados, apos o ateste, a fiscalizagdo devera comunicar a empresa para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
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10.3.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.4. O prazo de apresentacao do documento fiscal ou outro instrumento de cobrancga equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou periodo de faturamento
conforme o caso.

10.5. O prazo para liquidagdo e pagamento da despesa sera limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10
(dez) dias uteis para liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e 05 (cinco) dias uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

10.6. O prazo de que trata o item anterior podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das
exigéncias contratuais como erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, ficando esta sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagado da
regularizagdo da situacao, sem 6nus ao contratante.

10.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugéo
Normativa n° 1/2023 do Controle Interno.

10.7.1. A eventual perda das condi¢des de habilitagdo ndo enseja, por si, retengdo de pagamento
pela Administracgao;

10.7.2. Constatando-se situagéo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.7.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.7.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagdo, verificando que as
pendéncias ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizagdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatoérios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas.

10.7.5. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas
contratagdes do mesmo objeto.

10.7.6. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato.

10.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX | = (6/100) | =0,00016438
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365 TX = % taxa anual = 6%
I=(TX)1=(6/100)1=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.9. O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante pagamento instantaneo (PIX).

10.9.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

10.9.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.9.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestacao de servicos, inclusive obras de construgéo civil, procedera a retengdo do Imposto
de Renda na Fonte (IRRF), conforme as regras previstas na Instrugdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012 e no Decreto Municipal n°® 2.480, de 30 de outubro de 2023.

11. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1.DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

b) Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condigbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, bem como a sua compatibilidade para com
as obrigagbes assumidas;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na
execugao do objeto;

f)  Aplicar as sang¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragéo.

g) Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagéo.

h) Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizacdo da condig¢ao.

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificagdes exigidas.

j) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais.

k) Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada.

11.2.DA CONTRATADA
a) Executar o objeto contratado conforme especificacdes deste termo de referéncia, do contrato e de
sua proposta;
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b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente
e também as solicitagdes diversas, no prazo estipulado.

c) Dar ciéncia a fiscalizagédo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucgao do objeto.

d) Indicar preposto e fornecer a fiscalizagdo ndmero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagao.

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em
legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagado solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucéo do objeto;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagéo;

i) Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados;

j)  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranca da CONTRATANTE;

k) Atender prontamente as observagdes e decisdes da fiscalizagao feita pela Camara Municipal para a
correta execucao do objeto;

I) Responder por danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execucao do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990);

m) Aceitar, nas mesmas condigdes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratagao, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

n) Iniciar a prestagao dos servigos no prazo constante na ordem de servigo €;

o) Disponibilizar todo aparato necessario para a realizagdo do servico com antecedéncia de, no
minimo, 60 (sessenta) minutos do inicio do evento, conforme horario estabelecido na Ordem de
Execugéo, incluindo teste de equipamentos e outros que se fizerem necessarios, com excegédo do
servico de buffet que devera ser disponibilizado no horario do evento para nao ter prejuizo as
temperaturas dos produtos.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da Resolucgéo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente
em documento apartado.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento da Céamara Municipal, no exercicio financeiro de 2026, conforme
enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apés apuragao da estimativa de valor.

13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servicos continuos, a dotagdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagéo dos créditos correspondentes.



CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Frburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

14.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

14.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes
dos subitens: 14.1.1 a 14.1.12, sendo:

10% para o item 14.1.1
30% para o item 14.1.2
30% para o item 14.1.3
0,5% para o item 14.1.4
1% para o item 14.1.5
2% para o item 14.1.6
5% para o item 14.1.7
10% para o item 14.1.8
15% para o item 14.1.9
20% para o item 14.1.10
25% para o item 14.1.11
30% para o item 14.1.12
14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referéncia, quando n&o se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;
14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposigao da penalidade mais grave.
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14.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

14.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

14.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragédo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagcado preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

14.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragcdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal.

14.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢ao de agente publico.

14.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo proprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021 e na Resolucao Legislativa n°® 2.55/2023, de 30 de
margo de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 15 de dezembro de 2025.

Responsaveis pela Elaboragido do TR REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATAGAO EVENTUAL E
FUTURA DE SERVICOS COMUNS DE FESTIVIDADES E HOMENAGENS:

Membro do Setor de

Membro do Setor Requisitante: | Membro do Setor Requisitante: .
Planejamento e Compras:

Pedro Manoel da Silva Paula Quezia Gomes Costa Patricia Maia N. Stutz
Secretario Geral Auxiliar de Cerimonial D. de Planejamento e Compras
2141 2245 2164

Membro do Setor de
Planejamento e Compras:
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Glauco Soares Pena Perrut
Auxiliar Administrativo
1580

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Dirceu Silvestre Tardem
Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo
Matr.: 2142

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - Instrumento de Medigio de Resultado (IMR) ITEM 4.1

1. Descri¢cao dos itens que serdo avaliados por cada servigo realizado pelo gestor ou fiscal de contrato e
serdo divididos em dois Mddulos (Ocorréncias Graves e Ocorréncias Gravissimas) cada um com seu
respectivo peso no computo geral, formando a pontuacgao final que sera aplicada na faixa de tolerancia:

1.1. Médulo 1 (Ocorréncias Graves) - 10 pontos

ITEM DESCRIGAO PONTUAGAO
1 Atrasar a entrega ou prazo de qualquer natureza 10 pontos por item em cada
estabelecido pelo termo de referéncia ou ocorréncia

determinado pela FISCALIZACAO.

2 Manter objeto fora das especificagdes contratuais. 10 pontos por item em cada
ocorréncia
3 Atrasar a entrega ou prazo de qualquer natureza 10 pontos por alimento

estabelecido pelo termo de referéncia ou
determinado pela FISCALIZACAO dos alimentos
previstos no ltem 4.1.

1.2. Médulo 2 (Ocorréncias Gravissimas) - 20 pontos

ITEM DESCRIGCAO PONTUAGCAO

1 N&o entregar o objeto em tempo hébil de ser utilizado | 20 pontos por item em cada
no evento. ocorréncia

1.3. Cada moddulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados. Esses pesos sao
multiplicados pela quantidade respectiva de itens em cada mddulo, conforme tabela abaixo:

MODULOS PESO DA AVALIACAO PONTUAGCAO MAXIMA
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1 10 30
2 20 20
RESULTADO MAXIMO 50

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

2.1. De acordo com as ocorréncias constatadas na execugao do contrato e, considerando os pesos
de cada moédulo, a pontuagdo mensal da contratada sera avaliada de acordo com a seguinte férmula:

Pontuagdao mensal = 50 - “n°® de Ocorréncias do Médulo 1” x 10 - “n° de Ocorréncias do Médulo 2” x
20

2.2. Os servigos serao considerados insatisfatorios a partir de 40 pontos para menos (80% do valor
total de pontos).

2.3. O primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificagdo, de modo a permitir o ajuste e
aperfeicoamento da qualidade do servigo pela contratada.

2.4. A empresa podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de
satisfagdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

3.1. As adequacgbes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

Faixa de Pontuagao Mensal Obtida Percentual de Desconto na Parcela Mensal
49 a40 10%
39a30 20%
29a20 30%
Menor que 19 100%

3.2. Havera possibilidade de rescisao contratual nas seguintes condigdes:

3.3. Desconto na Parcela Mensal de 10% ou mais por duas vezes ou mais durante a vigéncia inicial do
Contrato ou nos ultimos 12 meses em caso de prorrogagao;

3.4. Desconto na Parcela Mensal de 30% uma unica vez durante a vigéncia inicial do Contrato ou nos
ultimos 12 meses em caso de prorrogagao;
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3.5. Pontuag&o menor ou igual a 19 pontos e;
3.6. Uma ocorréncia gravissima.

4. FORMA DE AFERIGAO E ANOTAGAO DOS RESULTADOS

4.1 O Fiscal ou Gestor do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias
dentro do periodo de aferi¢ao:

MODULO 1: OCORRENCIAS GRAVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao

MODULO 2: OCORRENCIAS GRAVISSIMAS

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao

NOTA FINAL
PERIODO DE AFERIGCAO

PONTUAGAO FINAL Pontuagdo mensal = 50 - “n® de Ocorréncias do Médulo 1” x
10 - “n°® de Ocorréncias do Médulo 2” x 20

Observagoes:

Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR) demais itens

1. Descricao dos itens que serdo avaliados por cada servigo realizado pelo gestor ou fiscal de contrato e
serdo divididos em dois Mddulos (Ocorréncias Graves e Ocorréncias Gravissimas) cada um com seu
respectivo peso no computo geral, formando a pontuacgao final que sera aplicada na faixa de tolerancia:

1.1. Médulo 1 (Ocorréncias Graves) - 10 pontos

ITEM DESCRIGAO PONTUAGAO
1 Atrasar a entrega ou prazo de qualquer natureza 10 pontos por item em cada
estabelecido pelo termo de referéncia ou ocorréncia
determinado pela FISCALIZACAO.
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2 Manter objeto fora das especificagdes contratuais. 10 pontos por item em cada
ocorréncia

1.2. Médulo 2 (Ocorréncias Gravissimas) - 20 pontos

ITEM DESCRIGAO PONTUAGAO

1 Nao entregar o objeto em tempo habil de ser utilizado | 20 pontos por item em cada
no evento. ocorréncia

1.3. Cada modulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados. Esses pesos sao
multiplicados pela quantidade respectiva de itens em cada modulo, conforme tabela abaixo:

MODULOS PESO DA AVALIAGAO PONTUAGAO MAXIMA
1 10 20
2 20 20
RESULTADO MAXIMO 40

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

2.1. De acordo com as ocorréncias constatadas na execugao do contrato e, considerando os pesos
de cada mddulo, a pontuagdo mensal da contratada sera avaliada de acordo com a seguinte férmula:

Pontuagdao mensal = 40 - “n°® de Ocorréncias do Médulo 1” x 10 - “n° de Ocorréncias do Médulo 2” x
20

2.2. Os servigos serao considerados insatisfatorios a partir de 30 pontos para menos (75% do valor
total de pontos).

2.3. O primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificagdo, de modo a permitir o ajuste e
aperfeicoamento da qualidade do servigo pela contratada.

2.4. A empresa podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de
satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS
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3.1. As adequacgdes nos pagamentos estarao limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

Faixa de Pontuacdo Mensal Obtida Percentual de Desconto na Parcela Mensal
39a30 15%
29a20 30%
Menor que 19 100%

3.2. Havera possibilidade de rescisao contratual nas seguintes condigdes:

3.3. Desconto na Parcela Mensal de 15% por duas vezes ou mais durante a vigéncia inicial do Contrato ou
nos ultimos 12 meses em caso de prorrogagao;

3.4. Desconto na Parcela Mensal de 30% uma uUnica vez durante a vigéncia inicial do Contrato ou nos
ultimos 12 meses em caso de prorrogagao;

3.5. Pontuacdo menor ou igual a 19 pontos;
3.6. Uma ocorréncia gravissima.

4. FORMA DE AFERIGAO E ANOTAGAO DOS RESULTADOS

4.1 O Fiscal ou Gestor do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias
dentro do periodo de aferi¢ao:

MODULO 1: OCORRENCIAS GRAVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao

MODULO 2: OCORRENCIAS GRAVISSIMAS

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao
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NOTA FINAL

PERIODO DE AFERIGAO

PONTUAGAO FINAL Pontuagdo mensal = 40 - “n® de Ocorréncias do Moédulo 1” x
10 - “n°® de Ocorréncias do Mddulo 2” x 20

Observagoes:

ANEXO 11 DO TERMO DE REFERENCIA - MODELOS

CADEIRAS (ITEM 16) E ARQUIBANCADA (ITEM 17)

-
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

Processo Administrativo/CPL n° 006/2026

Pregao Eletrénico n° 004/2026

Orgao Gerenciador: Camara Municipal de Nova Friburgo

Vigéncia: / / a / /

Prazo e Local de entrega: Os produtos deverdo ser entregues na Sede do Poder Legislativo de Nova
Friburgo situada na Rua Farinha Filho, 50 — Centro, Nova Friburgo-RJ — CEP 28610-280 ou em outro lugar
no territério do municipio, conforme Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para a contratante referentes
a frete, seguro e demais despesas referentes a entrega, no prazo definido por item no Termo de Referéncia,
contado do recebimento da nota de empenho e requisigao.

A Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, com sede na Rua Farinha Filho, 50 - Centro,
Nova Friburgo-RJ, CEP: 28610-280, inscrita no CNPJ sob o n° 29.844.172/0001-23, neste ato
representado(a) pelo seu Presidente, Vereador Dirceu Silvestre Tardem, brasileiro, portador da cédula de
identidade n° 11.498.213-5 - IFP/RJ e CPF n° 078.664.657-89, residente e domiciliado neste municipio, no
uso de suas atribui¢cdes, considerando a homologagéo do pregéo eletronico, para REGISTRO DE PRECOS
n® 004/2026, RESOLVE registrar os pregos da empresa , localizada
na , inscrita no CNPJ sob o n° , representada pelo Sr(a)
, Sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Resolucéo Legislativa n°® 2.555/2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para aquisi¢gdo eventual e futura de prestacéo de
servicos para festividades e homenagens conforme Termo de Referéncia, anexo Il do edital de Licitacdo n°®
004/2026, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos prec¢os tenham sido registrados,
independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1 O precgo registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Grupo

Quant. Quant.

Item Descrigao P e Valor unitario| Valor Total
minimo | maximo
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Grupo 1

Servico de ornamentagdo de flores simples devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter
até 17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham
até 70 cm de altura, sendo que néo pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harmdnicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de ornamentacdo de flores intermediaria devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chao tipo jardineira, com
1,00 m de comprimento e 50 cm de altura, com composigédo
neutra de flores nobres em cores claras e harmonicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim,
asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo
de chéo para a frente da tribuna, na vertical, medindo até 50
cm de largura e 70 cm de altura, (aster, rosas, flores do
campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de ornamentacao de flores completa devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter
até 17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham
até 70 cm de altura, sendo que néo pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harménicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 01 arranjo de chéo, para a frente da tribuna, com até
90 cm de largura e até 80 cm de altura, com composigéo
neutra de flores nobres em cores claras e harmoénicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo
de mesa, para a mesa do buffet, em base propria, retangular
ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm de largura x 15
cm de altura, com composi¢do neutra de flores nobres em
cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente
da mesa de honra; 02 arranjos de chao com suporte, em
base propria, vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm
de largura, com flores naturais nobres (flores do campo,
lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de Ornamentagado de flores com suporte, contendo
no minimo: 01 arranjo com suporte em base propria, vertical
que podera ser solicitado por unidade, com 70 cm de altura

18

R$

R$
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x 50 cm de largura, com flores naturais nobres (flores do
campo, lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

N/A

Coroa de flores naturais em tamanho padrdo destinada a
atos funebres. A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio da
nota de empenho.

12

R$

R$

Grupo 2

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avengdo, samambaia,
aspargo ornamental), acabamento aster ou tango e
ornamentagdo com papel seda, crepom e tela. A cor das
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

150

R$

R$

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e naturais de
alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta centimetros) e
folnagens naturais (avengdo, samambaia, aspargo
ornamental) e acabamento aster ou tango e ornamentagao
com papel seda, crepom e tela. A cor das flores sera definida
pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

50

R$

R$

Grupo 3

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha ou
da tarde para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo com fornecimento de
suco natural de frutas, mini sanduiches variados recheados
com frios, Croissant (pequeno) quente recheado de queijo,
queijo e presunto e frango, biscoito amanteigado doce, pao
de queijo quente, salada de frutas (contendo no minimo 5
tipos de fruta), 2 tipos de bolo tradicional, chocolate quente
sem acgucar, Adocante de origem natural, a base de stevia,
xilitol ou eritritol e agucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a toalha,
os talheres, as lougas, os utensilios e os descartaveis
necessarios ao servigo, arrumar a mesa com todos itens
fornecidos para abastecer e manter a mesa organizada e
limpa durante o evento, desmontar e remover todos os itens
ndo utilizados, organizando os sacos de lixo para descarte
em local apropriado. Para 50 pessoas.

Prazo minimo para a prestacédo do servigo: 07 dias a contar
do envio da nota de empenho e/ou em data futura a
depender da data a ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a
Cémara Municipal de Nova Friburgo composto de 01 Péo
tipo Francés de no minimo 50gr com manteiga e recheio
minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela (minimo 20g)
e 1 fatia grossa de Presunto (minimo 20g); em Embalagem
Atdxica, Transparente e com etiqueta de ingredientes; 01
Bolo, de 30g Sabor Baunilha Chocolate ou laranja, em
Embalagem Filme Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com
no minimo 30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva,
maracujd ou manga, em Embalagem Cartonada e

21

250

R$

R$
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Aluminizada, com Canudo Acoplado; 01 Maga ou Pera, com
peso minimo de 100g, Higienizada, em Embalagem Atdxica,
Transparente e individual; 02 Guardanapos de Papel, de
Boa Absorcdo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica, fechada;
embalagem transparente atdxica, de tamanho apropriado,
tipo sacola; todos os itens deverdao conter validade minima
de 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servicos de acordo com
quantidade de pessoas informada na ordem de servigo.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

10 |Cobertura Fotografica de Eventos 1 12 R$
Prestagdo de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das SessbOes Solenes Regimentais e demais

Grupo 4 eventos institucionais da Camara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
. Duragéo média: 5 horas por evento

» Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e
organizadas.

Prazo minimo para execugao: até 07 (sete) dias a contar
do recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura
indicada pela Contratante, conforme calendario oficial do
evento.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugédo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgdes;

c) Corregéo de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagéo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacgao institucional:
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a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);

c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;

d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDirive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica n&do esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

Impressdo Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
parlamentares, produzida em papel fotografico

brilhante,de primeira qualidade com:

11 | Dimens&o: 20 cm X 25 cm 45 400 R$
. Resolugéo minima: 300 DPI
. Acabamento: brilhante

Prazo minimo para execucdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima..

12 |Servigo de Fotografia e Impressdao — Formato 50 cm x 75 1 1 R$
cm (Foto do Biénio)
Servico de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a aplicagéo
dos nomes dos vereadores correspondentes ao biénio:
. Dimenséo: 50 cm X 75 cm
Prazo minimo para execucdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminag&o auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.
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2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Correcgéo de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagédo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacgéo institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminacéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica n&o esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

13 |Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade 3 5 R$
Braga - Formato 20 cm X 25 cm
Servigo de fotografia realizada em estudio da contratada,
garantindo padrdo uniforme com as imagens existentes, e

impressao em:
» Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade
. Dimenséo: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco

* Inclusdo do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.
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1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminag&o auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgio fotografica

As fotos dever&o obedecer aos seguintes pardmetros
técnicos:

a) Resolugédo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢ées;

c) Corregao de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagéo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséo, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDirive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica n&o esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.
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Fotografia e Impressédo — Formato 20 cm x 30 cm (Versao
Menor da Foto do Biénio)

Servigo de fotografia e impressao colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

* Dimensao: 20 cm x 30 cm

Prazo minimo para execucao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugcédo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Correcgéo de cor, contraste, exposicdo e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulacéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagédo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacgéo institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminagao de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
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b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagéao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com
os parametros estabelecidos.

Servigo de Mestre de Cerimonias

Prestacdo de servicos profissionais de mestre de
cerimonias para condugdo, locugdo e apresentagdo de
eventos, solenidades e demais atividades institucionais da
Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme autorizacédo
da Presidéncia.

O profissional devera:

» Conduzir a apresentagcdo do evento com postura, dicgdo
clara, pronuncia adequada e linguagem compativel com o

ambiente legislativo;
* Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo
N/A 15 oficial e as orientagbes da Contratante; 0 3 RS
» Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade exigida
em cada solenidade;

* Manter comunicagdo constante com a equipe de
cerimonial, garantindo a fluidez e a organizagdo do evento;
* Permanecer disponivel pelo periodo necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;
* Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na
ordem de execugdo das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificagado do Profissional

O mestre de cerimOnias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia na
funcdo de mestre de cerimbnias em eventos publicos,
institucionais, corporativos ou similares.
* Portfélio, declaracbes de capacidade técnica ou atestados
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emitidos por 6rgaos publicos ou entidades privadas.

Competéncias Técnicas:
» Excelente dic¢do, postura e capacidade de comunicagéo
verbal;

» Conhecimento das normas basicas de cerimonial publico e

protocolo oficial;
» Capacidade de leitura fluente e interpretacdo de roteiros e
textos solenes;

* Habilidade para conduzir transicbes, homenagens,
composicdes de mesa e execugdes protocolares.

Apresentagao Pessoal:
+ Vestimenta compativel e discreta com o padrédo de
solenidades oficiais do Poder Legislativo;

» Conduta ética, postura profissional e tratamento respeitoso
ao publico e as autoridades.

Condigdes de Execugdo

Duragdo média do servigo: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizagdo do profissional: até 05
(cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho e/ou
data futura definida pela Contratante.

N/A

16

Locacéo de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito estado
(sem arranhdes, manchas ou descascados) na cor branca
em sua totalidade. Material da estrutura: ferro. Assento em
formato quadrado e acolchoado nos materiais de Bagunzito
ou Corino. Peso maximo do objeto de 5kg. Medidas
aproximadas: 0,40m x 0,92m x 0,40m (LxAxP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m.
Capacidade para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo no Anexo II.

50

R$

R$

N/A

17

Locagédo, montagem e desmontagem de Arquibancada de 3
(trés) andares para cadeiras com degraus de 30 (trinta) cm
de altura cada perfazendo as alturas de cada andar de 30
cm, 60 cm e 90 cm em relagdo ao solo, respectivamente.
Cada degrau devera apresentar as medidas: 8 metros x 1
metro (LxP). Cada degrau devera possuir guarda-corpo nas
laterais e um guarda-corpo na parte traseira do ultimo
degrau. Todos os praticaveis deverdo conter pés de
borracha. A estrutura devera ser de aluminio e montada com
plataformas telescépicas em aluminio estrutural com tampo
em compensado naval forrado com material antiderrapante
na cor marrom ou preta. Pés telescépicos em aluminio com
regulagem em milimetros para correcdo de eventuais
desniveis no piso do local a ser montado. A estrutura devera

R$

R$
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estar em todo o seu conjunto estabilizada. Os servigos
deveréo incluir transporte, montagem, desmontagem, ART e
Laudo Técnico se necesséarios. As estruturas deverdo
atender de forma plena todas as normas de seguranga que
se fagam pertinentes. A empresa devera manter um
profissional de forma ininterrupta no local para realizar
manutencdo no material, caso necessario, durante a
realizacdo do evento. A equipe de montagem e
desmontagem deve estar uniformizada e identificada, bem
como utilizar equipamentos de protegao individual (EPI).
Prazo minimo para a prestacdo do servigo: 07 dias a contar
do envio da nota de empenho e/ou em data futura a
depender da data a ser estipulada pela Contratante.
Devendo ser respeitado ainda o horario para montagem e
desmontagem da estrutura, ndo podendo exceder a 03 (irés)
horas para cada servigo. Modelo no anexo |l.

Mesa Pranchdao de madeira de pinos medindo
aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para a
mesa de autoridades e comendadores.

18 Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da 0 2 R$ R$
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e

hora a ser estipulada pela Contratante.

Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblemas,
Grupo 5 estampas, manchas, sujeiras, marcas, amassados,
desenhos ou afins. Composta em sua plenitude de tecido
Oxford e acabamento em bainha industrial. Medidas: 5,00 m
19 |X 3,00 m (LxP) - a toalha devera ser inteira, ndo admitindo 0 2 R$ R$
tamanhos menores do especificado.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta
Ata. Ou Nao houve manifestacéo de interesse no cadastro reserva.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1 O 6rgao gerenciador sera a Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ

3.2 Nao ha o6rgéos participantes;

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1 Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme artigo 124
da Resolugédo Legislativa n°® 2.555/2023.

4.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
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5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, de __ / /2026 a __ / 12027,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o
prego vantajoso.

5.2 Em caso de prorrogagédo, havera a renovagdo dos quantitativos inicialmente registrados na Ata de
Registro de Pregos na forma do artigo 107, de Resolugao Legislativa n® 2.555/23, de 30/03/2023 com
redagédo dada pela Resolugao Legislativa n°® 2.665/24, de 18/11/2024.

5.3 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de
créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

5.4 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade
dos créditos orgamentarios respectivos.

5.5 A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,

autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6 O instrumento contratual de que trata o item 5.4 devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

5.7 Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art. 124
da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.8 Ap6és a homologagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formalizagdo da ata de registro de precos:

5.8.1 Seréo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatério, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e
se obrigar nos limites dela;

5.9 Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.9.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacado da licitagao; e

5.9.2 Mantiverem sua proposta original.

5.10 Sera respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.11 O registro a que se referem os itens 5.6.1 e 5.6,2 tem por objetivo a formacéao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.12 Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prec¢o do adjudicatario antecederédo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.13 A habilitagado dos licitantes que comporao o cadastro de reserva somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:
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5.13.1 Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigbes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao direta; e

5.13.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipéteses
previstas na Resolugéo Legislativa n® 2.555/23.

5.14 O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.15 Apdés a homologagao da licitagdo ou da contratagéo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagédo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagao direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.15.1 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragéo.

5.16 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital ou no aviso de contratagao, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificacédo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢gdes propostas
pelo primeiro classificado.

5.17 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item anterior, a
Administracéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital ou do aviso de
contratagao direta, podera:

5.17.1 Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencédo de prego
melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.17.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

15.18 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas n&o obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagdo especifica
para a aquisi¢édo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1 Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregcos e mediante solicitagdo do fornecedor, os
pregos registrados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano da data do orgamento da
Administragdo, aplicando-se a variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no periodo, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

6.2 Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigcos
registrados, nas seguintes situagdes:
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6.3 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.4 Em caso de criacao, alteragédo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia
de disposicoes legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

6.5 Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de reajustamento ou
repactuagéo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da periodicidade e o indice previstos para
a contratagao;

6.7 No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

7. NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1 Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redug¢édo do prego
registrado.

71.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se n&o obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obteng¢édo de contratagéo
mais vantajosa.

7.2 Na hipotese de o pregco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.3 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagédo as
condig¢des inicialmente pactuadas.

7.4 Nao hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo érgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.
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7.5 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam
manter seus precos registrados.

7.6 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos e adotard as medidas cabiveis para a obtengéo da contratacdo mais vantajosa.

7.7 Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado, o

o6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador nas hipoteses do artigo 130 da
Resolucao Legislativa n°® 2.555/2023, quando o fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragao sem justificativa razoavel,

8.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado, quando indeferido o pedido de revisao;

8.1.4. N&o aceitar reduzir seu prego registrado quando este se tornar superior ao praticado no
mercado;

8.1.5. N&o aceitar o prego revisado pela Administragao.

8.1.6. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Na hipotese de aplicagdo de sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°®
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisao fundamentada,
decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangéo.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compéem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

8.4. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo de 5
(cinco) dias, a contar do recebimento da comunicagéo.

8.5. O cancelamento de registros nas hipoéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do
6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

8.6. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, total ou
parcialmente, nas seguintes hipoteses previstas no artigo nas hipéteses do artigo 131 da Resolugéo
Legislativa n°® 2.555/2023:

8.6.1.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia;
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Pelo esgotamento dos quantitativos registrados;
8.6.1.3. Pelo cancelamento de precos registrados;

8.6.1.4. Por fato superveniente, decorrente caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucgao obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado;

8.6.1.5. Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

8.6.1.6. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado.

9. DAS PENALIDADES

9.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagcdo das penalidades estabelecidas no
edital ou no aviso de contratacao direta.

9.2 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apods terem assinado a ata.

10. CONDIGOES GERAIS

10.1 As condi¢bes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigbes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO Il AO EDITAL.

10.2 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Nova Friburgo-RJ, __ de de 2026.

VEREADOR DIRCEU TARDEM
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

[Razao social da empresa]
Representante legal: [nome completo]
CI: [nUmero e 6rgao emissor]
CPF: [nUmero]
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Seguindo a ordem de classificagao, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos

iguais ao adjudicatério:

Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, enderecgo, contatos, representante)

Grupo

Item

Descrigao

Quant.
minimo

Quant.
maximo

Valor unitario

Valor Total

Grupo 1

Servigo de ornamentagéo de flores simples devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter
até 17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham
até 70 cm de altura, sendo que nédo pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harmodnicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de ornamentacdo de flores intermediaria devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chao tipo jardineira, com
1,00 m de comprimento e 50 cm de altura, com composigédo
neutra de flores nobres em cores claras e harmdnicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim,
asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo
de chéo para a frente da tribuna, na vertical, medindo até 50
cm de largura e 70 cm de altura, (aster, rosas, flores do
campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de ornamentacao de flores completa devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter
até 17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham
até 70 cm de altura, sendo que néo pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harménicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 01 arranjo de chao, para a frente da tribuna, com até
90 cm de largura e até 80 cm de altura, com composigédo
neutra de flores nobres em cores claras e harmdnicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo

R$

R$
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de mesa, para a mesa do buffet, em base propria, retangular
ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm de largura x 15
cm de altura, com composi¢do neutra de flores nobres em
cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente
da mesa de honra; 02 arranjos de chdo com suporte, em
base propria, vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm
de largura, com flores naturais nobres (flores do campo,
lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

Servigo de Ornamentacédo de flores com suporte, contendo
no minimo: 01 arranjo com suporte em base propria, vertical
que podera ser solicitado por unidade, com 70 cm de altura
x 50 cm de largura, com flores naturais nobres (flores do
campo, lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

18

R$

R$

N/A

Coroa de flores naturais em tamanho padrdo destinada a
atos funebres. A cor das flores serd definida pela
contratante.

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio da
nota de empenho.

12

R$

R$

Grupo 2

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avengdo, samambaia,
aspargo ornamental), acabamento aster ou tango e
ornamentagdo com papel seda, crepom e tela. A cor das
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

150

R$

R$

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e naturais de
alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta centimetros) e
folnagens naturais (avengdo, samambaia, aspargo
ornamental) e acabamento aster ou tango e ornamentagéo
com papel seda, crepom e tela. A cor das flores sera definida
pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

50

R$

R$

Grupo 3

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha ou
da tarde para evento ou solenidade em local interno a
Cémara Municipal de Nova Friburgo com fornecimento de
suco natural de frutas, mini sanduiches variados recheados
com frios, Croissant (pequeno) quente recheado de queijo,
queijo e presunto e frango, biscoito amanteigado doce, pao
de queijo quente, salada de frutas (contendo no minimo 5
tipos de fruta), 2 tipos de bolo tradicional, chocolate quente
sem acucar, Adocante de origem natural, a base de stevia,
xilitol ou eritritol e acucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a toalha,

R$

R$
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os talheres, as lougas, os utensilios e os descartaveis
necessarios ao servigo, arrumar a mesa com todos itens
fornecidos para abastecer e manter a mesa organizada e
limpa durante o evento, desmontar e remover todos os itens
nao utilizados, organizando os sacos de lixo para descarte
em local apropriado. Para 50 pessoas.

Prazo minimo para a prestacéo do servigo: 07 dias a contar
do envio da nota de empenho e/ou em data futura a
depender da data a ser estipulada pela Contratante.

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo composto de 01 Pao
tipo Francés de no minimo 50gr com manteiga e recheio
minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela (minimo 20g)
e 1 fatia grossa de Presunto (minimo 20g); em Embalagem
Atdxica, Transparente e com etiqueta de ingredientes; 01
Bolo, de 30g Sabor Baunilha Chocolate ou laranja, em
Embalagem Filme Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com
no minimo 30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva,
maracujda ou manga, em Embalagem Cartonada e
Aluminizada, com Canudo Acoplado; 01 Maga ou Pera, com
peso minimo de 100g, Higienizada, em Embalagem Atodxica,
Transparente e individual; 02 Guardanapos de Papel, de
Boa Absorcdo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica, fechada;
embalagem transparente atdxica, de tamanho apropriado,
tipo sacola; todos os itens deverdao conter validade minima
de 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servicos de acordo com
quantidade de pessoas informada na ordem de servigo.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

21 250 R$

10 |Cobertura Fotografica de Eventos 1 12 R$
Prestagcdo de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das SessbOes Solenes Regimentais e demais
Grupo 4 eventos institucionais da Camara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
. Duracao média: 5 horas por evento
« Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e
organizadas.

Prazo minimo para execugao: até 07 (sete) dias a contar
do recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura
indicada pela Contratante, conforme calendario oficial do
evento.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgéo fotografica
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As fotos dever&o obedecer aos seguintes pardmetros
técnicos:

a) Resolugéo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregao de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagéo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséo, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDirive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica n&o esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

Impressdao Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
parlamentares, produzida em papel fotografico

brilhante,de primeira qualidade com:

11 | Dimens&o: 20 cm X 25 cm 45 400 R$
. Resolugéo minima: 300 DPI
. Acabamento: brilhante

Prazo minimo para execucdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima..

12 |Servigo de Fotografia e Impressdao — Formato 50 cm x 75 1 1 R$
cm (Foto do Biénio)
Servico de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a aplicagéo
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dos nomes dos vereadores correspondentes ao biénio:
. Dimenséo: 50 cm X 75 cm
Prazo minimo para execucdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverao obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugéo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregao de cor, contraste, exposi¢cdo e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizacédo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDirive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refacao
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A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica nao esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

13 |Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade 3 5 R$
Braga - Formato 20 cm X 25 cm
Servigo de fotografia realizada em estudio da contratada,
garantindo padrdo uniforme com as imagens existentes, e

impressao em:
» Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade
. Dimenséo: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco
* Inclusdo do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolu¢do minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deveréo obedecer aos seguintes pardmetros
técnicos:

a) Resolugéo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregao de cor, contraste, exposi¢cdo e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizacédo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);

c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;

d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
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impresséo, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagéao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

14 0 21 R$

Fotografia e Impressao — Formato 20 cm x 30 cm (Versao
Menor da Foto do Biénio)

Servigo de fotografia e impressao colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

* Dimensao: 20 cm x 30 cm

Prazo minimo para execucao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugcédo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregéo de cor, contraste, exposicdo e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulacéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagédo
estética.
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3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impressao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica n&o esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

N/A 15 0 3 R$

Servigo de Mestre de Cerimoénias

Prestagdo de servigos profissionais de mestre de
cerimoénias para condugdo, locugdo e apresentagdo de
eventos, solenidades e demais atividades institucionais da
Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme autorizagao
da Presidéncia.

O profissional devera:

» Conduzir a apresentagdo do evento com postura, dicgdo
clara, pronuncia adequada e linguagem compativel com o

ambiente legislativo;
» Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo
oficial e as orientagbes da Contratante;
» Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade exigida
em cada solenidade;

+ Manter comunicacdo constante com a equipe de
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cerimonial, garantindo a fluidez e a organizagdo do evento;
» Permanecer disponivel pelo periodo necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;
» Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na
ordem de execucgéo das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificagdo do Profissional

O mestre de cerimdnias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia na
funcdo de mestre de cerimbnias em eventos publicos,
institucionais, corporativos ou similares.
* Portfélio, declaragdes de capacidade técnica ou atestados
emitidos por 6rgéos publicos ou entidades privadas.

Competéncias Técnicas:
» Excelente dicgdo, postura e capacidade de comunicagao
verbal;

» Conhecimento das normas basicas de cerimonial publico e
protocolo oficial;
» Capacidade de leitura fluente e interpretagdo de roteiros e
textos solenes;

* Habilidade para conduzir transigbes, homenagens,
composigdes de mesa e execugdes protocolares.

Apresentacao Pessoal:
* Vestimenta compativel e discreta com o padrdo de
solenidades oficiais do Poder Legislativo;

» Conduta ética, postura profissional e tratamento respeitoso
ao publico e as autoridades.

Condigdes de Execucgdo

Duragdo média do servigo: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizacdo do profissional: até 05
(cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho e/ou
data futura definida pela Contratante.

N/A 16 |Locagao de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito estado 0 50 R$
(sem arranhdes, manchas ou descascados) na cor branca
em sua totalidade. Material da estrutura: ferro. Assento em
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formato quadrado e acolchoado nos materiais de Bagunzito
ou Corino. Peso maximo do objeto de 5kg. Medidas
aproximadas: 0,40m x 0,92m x 0,40m (LxAxP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m.
Capacidade para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo no Anexo |I.

N/A

17

Locagédo, montagem e desmontagem de Arquibancada de 3
(trés) andares para cadeiras com degraus de 30 (trinta) cm
de altura cada perfazendo as alturas de cada andar de 30
cm, 60 cm e 90 cm em relagdo ao solo, respectivamente.
Cada degrau devera apresentar as medidas: 8 metros x 1
metro (LxP). Cada degrau devera possuir guarda-corpo nas
laterais e um guarda-corpo na parte traseira do ultimo
degrau. Todos os praticaveis deverdo conter pés de
borracha. A estrutura devera ser de aluminio e montada com
plataformas telescépicas em aluminio estrutural com tampo
em compensado naval forrado com material antiderrapante
na cor marrom ou preta. Pés telescépicos em aluminio com
regulagem em milimetros para correcdo de eventuais
desniveis no piso do local a ser montado. A estrutura devera
estar em todo o seu conjunto estabilizada. Os servigos
deveréo incluir transporte, montagem, desmontagem, ART e
Laudo Técnico se necessarios. As estruturas deverédo
atender de forma plena todas as normas de seguranca que
se fagam pertinentes. A empresa devera manter um
profissional de forma ininterrupta no local para realizar
manutencdo no material, caso necessario, durante a
realizagdo do evento. A equipe de montagem e
desmontagem deve estar uniformizada e identificada, bem
como utilizar equipamentos de protegéo individual (EPI).
Prazo minimo para a prestacéo do servigo: 07 dias a contar
do envio da nota de empenho e/ou em data futura a
depender da data a ser estipulada pela Contratante.
Devendo ser respeitado ainda o horario para montagem e
desmontagem da estrutura, ndo podendo exceder a 03 (trés)
horas para cada servigo. Modelo no anexo II.

R$

R$

Grupo 5

18

Mesa Pranchdo de madeira de pinos medindo
aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para a
mesa de autoridades e comendadores.
Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

19

Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblemas,
estampas, manchas, sujeiras, marcas, amassados,
desenhos ou afins. Composta em sua plenitude de tecido
Oxford e acabamento em bainha industrial. Medidas: 5,00 m
X 3,00 m (LxP) - a toalha devera ser inteira, ndo admitindo
tamanhos menores do especificado.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.

R$

R$
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Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

Grupo

Item

Descrigao

Quant.
minimo

Quant.
maximo

Valor unitario

Valor Total

Grupo 1

Servico de ornamentacdo de flores simples devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter
até 17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham
até 70 cm de altura, sendo que néo pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harmodnicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de ornamentacdo de flores intermediaria devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chao tipo jardineira, com
1,00 m de comprimento e 50 cm de altura, com composigédo
neutra de flores nobres em cores claras e harmonicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim,
asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo
de chéo para a frente da tribuna, na vertical, medindo até 50
cm de largura e 70 cm de altura, (aster, rosas, flores do
campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

Servigo de ornamentacgéao de flores completa devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na horizontal
com 1,50 m de comprimento sendo que no centro deve ter
até 17 cm de altura e nas laterais esquerda e direita tenham
até 70 cm de altura, sendo que nao pode cobrir o brasdo do
municipio na mesa diretora (perfazendo o formato em “U”) e
com composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harmodnicas, sem perfumes fortes e com maior durabilidade
(aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 01 arranjo de chao, para a frente da tribuna, com até
90 cm de largura e até 80 cm de altura, com composigéo
neutra de flores nobres em cores claras e harménicas, sem
perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas,
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo
de mesa, para a mesa do buffet, em base prépria, retangular

R$

R$
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ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm de largura x 15
cm de altura, com composi¢do neutra de flores nobres em
cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente
da mesa de honra; 02 arranjos de chdo com suporte, em
base propria, vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm
de largura, com flores naturais nobres (flores do campo,
lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e
tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

Servigo de Ornamentacdo de flores com suporte, contendo
no minimo: 01 arranjo com suporte em base propria, vertical
que podera ser solicitado por unidade, com 70 cm de altura
x 50 cm de largura, com flores naturais nobres (flores do
campo, lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

18

R$

R$

N/A

Coroa de flores naturais em tamanho padrdo destinada a
atos funebres. A cor das flores serda definida pela
contratante.

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio da
nota de empenho.

12

R$

R$

Grupo 2

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avengdo, samambaia,
aspargo ornamental), acabamento aster ou tango e
ornamentagdo com papel seda, crepom e tela. A cor das
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

150

R$

R$

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e naturais de
alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta centimetros) e
folnagens naturais (avencdo, samambaia, aspargo
ornamental) e acabamento aster ou tango e ornamentagéo
com papel seda, crepom e tela. A cor das flores sera definida
pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

50

R$

R$

Grupo 3

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manhé ou
da tarde para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo com fornecimento de
suco natural de frutas, mini sanduiches variados recheados
com frios, Croissant (pequeno) quente recheado de queijo,
queijo e presunto e frango, biscoito amanteigado doce, pao
de queijo quente, salada de frutas (contendo no minimo 5
tipos de fruta), 2 tipos de bolo tradicional, chocolate quente
sem acgucar, Adogante de origem natural, a base de stevia,
xilitol ou eritritol e agucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a toalha,
os talheres, as lougas, os utensilios e os descartaveis

R$

R$
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necessarios ao servigo, arrumar a mesa com todos itens
fornecidos para abastecer e manter a mesa organizada e
limpa durante o evento, desmontar e remover todos os itens
nado utilizados, organizando os sacos de lixo para descarte
em local apropriado. Para 50 pessoas.

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a contar
do envio da nota de empenho e/ou em data futura a
depender da data a ser estipulada pela Contratante.

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo composto de 01 Pao
tipo Francés de no minimo 50gr com manteiga e recheio
minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela (minimo 20g)
e 1 fatia grossa de Presunto (minimo 20g); em Embalagem
Atdxica, Transparente e com etiqueta de ingredientes; 01
Bolo, de 30g Sabor Baunilha Chocolate ou laranja, em
Embalagem Filme Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com
no minimo 30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva,
maracujda ou manga, em Embalagem Cartonada e
Aluminizada, com Canudo Acoplado; 01 Macga ou Pera, com
peso minimo de 100g, Higienizada, em Embalagem Atodxica, 21 250 R$
Transparente e individual, 02 Guardanapos de Papel, de
Boa Absorgdo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica, fechada;
embalagem transparente atdxica, de tamanho apropriado,
tipo sacola; todos os itens deverdo conter validade minima
de 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servicos de acordo com
quantidade de pessoas informada na ordem de servico.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data a
ser estipulada pela Contratante.

10 |Cobertura Fotografica de Eventos 1 12 R$
Prestacdo de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das SessbOes Solenes Regimentais e demais
Grupo 4 eventos institucionais da Céamara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
. Duragéao média: 5 horas por evento
* Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e
organizadas.

Prazo minimo para execugao: até 07 (sete) dias a contar
do recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura
indicada pela Contratante, conforme calendario oficial do
evento.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica
As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros




CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Frburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

técnicos:

a) Resolugédo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impressao;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregéo de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagéo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminagao de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséo, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagédo

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

Impressdo Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
parlamentares, produzida em papel fotografico

brilhante,de primeira qualidade com:

11 e Dimens&o: 20 cm X 25 cm 45 400 R$
. Resolugao minima: 300 DPI
. Acabamento: brilhante

Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima..

12 |Servigco de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm x 75 1 1 R$
cm (Foto do Biénio)
Servico de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a aplicagéo
dos nomes dos vereadores correspondentes ao biénio:
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. Dimenséao: 50 cm X 75 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverao obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregao de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizacédo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c¢) lluminacéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverdo ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao
A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
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fotografia cuja qualidade técnica n&o esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

13 |Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade 3 5 R$
Braga - Formato 20 cm X 25 cm
Servigo de fotografia realizada em estudio da contratada,
garantindo padrdo uniforme com as imagens existentes, e

impressao em:
+ Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade
. Dimenséo: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco
* Inclusdo do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgao fotografica

As fotos deveréo obedecer aos seguintes pardmetros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distor¢des;

c) Corregéo de cor, contraste, exposi¢do e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagéo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagao institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posigao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséo, quando aplicavel.
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4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagéao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com
os parametros estabelecidos.

14 0 21 R$

Fotografia e Impressao — Formato 20 cm x 30 cm (Versao
Menor da Foto do Biénio)

Servigo de fotografia e impressao colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

* Dimensao: 20 cm x 30 cm

Prazo minimo para execugao: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-
C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20 megapixels;
b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm, 70-
200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de producao fotografica

As fotos deverdo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugao minima de 300 DPI para todas as imagens
destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgdes;

c) Correcgéo de cor, contraste, exposicdo e enquadramento;
d) Auséncia de ruido/granulagao excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagédo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)
Para retratos destinados as galerias e materiais de
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representacgéo institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);

c¢) lluminagao de estudio com luz suave e homogénea;

d) Posicao e enquadramento padronizados;

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura na
impresséao, quando aplicavel.

4. Entrega do material

a) As fotos deverao ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,
OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento;
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o
arquivamento institucional.

5. Refagao

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica nio esteja compativel com
0s parametros estabelecidos.

N/A 15 0 3 R$

Servigo de Mestre de Cerimonias

Prestagcdo de servicos profissionais de mestre de
cerimobnias para conducdo, locucdo e apresentacdo de
eventos, solenidades e demais atividades institucionais da
Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme autorizagao
da Presidéncia.

O profissional devera:

» Conduzir a apresentagdo do evento com postura, dicgdo
clara, pronuncia adequada e linguagem compativel com o

ambiente legislativo;
» Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo
oficial e as orientagbes da Contratante;
» Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade exigida
em cada solenidade;

+ Manter comunicagdo constante com a equipe de
cerimonial, garantindo a fluidez e a organizagédo do evento;
* Permanecer disponivel pelo periodo necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;
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+ Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na
ordem de execucgéo das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificagéo do Profissional

O mestre de cerimdnias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
« Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia na
funcdo de mestre de cerimbnias em eventos publicos,
institucionais, corporativos ou similares.
* Portfélio, declaragdes de capacidade técnica ou atestados
emitidos por 6rgaos publicos ou entidades privadas.

Competéncias Técnicas:
» Excelente diccdo, postura e capacidade de comunicagéo
verbal;

» Conhecimento das normas basicas de cerimonial publico e
protocolo oficial;
» Capacidade de leitura fluente e interpretagdo de roteiros e
textos solenes;

* Habilidade para conduzir transicbes, homenagens,
composi¢des de mesa e execugdes protocolares.

Apresentagao Pessoal:
+ Vestimenta compativel e discreta com o padrédo de
solenidades oficiais do Poder Legislativo;

» Conduta ética, postura profissional e tratamento respeitoso
ao publico e as autoridades.

Condigbes de Execugéo

Duragdo média do servico: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizagdo do profissional: até 05
(cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho e/ou
data futura definida pela Contratante.

N/A 16 |Locacéao de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito estado 0 50 R$
(sem arranhdes, manchas ou descascados) na cor branca
em sua totalidade. Material da estrutura: ferro. Assento em
formato quadrado e acolchoado nos materiais de Bagunzito
ou Corino. Peso maximo do objeto de 5kg. Medidas
aproximadas: 0,40m x 0,92m x 0,40m (LxAxP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m.
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Capacidade para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo no Anexo Il.

N/A

17

Locagcdo, montagem e desmontagem de Arquibancada de 3
(trés) andares para cadeiras com degraus de 30 (trinta) cm
de altura cada perfazendo as alturas de cada andar de 30
cm, 60 cm e 90 cm em relagdo ao solo, respectivamente.
Cada degrau devera apresentar as medidas: 8 metros x 1
metro (LxP). Cada degrau devera possuir guarda-corpo nas
laterais e um guarda-corpo na parte traseira do ultimo
degrau. Todos os praticaveis deverdo conter pés de
borracha. A estrutura devera ser de aluminio e montada com
plataformas telescopicas em aluminio estrutural com tampo
em compensado naval forrado com material antiderrapante
na cor marrom ou preta. Pés telescépicos em aluminio com
regulagem em milimetros para correcdo de eventuais
desniveis no piso do local a ser montado. A estrutura devera
estar em todo o seu conjunto estabilizada. Os servigos
deveréo incluir transporte, montagem, desmontagem, ART e
Laudo Técnico se necessarios. As estruturas deverdo
atender de forma plena todas as normas de seguranga que
se facam pertinentes. A empresa devera manter um
profissional de forma ininterrupta no local para realizar
manutengdo no material, caso necessario, durante a
realizacdo do evento. A equipe de montagem e
desmontagem deve estar uniformizada e identificada, bem
como utilizar equipamentos de protecéo individual (EPI).
Prazo minimo para a prestacéo do servigo: 07 dias a contar
do envio da nota de empenho e/ou em data futura a
depender da data a ser estipulada pela Contratante.
Devendo ser respeitado ainda o horario para montagem e
desmontagem da estrutura, ndo podendo exceder a 03 (trés)
horas para cada servigo. Modelo no anexo Il.

R$

R$

Grupo 5

18

Mesa Pranchdo de madeira de pinos medindo
aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para a
mesa de autoridades e comendadores.
Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.

R$

R$

19

Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblemas,
estampas, manchas, sujeiras, marcas, amassados,
desenhos ou afins. Composta em sua plenitude de tecido
Oxford e acabamento em bainha industrial. Medidas: 5,00 m
X 3,00 m (LxP) - a toalha devera ser inteira, ndo admitindo
tamanhos menores do especificado.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data e
hora a ser estipulada pela Contratante.

R$

R$
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