ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 004 / 2021
EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS

OBJETO: LOCAGAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS PARA GABINETES
DE VEREADORES E SETORES ADMINISTRATIVOS DO PODER LEGISLATIVO
FRIBURGUENSE, COM MANUTENGAO E FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS,
EXCETO PAPEL.

1- PREAMBULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N°: 023/2021

OBJETO: Locacdo de impressoras multifuncionais para gabinetes de vereadores e
setores administrativos do Poder Legislativo Friburguense, com manutengcdo e
fornecimento de suprimentos, exceto papel.

SETOR REQUISITANTE: Secretaria de Expediente

TIPO: Menor preco global

DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: 05/03/2021

HORARIO DE INiCIO: 10:00h

LOCAL: Rua Farinha Filho, 50 — Centro — Nova Friburgo — RJ - Sala de reunides do
3o. Andar.

LEGISLACAO PERTINENTE: Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, com
aplicagdo subsidiaria da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993, normas
especificas da Resolugao Legislativa n°2209, de 08 de julho de 2016.

2-DO OBJETO

Contratagao de empresa especializada para locacdo de impressoras multifuncionais
para gabinetes de vereadores e setores administrativos do Poder Legislativo
Friburguense, com manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel,
conforme especificagbes constantes do Termo de Referéncia, no ANEXO | deste
Edital.

3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

3.1 — Poderao participar deste pregao quaisquer empresas que:

3.1.1 — estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente com
0 objeto deste pregao, devendo ser comprovado pelo Contrato Social ou documento
equivalente;

3.1.2 — atendam aos requisitos minimos de classificagdo das propostas exigidos neste
edital;

3.1.3 — comprovem possuir os documentos necessarios de habilitacdo previstos neste
edital.

3.2 — Nao poderdo concorrer neste pregao as empresas:

3.2.1 — declaradas inidéneas por ato da Administragdo Publica;

3.2.2 — suspensas temporariamente de participar em licitagdo e impedidas de contratar
com a Administragao, considerando o disposto no art. 87 inciso Ill da Lei Federal
n°8666/93. Nao sera admitida a participacao de licitantes suspensos temporariamente
pela Administragcdo Municipal direta ou indireta. Nao sera admitida a participacao de
licitantes ja incursos na pena do inciso IV do art. 7 da Lei 8666/93, seja qual for o
o6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da
Administracao Publica;

3.2.3 — em consorcio ou grupo de empresas;

1/26



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

3.2.4 — cujos dirigentes, gerentes ou sdcios sejam servidores ou dirigentes da Camara
Municipal de Nova Friburgo, em consonancia com o disposto no artigo 9°, inciso lll, da
Lei Federal n°8.666/93.

4 — DOS VALORES ESTIMADOS PELA ADMINISTRAGAO

O valor estimado pela Administragdo para cada item objeto deste pregao esta inserido
na Tabela abaixo. Cada valor corresponde a média aritmética das cotagdes recebidas
na fase interna de preparacao deste edital, conforme documentos incluidos no
processo administrativo CPL n°® 032/2021. O valor estimado total da licitagado sera de
R$ 69.726,00 (sessenta e nove mil e setecentos e vinte e seis reais).

— P Valor Valor
Item ESPE(;EIQ(\B:C}QSSO DOs Franquia Mensal Val;; uir:;a&%;a °F' | Estimado Estimado
9 Mensal (R$) | Anual (R$)
~ Impressao ou copia
Locagao de | monocromatica: 0,22 (vinte e dois | 5.500,00 | 66.000,00
'mpr_esso_ras . 25.000 paginas por centavos) (cinco mil e | (sessenta e
multifuncionais, com | mas quinhentos | seis mil
manutengao € reais) reais)
01 fornecimento de
suprimentos, exceto | Impress&o ou copia
papel, conforme | colorida: 150 | 2,07 (dois reais e 310,50 3.726,00
termo de referéncia | Paginas por més sete centavos) (trezentos (trés mil e
do Anexo | deste reais e setecentos
Edital cinquenta e vinte e
) centavos) seis reais)

VALOR TOTAL MENSAL ESTIMADO R$ 5.810,50 (cinco mil oitocentos e dez reais e
cinquenta centavos)
VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO R$ 69.726,00 (sessenta e nove mil setecentos e

vinte e seis reais)

5 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuracdo deste pregao
correrao por conta da dotacdo orcamentaria de elemento de despesas 3.3.9.0.39.00,
programa de trabalho 01.001.01.031.053.2.002.

6 — DO REAJUSTAMENTO

6.1 — Os precos serao fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente
comprovadas, de quebra do equilibrio econdmico-financeiro, situagdo prevista na
alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei n° 8.666/93 ou de redugcdo dos precos
praticados no mercado.

6.2 — Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta
ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto estar
estabelecido neste Edital, sem 6nus adicional para a Camara Municipal de Nova
Friburgo.

7 - DO CREDENCIAMENTO
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7.1 — As empresas participantes poderao ser representadas na sessao do pregao por
seu representante legal, MUNIDO DO ORIGINAL E DE COPIA DA SUA CARTEIRA DE
IDENTIDADE, OU DE OUTRA EQUIVALENTE, e do documento credencial, bem como
da Carta de Credenciamento (ANEXO Il) que Ihe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intengédo de interpor recursos, bem como
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, que deverdo ser entregues ao
pregoeiro fora de qualquer envelope, antes do inicio da sessédo. A auséncia da
documentagdo implicara a impossibilidade de formulacdo de lances apds a
classificacao preliminar, bem como a perda do direito de manifestar intencdo de
decorrer das decisdes do pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de
se manifestar durante os trabalhos.

7.1.1 - Constitui documento de credenciamento:

a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sdécia, proprietaria,
dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagcées em decorréncia de tal investidura;
b) procuragéo, quando o(a) representante n&o for sécio(a), proprietario(a), dirigente ou
assemelhada da empresa licitante, passada por instrumento publico ou particular, com
firma reconhecida em cartério, devendo constar em seu teor poderes para formulagao
de proposta e lances de pregos, manifestar a intengdo de recorrer e de desistir dos
recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome
da empresa licitante (fora de qualquer envelope).

7.1.2 — Apresentarao declaragdo de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo e de nao estarem impedidas de participar de licitacbes e de contratar com
a Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitagdo, na forma do ANEXO IIl nos termos do art. 4°, VII, da Lei n.° 10.520, de
17/07/2002, (fora de qualquer envelope).

7.1.3 - Apresentardo declaracao de que “autorizam notificagao via e-mail” (ANEXO 1V)
(fora de qualquer envelope).

7.1.4 - As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as
prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/2006, deverao apresentar,
fora de qualquer envelope, declaragdo (ANEXO V) de que ostentam essa condigéo e
de que nao se enquadram em nenhum dos casos enumerados no § 4°, do art. 3° da
referida Lei.

7.1.5 - As sociedades anénimas deverdo apresentar cépia da ata da assembleia geral
ou da reunido do Conselho de Administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos
atuais administradores, que devera evidenciar o devido registro na Junta Comercial
pertinente ou a publicag&o prevista na Lei n.° 6.404/76 e suas alteragdes.

7.1.6 - As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador,
ressalvada ao pregoeiro a faculdade de limitar esse niumero a um, se considerar
indispensavel ao bom andamento das sessdes publicas.

7.1.7 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de uma empresa, sob pena de afastamento do procedimento
licitatério das licitantes envolvidas.

7.1.8 — As licitantes deverao apresentar o Recibo de Retirada do Edital (ANEXO 1X) no
momento do credenciamento.

8 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA

8.1 - No local, dia e hora previstos neste edital, em sessao publica, a Comissao de
Pregéo prestara os esclarecimentos sobre a condug¢do do certame, e os interessados
ou seus representantes:
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8.1.1 — As empresas licitantes entregardao, em envelopes opacos, distintos “A e B’ e
devidamente lacrados, nos termos abaixo, os documentos exigidos para a proposta e
a habilitagdo, respectivamente constando na parte externa a razdo social e o endereco
da proponente.

8.1.2.1 - No envelope contendo a PROPOSTA DE PRECOS:

ENVELOPE “A”

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

“PROPOSTA DE PRECOS”

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021

NOME COMPLETO, CNPJ E ENDEREGCO COM O N° DO TELEFONE DA LICITANTE

8.1.2.2 - No envelope contendo a DOCUMENTAGAO:

ENVELOPE “B”

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

“DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021

NOME COMPLETO, CNPJ E ENDERECO COM O N° DO TELEFONE DA LICITANTE

8.2 - Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverao estar
rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em sequéncia
crescente e também devera constar indice relacionando os documentos e suas
respectivas paginas. Esta condicao visa agilizar os procedimentos de conferéncia da
documentacgao, cujo desatendimento n&o acarretara a inabilitagdo da licitante.

8.3 - Apos a fase de credenciamento das empresas, o0 pregoeiro procedera a abertura
das propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas
com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a
consequente divulgacéo dos precos ofertados pelas empresas classificadas.

8.4 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes ainda nao abertos devidamente
rubricados em local préprio, ficarao sob a guarda do Pregoeiro e serao exibidos ainda
lacrados e com as rubricas aos participantes, na sessdo marcada para o
prosseguimento dos trabalhos.

9 - DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

9.1.1 - A PROPOSTA DE PRECOS da licitante, devera ser no impresso padronizado
fornecido pela Administragdo (ANEXO VI), devidamente preenchida, sem alternativas,
opgdes, emendas, ressalvas, borroes, rasuras ou entrelinhas, e nela deverao constar:
9.1.1.1 - identificagdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante da
proponente, referéncia a esta licitacdo, numero de telefone, enderego, dados
bancarios e nimero de fax;

9.1.1.2 - descricdo clara e detalhada dos itens cotados, de acordo com as
especificacbes do Termo de Referéncia - Anexo Il do Edital;

9.1.1.3 - Os precos unitarios ofertados, descritos na Proposta de Prego deverao ser
expressos em moeda nacional (reais) com 02 (DUAS) casas decimais e na unidade de
compra (U/C) unidade.

9.1.1.4 - indicagdo do prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS, contado da
data de sua entrega ao pregoeiro;
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9.1.1.4 — A PROPOSTA DE PRECO (ANEXO VI) devera ser impressa, assinada e
carimbada pelo representante legal da empresa licitante em uma via.

9.2 - Se por motivo de for¢ca maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta e caso persista o interesse da CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO, esta podera solicitar a prorrogagdo da validade da proposta por
igual prazo.

9.3 - Os prazos poderdao ser prorrogados, mantidas as demais condi¢cdes desta
contratagcdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econdmico-financeiro,
desde que ocorra algum dos motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da Lei
Federal n.° 8.666/93, devidamente autuado em processo.

9.4 - As propostas de precos que atenderem aos requisitos deste edital serdo
verificadas pelo pregoeiro quanto a erros aritméticos que, caso seja necessario, serao
corrigidos da seguinte forma:

9.4.1 - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por
extenso, prevalecera o valor por extenso.

9.4.2 - Caso a licitante ndo aceite as corregcbes realizadas, sua PROPOSTA DE
PRECOS sera DESCLASSIFICADA.

10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério do
MENOR PRECO GLOBAL, observados o prazo maximo da entrega, as especificacdes
e parametros de qualidade definidos neste edital. E vedada a aceitagdo de proposta
com quaisquer precos superiores aos fixados no item 4 (PRECO ESTIMADO PELA
ADMINISTRACAO).

10.2 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais
bem classificada.

10.3 - No curso da sessdo, a licitante que ofertar valor mais baixo e as de oferta com o
preco até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamagao do vencedor.

10.4 - Nao havendo pelo menos 3 (irés) ofertas nas condigdes definidas no subitem
anterior, o pregoeiro proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés
melhores propostas, além da licitante que tiver apresentado o menor preco unitario na
proposta escrita.

10.5 - Nao cabera desisténcia de proposta apdés a abertura do envelope, nem
retratagcédo ou desisténcia de lances apos o registro pelo pregoeiro.

10.6 - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precgos iguais, sera realizado
sorteio para determinagdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso,
adotados os procedimentos destinados as microempresas ou empresas de pequeno
porte.

10.7 - O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances,
bem como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia
comunicagao as licitantes e expressa mencéo na ata da sesséao.

10.8 - O pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a
proposta com menor preco unitario para torna-la mais vantajosa a Administracao,
devendo a negociacgao se dar em publico e formalizada em ata.

10.9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a manuteng¢ao do ultimo
preco apresentado pela licitante para efeito de ordenagao das propostas.
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10.10 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

10.11 - Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o
envelope contendo a documentacao de habilitagdo da licitante que a tiver formulado,
para confirmacao das suas condicbes de habilitacdo. Sera assegurado a licitante
vencedora ja cadastrada o direito de apresentar a documentacdo atualizada e
regularizada na propria sessao.

10.12 - Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacao, o pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacéo, verificando conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitagcao, até
que uma licitante cumpra as condi¢bes fixadas neste edital, sendo o objeto do certame
a ela adjudicado quando constatado o desinteresse das demais licitantes na
interposicao de recursos.

10.13 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes e ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros da
equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da licitante em assinar
a ata, bem como a existéncia de participante ausente naquele momento, sera
circunstanciada em ata.

10.14 - O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo das demais
licitantes até a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes
retira-los no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir dessa
data. Expirado esse prazo, os envelopes seréo destruidos.

10.15 - Na fase de julgamento das propostas e credenciamento, o pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.

10.16 - Microempresas e empresas de pequeno porte

10.16.1 - Em caso de ocorréncia de participagao de licitante que detenha a condicao
de microempresa ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar
n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes, e ndao sendo a proposta valida
classificada em primeiro lugar de empresa desse porte, serao adotados os seguintes
procedimentos.

10.16.1.1 - Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-
se-a da seguinte forma:

| — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos
0 encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

Il — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — n&o ocorrendo a adjudicagdo em favor da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese da Lei, na ordem classificatéria para o exercicio
do mesmo direito;

IV — no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, devidamente comprovada o seu enquadramento, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

V — o disposto neste subitem somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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11 - DA HABILITAGAO

11.1 — Sob pena de inabilitagdo e consequente eliminacdo automatica desta licitagao,
a licitante devera incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o
titulo “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”, devidamente fechado e identificado,
conforme indicado neste edital.

11.2 - Os documentos deverao estar em plena validade e poderao ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou
por servidor da Administracdo ou publicagcdo em 6rgao da Imprensa Oficial. Os que
forem de emisséo da propria proponente deverao ser datilografados ou impressos em
papel timbrado da licitante, registrar o numero desta licitacdo e estar datados e
assinados por seu representante legal ou preposto legalmente estabelecido. A exibigao
do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartorio.

Ndo serdo aceitos pelo pregoeiro “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de
documentos” em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus
Anexos, bem como entrega dos envelopes “A e B antes do certame licitatério, vale
lembrar que o pregao é presencial.

11.3 - DA HABILITACAO JURIDICA:

11.3.1 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de
empresa individual ou sociedade empresaria;

11.3.2 - inscricao no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de
sociedade simples;

11.3.3 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documento de eleigdo de seus administradores;

11.3.4 - copia do Decreto de autorizagao para que se estabelegam no Pais e ato de
registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6érgdao competente, no caso
de empresas ou sociedades estrangeiras.

Na hipotese de existir alteragdo nos documentos citados em (12.3.3), posteriormente a
constituicdo da firma ou sociedade, os referidos documentos deverao ser
apresentados de forma consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.

11.4 - DAREGULARIDADE FISCAL.:

11.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

11.4.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante pertinente ao seu ramo de atividades
e compativel com o objeto contratual;

11.4.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacéo da
Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido que abrange inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas
alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991.
11.4.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacao de
Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a
inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certidao
(6es) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;

11.4.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da
apresentacao de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela
Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal
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comprovando a inexisténcia de deébitos inscritos ou outra equivalente, tal como
certidao positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

11.4.6 - Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa relativa a Seguridade Social (INSS), exigida no artigo 47, inciso |, alinea “a”,
da Lei Federal n° 8.212/91 e alteragdes posteriores ou outra equivalente na forma da
lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante;

11.4.7 - Certificado de Regularidade de Situagao perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal — CEF.

11.4.8 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho. (conforme Lei n° 12.440/11), ou pela Certidao Positiva Com efeito
de Negativa de Débitos Trabalhistas, na forma do art. 642-A §2° da CLT.

11.4.9 - Microempresas e empresas de pequeno porte

11.4.9.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar os
documentos de regularidade fiscal mesmo que apresentem alguma restricdo, caso
seja adjudicataria deste certame, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteracgdes.

11.4.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida
neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte
adjudicataria deste certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em
que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, para a regularizagéo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. Vale lembrar que a
licitante vencedora do item devera estar presente, durante todo ato do certame
licitatério, uma vez que o pregao é presencial.

11.4.9.3 - A falta de regularizacdo da documentac&o no prazo acima previsto implicara
a decadéncia do direito a contratagcao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as
licitantes remanescentes na ordem de classificagdo ou revogar a licitagéo.

11.5 - QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

11.5.1 - Comprovagao de ser dotada de capital social devidamente integralizado ou de
patrimdnio liquido igual ou superior a 10% do valor contratado. A comprovagao sera
obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e
devidamente registrado ou pelo balango patrimonial e demonstragdes contaveis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, conforme disposto
no artigo 31, inciso | da Lei Federal n° 8.666/93.

11.6 - DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

11.6.1 - Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o (ANEXO
VIl) deste edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menore de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze
anos, na condi¢cdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicao Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do art. 27 da Lei
Federal n° 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n°® 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n° 4.358/02.

11.7 — DA QUALIFICACAO TECNICA

11.7.1) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas do objeto da licitagdo, através de, no minimo, um
atestado ou certiddo de capacidade técnica expedido por pessoa de direito publico ou
privado, que comprove a execugdo, pela licitante, de servicos similares de
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complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior aos servigos objeto
desta licitago.

12 - DOS RECURSOS

12.1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas
razbes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuragdo com poderes
especificos para tal. As licitantes poderao interpor recurso no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes
por igual prazo, que comecgara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

12.2- A falta de manifestagéo imediata e motivada importara a decadéncia do direito de
recorrer e a adjudicacao do objeto da licitagdo ao vencedor.

12.3- O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.4- Os recursos e as contrarrazbes interpostos pelos licitantes deverdo ser
entregues no Setor de Protocolo da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, de
12:00 as 17:30, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

12.5 - Os itens para os quais nao forem interpostos recursos serdo desde logo
adjudicados.

12.6 - Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos ao pregoeiro da CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO que, no prazo de 3 (itrés) dias uteis, decidira de
forma fundamentada.

12.7 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
Autoridade competente da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO adjudicara o
objeto e homologara a licitagao.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condigbes deste edital, a
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, sem prejuizo das perdas e danos e das
multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a contratada conforme o caso, as
penalidades previstas nos art. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93, bem como no
que couber, as seguintes sanc¢des:

13.1.1 - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total dos itens nao
entregues, por dia, de atraso injustificado na entrega do objeto licitado, limitados em
10 (dez) dias; decorrido este prazo sera aplicado além da multa aqui emposta, o
dispositivo na proxima alinea, sem pejuizo de demais cominacgdes legais;

13.1.2 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total dos itens ndo entregues, pela
recusa injustificada do adjudicatario.

13.1.3 - As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que a CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique as demais sangdes
legais cabiveis.

13.1.4 - As multas administrativas e moratdrias aplicadas serdo descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo a contratada ou, ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente, em consonancia com os paragrafos 2° e 3°
do art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

13.1.5 - A aplicagcao de multas nao elidira, em face do descumprimento do pactuado, o
direito da Camara Municipal de Nova Friburgo de rescindir de pleno direito o contrato,
independente de acdo, notificacdo ou interpelagcdo judicial ou extrajudicial, sem
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prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.1.6 - A empresa que nao retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua
proposta, deixar de entregar a documentagéo exigida para a contratagao, retardar a
execucgao, descumprir injustificadamente qualquer clausula contratual, comportar-se
de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal podera nos termos do art. 7° da Lei Federal
n® 10.520/02, ser impedida de contratar com a Administragao Publica pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagdo das demais cominagdes legais, tudo
proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

14 — DO TERMO DE CONTRATO

14.1 — Sera lavrado Termo de Contrato com a licitante vencedora, conforme Minuta
constante do ANEXO VIII deste Edital, com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, limitada a
48 (quarenta e oito) meses, mediante Termos Aditivos, nos termos do inciso |V, do art.
57, da Lei 8.666/93.

15 — DA EXECUGAO E DA FISCALIZAGAO

15.1 — A execugao do objeto licitado devera ser realizada em conformidade com as
formas e prazos descritos no Termo de Referéncia (ANEXO II) deste edital.

15.2 - Na hipotese com entrega imediata, os adjudicatarios deverdo atender as
condicbes discriminadas na “PROPOSTA DE PRECOS”, retirando as
AUTORIZACOES DE FORNECIMENTO e o Empenho emitido pela Camara Municipal
de Nova Friburgo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés a comunicacgao.
15.3 - Devera constar no corpo da nota fiscal a descricdo do objeto, o numero do
processo de compra e o nimero do empenho, bem como o periodo de competéncia a
que esta se refere.

15.4 - A Fiscalizacao da execucao do objeto licitado sera pelo(s) agente(s) publico(s)
designado(s) pelo Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo através de
portaria. A ele(s) incumbira a pratica de todos e quaisquer atos préprios ao exercicio
desse mister, definidos na legislagdo pertinente e nas especificagbes dos objetos a
serem entregues, inclusive quanto a aplicacdo das penalidades previstas neste
contrato e na legislagao em vigor.

16 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso
decorra de culpa da Cémara Municipal de Nova Friburgo, o valor devido sera
acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e
trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensagao financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida.

16.2 - Caso a Camara Municipal de Nova Friburgo antecipe o pagamento da
CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés
milésimos por cento) por dia de antecipacao.

16.3 - A licitante contratada devera apresentar a documentacdo para a cobrancga
respectiva ao fiscal do contrato da Camara Municipal de Nova Friburgo, até o 5°
(quinto) dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacao.

16.4 - O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Nova Friburgo até o 10°
(décimo) dia, apds a entrega parcial, aceitacdo do objeto e liquidagdo mediante
apresentacdo da nota fiscal, juntamente com a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, INSS, FGTS e Fazenda dentro do prazo de validade.
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16.5 - Na hipétese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o
prazo para pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentagéo da
nova documentacgao isenta de erros.

17 - DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

17.1 — Anexo | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

17.2 — Anexo |l - TERMO DE REFERENCIA;

17.3 — Anexo Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO ;

17.4 — Anexo IV — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO E IDONEIDADE;

17.5 — Anexo V — MODELO DE AUTORIZACAO DE NOTIFICAGAO VIA E-MAIL;

17.6 — Anexo VI — MODELO DE DECLARAGAO DE ME OU EPP;

17.7 — Anexo VIl — MODELO DE DECLARAGCAO RELATIVO A TRABALHO DE
MENOR;

17.8 — Anexo VIII - MINUTA DO CONTRATO.

18 - DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

18.1 - O esclarecimento de duvidas e informacdes sobre o presente edital poderao ser
requeridos, por escrito, inclusive por fax, através da linha telefénica n° (0xx22) 2524-
1700 ou através do e-mail: licitacao@novafriburgo.rj.leg.br, a Comissao de Pregéo da
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, localizada na Rua Farinha Filho, 50 -
Centro, Nova Friburgo/RJ, das 13:00 as 17:00, diariamente, exceto aos sabados,
domingos e feriados, até dois dias uteis anteriores a data fixada neste edital para
recebimento das propostas.

18.2 - As impugnacdes interpostas deverao ser entregues pela licitante interessada no
Setor de Protocolo da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, no horéario de
12:00 as 17:30 diariamente, exceto sabados, domingos e feriados, em até 02 (dois)
dias uteis que antecederem a data fixada neste edital para recebimento das propostas
ou em até 05 (cinco) dias uteis anteriores quando se tratar de qualquer cidadéo.

18.3 - Cabera a Assessoria Juridica da Procuradoria da Camara Municipal responder,
antes da realizagdo da sessao, as impugnacdes interpostas pelas potenciais licitantes,
com encaminhamento de cépia da resposta para todos os interessados.

18.4 - E facultada ao pregoeiro e & autoridade superior, em qualquer fase da licitagao,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugado do
processo, inclusive para verificar a compatibilidade das especificagcbes do objeto
ofertado diante dos requisitos previstos neste edital e seus anexos, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da
proposta ou da documentacéo de habilitagéao.

18.5 - A Administracao podera, a qualquer momento, revogar esta licitagdo por razbes
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou
anular o certame se constatado vicio no seu processamento, mediante parecer escrito
e devidamente fundamentado.

18.6 - Ocorrendo a revogacgao ou anulagdo do certame, a decisdo sera publicada no
mesmo veiculo em que se deu a publicagcédo do aviso inicial.

18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento.

18.8 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de
apoio.

18.9 — A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame,
elegem o foro do Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questéo
controversa relacionada com o presente edital.
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Nova Friburgo, 19 de fevereiro de 2021.

Maisa Benvenuti — P/ Comissao de Pregao
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de
Friburgo

PROPOSTA DE PRECOS

Processo n.° 023/2021

Pregao Presencial n.

Nova 004/2021

09 - Identificacdio da Empresa ou Carimbo
Padronizado

04 — Nome do Orgéo
CAMARA MUNICIPAL
NOVA FRIBURGO

05 — Endereco
DE | Rua Farinha Filho, 50 -
Centro — Nova Friburgo/RJ.

10-Banco 11- Agéncia 12-N°C/
C

06 — Esta proposta devera ter os campos 09, 10, 11, 12, 13 e 16
preenchidos pela Empresa e devolvida até a data da realizagao da

Licitacdao as 10:00 do dia
Plenario da Camara.

05/03/2021 no endereco acima, no

13 — Declaramos inteira submissdo aos termos
desta Proposta, do Edital ou Convite e a
Legislacdo em vigor.

Assinatura

07 — Prazo de execucao: DE ACORDO COM O EDITAL.

08 — Local de execucdao: DE ACORDO COM
O EDITAL

14 - 17 — Preco 18 - Preco
Ite |15- Quantidade | 16 - DESCRICAO DO OBJETO. . IO total anual RS
M unitario R$
Locacao de
impressoras
multifuncionais, com . o » .
manutengéo e Impre§sao ou copia monocroméatica: 25.000 paginas
1 fornecimento de | POrmes
suprimentos, exceto
papel, Conform_e Impress&o ou copia colorida: 150 paginas por més
termo de referéncia
do Anexo | deste
Edital.
VALOR TOTAL ANUAL: R$
Valor total anual por extenso:
VALOR TOTAL.:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

LOCAGAO DE
IMPRESSORAS

I - OBJETO: Locagdo de impressoras multifuncionais para os gabinetes dos
Vereadores e setores administrativos da Camara Municipal de Nova Friburgo, com
manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel.

II-JUSTIFICATIVA:

Considerando que, de acordo com o estudo realizado pelo Setor de Informatica da Camara,
descrito em planilha anexa, o custo total estimado envolvido na locagdo dos equipamentos,
ao longo de quarenta eoito meses, € menor que o custo total estimado envolvido na
aquisicdo dos equipamentos, justifica-se este processo licitatério, para locagcdo de
impressoras multifuncionais com manutengcdo e fornecimento de suprimentos, exceto

papel.
Il - ESPECIFICAGAO TECNICA E DEMANDA:

Il — a) Demanda:

Descrigao Setores Quantidade de | Demanda Estimada (12
atendidos equipamentos meses)

Impressdo ou coépia|Todos (cor) 1 150 paginas por més

colorida (Tipo 1)

Impressdo ou copia|Gabinetes 21| 15.000 paginas por més

monocromatica (Tipo  parlamentares

2) Setores 17| 10.000 paginas por més
administrativos
Total 38| 25.000 paginas por més
monocromatica:

OBS.:

1) A estimativa de consumo mensal foi calculada com base na projegdo do consumo atual e
considerou tanto a alteragdo da demanda em decorréncia da pandemia de Covid19, quanto a
diminuicdo da quantidade de impressbes esperada com a implantacdo do Processo
Legislativo Eletrénico. Apds seis meses de contrato, este valor podera ser revisto, de acordo
com o consumo real registrado no periodo, podendo ser aditado para menos ou para mais
em até 25%, conforme a Lei 8.666/93, art. 65, inciso |-b e paragrafo 1°.

2) A impressdo de paginas coloridas sera realizada, primordialmente, para impressao
de relatérios de prestacdo de contas, cuja demanda ndo é mensal, mas ocorre
pontualmente ao longo do ano. Sendo assim, caso a franquia mensal de paginas
coloridas nao seja totalmente consumida em um més, ela serd acumulada para o més
seguinte.
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Il - b) Especificagao

detalhada:

OBS.: Os modelos de referéncia foram incluidos apenas para facilitar aos
licitantes a tarefa de especificagdo e formagdo de pre¢co das suas propostas. Os
modelos ofertados pelas licitantes deverao ter caracteristicas técnicas equivalentes ou
superiores as descritas abaixo.

Tipo 1 — Multifuncional colorida a laser :
Modelo de referéncia: Ricoh

MP C306 SPF

Caracteristic

as técnicas:

Tecnologia de impressao: Laser eletrostatica a seco, com revelagao a duplo componente;
método de 4 cilindros.

Velocidade de impressao e cépia: Minimo de 30 ppm (somente frente).

Velocidade de digitalizagao: Até 200 dpi (Simplex, em preto ou cores).

Meméria padrao: Minimo de 1 Gb

Duplex: automatico para impressao, copia e digitalizagao.

Interfaces: Ethernet Gigabit, USB 2.0 (minimo)

Tamanho do papel (impressdo, cépia e digitalizagao): Bandeja padrao de A5 até
Carta. Bandeja de alimentagao manual de A5 a Oficio.

Bandejas de entrada: Padrao (até 250 folhas, no minimo), Manual (até 100 folhas, no
minimo) 2

Gramatura dg papel: Bandeja padrdo (até 163 g/m ,no minimo), Bandeja manual
(até 220 g/m ", no minimo), Frente e verso (até 163 g/m , no minimo).

Alimentador automatico de documentos: Até 50 folhas, no minimo.

Capacidade de saida: Até 100 folhas, no minimo.

Sistemas operacionais compativeis:

Windows e Linux. Fun¢ées de seguranga:

Impresséo segura por senha. Painel de

controle: Tela de LCD sensivel ao toque.

Volume mensal recomendado: até 5.000 (cinco mil) paginas por més (no minimo).

Tipo — 2 — Multifuncional monocromatica a laser para Gabinetes dos Vereadores e Setores
Administrativos:

Modelo de referéncia: Brother DCP L5652 DN

Caracteristicas técnicas:

Tecnologia de impressao: Laser eletrofotografico

Velocidade de impressao e copia: Minimo de 40 ppm (somente frente).

Velocidade de digitalizagao: Simplex (até 20 ipm, no minimo); Duplex (até 34 imp, no
minimo)

Memoéria padrao: Minimo de 512Mb

Duplex: automatico para impressao, copia e digitalizagdo em uma Unica passagem
Interfaces: Ethernet Gigabit, USB 2.0 (minimo)

Tamanho do papel (impressao, cépia e digitalizagao): até Oficio (21,6 x 35,6cm), no
minimo

Bandejas de entrada: Padréo (até 250 folhas, no minimo), Multiuso (até 50 folhas, no
minimo) 5

Gramatura do papel: Bgndejas padrao e adicional (60 até 120 g/m , no minimo), Bandeja
manual (60 até 200 g/m , no minimo).

Alimentador automatico de documentos: Até 70 folhas, no minimo.

Capacidade de saida: Até 150 folhas, no minimo.

Sistemas operacionais compativeis:

Windows e Linux. Fungdes de seguranca:

Impressao segura por senha.
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Painel de controle: Tela de LCD sensivel ao toque.
Volume mensal recomendado: até 3.500 paginas por més (no minimo).

OBS:

2
1) As capacidades de papel sempre consideram um papel de 75g/m ;
2) As impressoras instaladas deverao ser novas ou usadas em perfeito estado, desde que
cumpridas as exigéncias de atendimento do suporte técnico.

Il - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

)]

h)

Enviar a contratante uma lista de pré-requisitos para instalagdo das impressoras em
seus locais de destino, conforme vistoria realizada em até 5 (cinco) dias apds
a assinatura do contrato (instalagdes elétricas, aquisicdo de transformadores,
e outras providéncias eventualmente necessarias).

Instalar as impressoras, realizar testes e treinar os usuarios.

Fornecer a contratante os manuais dos equipamentos, em portugués.

Comprovar, mediante apresentacdo de notas fiscais com os nimeros de série dos
equipamentos, que 0s mesmos Sao NOVOS.

Instalar software de gerenciamento de impressdées que controle o nUmero de paginas
impressas ou copiadas por cada equipamento, por més, discriminando estas
quantidades, bem como o custo total das impressées, por setor. O software
devera permitir a definicdo e o controle de cotas de impressdes ou coépias por
equipamento.

Fornecer relatério mensal com as medigbes realizadas em cada periodo, juntamente
com a nota fiscal, ao gestor do contrato, nomeado pelo Presidente da Camara. Os
responsaveis por cada setor

deverdo assinar estes relatérios mensais, comprovando que a medi¢cao foi
realizada sob supervisao dos mesmos.

Fornecer os suprimentos (toner, revelador, cilindro, etc., exceto papel) suficientes, de
forma que o servigo de cada setor nunca seja interrompido pela falta dos mesmos.
Realizar manutencgéo preventiva mensal e corretiva, incluindo troca de pegas, com

fornecimento

de equipamento reserva se necessario, de forma que o servico de cada setor
nunca seja interrompido por problemas técnicos num tempo superior aquele
acordado em contrato.

Ao final de cada visita técnica de atendimento a chamado de suporte ou de
manutencao preventiva, o técnico devera emitir um relatério circunstanciado do
atendimento mencionando:

e data e hora de abertura do chamado técnico, nimero de ordem do
chamado, data e hora do primeiro atendimento, defeitos verificados,
providéncias adotadas, recomendagdes e orientagdes técnicas. Este relatério
sera assinado pelo técnico e pelo responsavel do setor e enviado ao Gestor
do Contrato.

IV — PRAZOS:

a)

O contrato devera ser assinado em até 5 (cinco) dias apés a homologagéo da

licitagao.

b)

ApOs a assinatura do contrato, a contratada tera até 10 (dez) dias corridos
para instalagdo e treinamento dos funcionarios.

¢) O prazo para inicio da prestagao do servigo, apos instalagéo e treinamento dos

usuarios sera de, no maximo, 10 (dez) dias uteis.
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d) A contratada devera atender a chamados de suporte técnico num prazo maximo de 2
(duas) horas apos a abertura, com solugdo em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas

apos o atendimento. O

atendimento devera ser realizado sempre no horario das 9h as 18h. Caso o
chamado seja aberto no final do expediente, o prazo de atendimento fica deslocado
para a primeira hora do dia util

seguinte.

MODELO DE PLANILHA PARA COTAGAO DE PREGOS

Dados da empresa (Nome, Razao social, CNPJ, enderego completo, telefones para contato, e-mail,

pessoa de contato)

Especificagdo do servigo:

Locagao de impressoras multifuncionais, incluindo manutengéo preventiva e corretiva, com fornecimento
de pecas e insumos, exceto papel. Em conformidade com o Termo de Referéncia em anexo.

Descrigao

Quantidade mensal

Prec¢o por pagina
(R$):

Preco mensal (R$):

Iltem 1: Locagao de impressora
multifuncional colorida,
conforme especificagao do termo
de referéncia em anexo.

Demanda de impressbées ou
copias coloridas mensais:
150 paginas.

Item 2: Locagao de impressora
multifuncional monocromatica,
conforme especificagdo do termo
de referéncia em anexo.

Demanda de impressdes ou
copias monocromaticas
mensais: 25.000 paginas.

TOTAL MENSAL:

TOTAL ANUAL:
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ANEXO 11l
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A Camara Municipal de Nova Friburgo.

Prezados Senhores,

Pela presente, fica credenciado o Sr (a)

portador da Carteira de Identidade n° , expedida em
, pelo : para representar a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n° , ha

Licitagdo Modalidade — Pregao Presencial n® 004/2021, a ser realizadaem _ / [/
podendo para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive prestar
esclarecimentos, receber notificagbes, interpor recursos e manifestar-se sobre sua

desisténcia.

’

Nova Friburgo, de de 2021.

Atenciosamente,

<<Assinatura do Sécio da Empresa>>
<<Nome>>

<<Cargo>>

<<Carimbo da Empresa)

FORA DE QUALQUER ENVELOPE
DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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~ ANEXOIV
MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO E IDONEIDADE

Pregao Presencial n® 004/2021.

com sede na

(razao social da empresa)
, inscrita no CNPJ n°

vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , €em atencao ao disposto no art. 4°, VII, da

Lei Federal n° 10.520/02, declarar que cumpre plenamente os requisitos exigidos para
a habilitagdo na licitagdo modalidade Pregao Presencial n°® 008/2017 da Camara
Municipal de Nova Friburgo.

Declara, ademais, que nao esta impedida de participar de licitagdes e de contratar com
a Administracdo Publica em razao de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitagao.

(representante legal)

A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e
estar assinada pelo representante legal da empresa.

FORA DE QUALQUER ENVELOPE
DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO V )
MODELO DE AUTORIZAGAO DE NOTIFICAGAO VIA E-MAIL

A Camara Municipal de Nova Friburgo
Pregao Presencial n.° 004/2021

, com sede na

(razao social da empresa)
inscrita no CNPJ n.° , vem,
por termédio do seu representante legal o(a) Sr.
(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
N.° e do CPF n.° , AUTORIZAR, sob as penas

da Lei, que todas as notificacbes referentes ao presente processo licitatério e futuras
contratacbes poderdo ser realizadas pelos e-mails

abrindo mé&o de notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a copia do e-
mail como comprovante para conhecimento dos atos praticados.

Nova Friburgo, de de 2021

(Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa)

DEVERA ESTAR FORA DE QUALQUER ENVELOPE.

DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE ME OU EPP

Pregéo Presencial n® 004/2021

(razdo social da empresa), com

sede na
(endereco), inscrita no CNPJ n° , vem,

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade

n° e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da
Lei, que ¢é (MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE

PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como
ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipdteses elencadas no § 4° do art.
3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os
artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da
participacdo no presente certame.

(representante legal

FORA DE QUALQUER ENVELOPE
DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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_ ANEXO Vi
MODELO DE DECLARACAO RELATIVO A TRABALHO DE MENOR

Pregao n° 004/2021

, inscrito no CNPJ n°

(razao social da empresa)

por intermédio de seu representante legal, Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ()

(representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada preferencialmente em papel
timbrado da licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.

DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ENTREGAR DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITACAO
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ANEXO Vil
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° ___ /2021

Contratagdo de empresa para a locagdo de impressoras multifuncionais para gabinetes de
vereadores e setores administrativos do Poder Legislativo Friburguense, com manutencao e
fornecimento de suprimentos, exceto papel, em conformidade com o Termo de Referéncia, que
entre si fazem a Camara Municipal de Nova Friburgo e a empresa

Aos dias do més de do ano dois mil e vinte e um, de um lado a
Camara Municipal de Nova Friburgo, inscrita no CNPJ n° 29.844.172/0001-23 com sede na
Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova Friburgo-RJ, neste ato representada pelo seu Presidente,

Vereador , brasileiro, portador da cédula de identidade n°
e CPF n° , residente e domiciliado nesta cidade, no uso de

suas atribuigbes, no uso de suas atribuicées, doravante denominada CONTRATANTE, e do
outro lado a empresa , CNPJ n°
, com enderego , heste ato

representado pelo Sr. , CPF n° , No uso de suas

atribuicdes, e daqui por diante denominada CONTRATADA, tendo em vista o que preceitua a
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e legislagdo superveniente, tém entre si, justo e
avengado, e celebram, por forga do presente instrumento particular, contrato de servigos de
manutengdo mensal das instalagbes elétricas prediais, do sistema de telefonia digital, do
sistema de vigilancia eletrénica e do portdo automatizado do estacionamento no prédio do
Poder Legislativo de Nova Friburgo.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente consiste em contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de
locagao de impressoras multifuncionais para gabinetes de vereadores e setores administrativos
do Poder Legislativo Friburguense, com manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto
papel, em conformidade com o Projeto Basico e Termo de Referéncia anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Por este instrumento, a Contratada obriga-se a:

a) Enviar a contratante uma lista de pré-requisitos para instalagdo das impressoras em
seus locais de destino, conforme vistoria prévia (instalagbes elétricas, aquisicdo de
transformadores, e outras providéncias eventualmente necessarias).

b) Instalar as impressoras, realizar testes e treinar os usuarios.

c) Fornecer a contratante os manuais dos equipamentos, em portugués.

d) Comprovar, mediante apresentagcdo de notas fiscais com os nimeros de série dos
equipamentos, que 0s mesmos SA0 Novos.

e) Instalar software de gerenciamento de impressdes que controle o numero de paginas

impressas ou copiadas por cada equipamento, por més, discriminando estas quantidades, bem
como o custo total das impressdées, por setor.

f) Fornecer relatério mensal com as medigbes realizadas em cada periodo, juntamente
com a nota fiscal, ao gestor do contrato, nomeado pelo Presidente da Camara. Os
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responsaveis por cada setor deverdo assinar estes relatérios mensais, comprovando que a
medicao foi realizada sob supervisdo dos mesmos.

9) Fornecer os suprimentos (toner, revelador, cilindro) suficientes, de forma que o servigo
de cada setor nunca seja interrompido pela falta dos mesmos.
h) Realizar manutengdo preventiva mensal e corretiva, incluindo troca de pegas, com

fornecimento de equipamento reserva se necessario, de forma que o servigo de cada setor
nunca seja interrompido por problemas técnicos num tempo superior aquele acordado em
contrato.

i) Ao final de cada visita técnica de atendimento a chamado de suporte ou de
manutencao preventiva, o técnico devera emitir um relatério circunstanciado do atendimento
mencionando: data e hora de abertura do chamado técnico, numero de ordem do chamado,
data e hora do primeiro atendimento, defeitos verificados, providéncias adotadas,
recomendacgdes e orientagdes técnicas. Este relatério sera assinado pelo técnico e pelo
responsavel do setor e enviado ao Gestor do Contrato.

j) Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes deste Contrato;

k) Manter seu(s) empregado(s) identificado(s) por cracha, quando em trabalho, e
utilizando os equipamentos de seguranca necessarios a realizagao dos servigos;

D) Exercer fiscalizagdo permanente sobre os servigos contratados;

m) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Contratante ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugéo dos servigos, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento realizados pela
Contratante;

n) Reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos em
que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucao;
0) Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato e em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no contrato e
projeto basico do Edital do Pregao Presencial n® 004/2021;

p) Apresentar, a Contratante, relatério técnico mensal das atividades realizadas,
acompanhado do documento fiscal dos servigos prestados;

q) Empregar pessoal habilitado para a execugéo dos servigos;

r) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, obrigando-se
a atender prontamente as reclamacgdes a respeito da qualidade dos servigos executados;

s) Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto deste Contrato;

t) Realizar visitas semanais e, sempre que solicitado, disponibilizar atendimento técnico,
mesmo ja tendo efetuado a visita semanal,

u) A contratada devera atender a chamados de suporte técnico num prazo maximo de 2

(duas) horas apds a abertura, com solugdo em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas apds o
atendimento. O atendimento devera ser realizado sempre no horario das 9h as 18h. Caso o
chamado seja aberto no final do expediente, o prazo de atendimento fica deslocado para a
primeira hora do dia util seguinte.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Por este instrumento, a Contratante obriga-se a:

a) Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para
execucao dos servicos;

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados pela Contratada;

c) Acompanhar e fiscalizar rigorosamente a execugdo dos servigos contratados por
intermédio de servidor designado para este fim;

d) Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo dos

servicos contratados, bem como determinar o que for necessario a regularizagdo das falhas
observadas;
e) Efetuar o pagamento na forma e condi¢cbes estabelecidas neste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR DO CONTRATO
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Pela execugéo dos servigcos de manutencgéao referidos neste contrato, a Contratante pagara a

Contratada a importdncia mensal de R$ ( ), nao
estando sujeita a reajuste ou acréscimo de qualquer natureza. As despesas previstas neste
Contrato encontram-se empenhadas conforme Nota de Empenho N° /2021, de __ de

de 2021, a conta da dotagao orgamentaria 3.3.9.0.39.00.00, programa de trabalho
01.001.01.031.00532.002.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds a realizagdo dos servigos executados,
sempre na Tesouraria da Camara Municipal, condicionado a apresentacdo e atesto da nota
fiscal discriminando os servigos prestados.

PARAGRAFO UNICO

Havendo atraso no pagamento, incidira multa na ordem de 1% (um por cento) sobre o valor da
fatura, originando compensacao financeira, que tera por base os indices do IGP-M. Caso a
Camara Municipal de Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser
descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de
antecipagao.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

Este contrato tera, como prazo de vigéncia, o periodo __ de até _ de de
_____, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de acordo com o estabelecido
no artigo 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

Em casos de inexecugao parcial ou total das condigbes pactuadas, erro ou mora na execugao,
garantida a prévia defesa, expressa no § 2° do art. 87 da Lei n° 8.666/93, ficara a Contratada
sujeita as seguintes sangbes, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seu(s)
ato(s) ensejar (em):

a) Adverténcia;

b) Multa de até 20 % (vinte por cento) calculados sobre o valor total do contrato, de acordo com
0 grau da infragcdo, caso nao sejam cumpridas fielmente as condi¢des pactuadas.

c) Suspensado temporaria de participagdo em certame licitatério e impedimento de contratar
com a Contratante por prazo de até 02 (dois) anos;

PARAGRAFO UNICO

A multa de que trata a alinea “b”, caso seja aplicada, serd descontada por ocasido de
pagamentos futuros. A critério da Contratante e nos termos do art. 87, § 2°, da Lei n° 8.666/93,
as sangdes previstas nas alineas “a” e “c”, poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista na alinea “b”.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido, de pleno direito, a critério da Contratante,
independente de notificagdo ou interpelagao extrajudicial, nas seguintes hipoteses:

a) Inobservancia ou inadimplemento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente contrato,
bem como de seus documentos integrantes;

b) Nas hipéteses previstas na se¢ao V do capitulo Il da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA NONA — DA LEGISLAGAO APLICAVEL
Os casos omissos deste ajuste serdo resolvidos de acordo com os termos da legislacdo
pertinente a contratagbes firmadas pela Administragéo Publica, vigentes a época.

CLAUSULA DECIMA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Integram o presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, os seguintes
documentos, cujo teor considera-se conhecido e acatado pelas partes:

a) Proposta da Contratada, no que couber.

b) Normas da Lei n°s 8.666/93 e modificagbes posteriores e legislagdo superveniente.

c) Edital do Pregao Presencial n°® 004/2021 e seus anexos.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO
A luz do que preceitua o art. 61, § Unico, da Lei n° 8.666/93, este contrato sera publicado, na
forma de extrato, no érgdo encarregado pela divulgacao dos atos da Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO
Para dirimir questdes oriundas do presente contrato sera competente o Foro de Nova Friburgo-
RJ. E, por estarem justos e contratados, firmam o presente em trés vias de igual teor e forma.

Nova Friburgo, de__ de 2021.

Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA:
Nome/CPF: Nome/CPF:
TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF: CPF:
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