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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
Estado do Rio de Janeiro

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 004/2022
AMPLA CONCORRENCIA

OBJETO: LOCACAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS PARA OS
GABINETES DOS VEREADORES E SETORES ADMINISTRATIVOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, COM MANUTENCAO E
FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS, EXCETO PAPEL

1. PREAMBULO
PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° 017/2022

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Geral

TIPO: Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA: Aberto

INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: R$ 10,00

DATA DE A BERTURA: 17/02/2022

HORARIO DE ABERTURA:

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras

UASG: 928063

LEGISLACAO PERTINENTE: Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagio
subsidiaria da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, normas especificas da Resolugdo
Legislativa n® 2.209, de 08 de julho de 2016 e Resolugdo Legislativa n® 2.445, de 07 de junho de
2021.

2. DO OBJETO

2.1. Locagdo de impressoras multifuncionais na modalidade franquia de paginas mais
excedente para os gabinetes dos Vereadores e setores administrativos da Camara
Municipal de Nova Friburgo, incluindo a manutencdo e fornecimento de suprimentos,
exceto papel, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, conforme especificagdes constantes no
Termo de Referéncia (Anexo II) deste Edital.

2.2. O servigo compreende o fornecimento de equipamentos, instalacdo, configuragdo e a cessao
de direito de uso dos equipamentos de impressdo novos ou em bom estado de uso,
contemplando a impressdo, copia ¢ digitalizagdo, incluindo a prestacdo dos servigos de
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos, reposi¢ao de pecas e partes, suprimentos
e insumos (exceto papel), sistemas para gerenciamento, monitoramento, controle de cotas de
impressdo, gestdo de ativos, contabilizacdo e bilhetagem dos documentos impressos

2.3. Havendo divergéncias entre a descricio do objeto constante no edital e a descricio do
objeto constante no SITE GOV.BR/COMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO,
prevalecera, sempre, a descricio deste edital.

3. DA VIGENCIA E DO PRAZOS

3.1.0 contrato sera celebrado por 36 (trinta e seis) meses. Justifica-se o prazo de vigéncia de 36
(trinta e seis) meses de modo a permitir a amortizagdo completa do ativo e consequentemente a
redugdo dos custos unitarios por pagina.

3.2. Em virtude de o objeto deste pregdo estar caracterizado como servigo continuo e no sentido
de obter pregos e condigdes mais vantajosas para a administragdo, o mesmo podera ser
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prorrogado até o limite de 48 (quarenta) meses, respaldando se pelo disposto no inciso 1V, art.
57, da Lei 8.666/1993.

3.3 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice ICTI
(indice de Custos de Tecnologia da Informagio) e mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa
Economica Aplicada-IPEA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

3.4. Os servigos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ
situada na Rua Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP: 28.610-280, em dias uteis,
no horario de 9h as 18 horas.

3.5. Apés a assinatura do contrato, a contratada terda até 10 (dez) dias TUteis para
instalacdo , treinamento dos funcionarios e inicio da prestagdo do servigo.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste pregdo quaisquer empresas que:
4.1.1. estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente com o objeto

deste pregdo, devendo ser comprovado pelo Contrato Social ou documento equivalente;

4.1.2. atendam aos requisitos minimos de classificagao das propostas exigidos neste edital;
4.1.3. comprovem possuir os documentos necessarios de habilitagdo previstos neste edital,;

4.1.4 - Poderdo participar deste Pregdo interessados que estejam com Credenciamento regular
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,

4.2. Nao poderdo concorrer neste pregado as empresas:

4.2.1. proibidos de participar de licitagdes, de celebrar contratos administrativos e declaradas
inidoneas por ato da Administragcdo Publica, na forma da legisla¢do vigente;

4.2.2. suspensas temporariamente de participar em licitagdo e impedidas de contratar com a
Administracdo, considerando o disposto no art. 87 inciso III da Lei Federal n°8666/93. Nao sera
admitida a participagao de licitantes suspensos temporariamente pela Administracdo Municipal
direta ou indireta. Nao serd admitida a participagdo de licitantes ja incursos na pena do inciso IV
do art. 87 da Lei 8666/93, seja qual for o 6rgao ou entidade que tenha aplicado a reprimenda,
em qualquer esfera da Administragdo Publica;

4.2.3. em consorcio ou grupo de empresas;

4.2.4. cujos dirigentes, gerentes ou socios sejam servidores ou dirigentes da Camara Municipal
de Nova Friburgo, em consonancia com o disposto no artigo 9° inciso III, da Lei Federal
n°8.666/93.

4.2.5. que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).

4.3. Como condicdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou ‘“ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
4.3.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;
4.3.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.3.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.3.3. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;
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4.3.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.3.6. que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.3.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do
art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social
e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93
da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.4. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DO PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

O preco global estimado pela Administracdo para a aquisi¢do dos produtos que sdo objeto deste
pregao ¢ de RS 271.856,40 (duzentos e setenta e um mil, oitocentos e cinquenta e seis reais e
quanrenta centavos), calculado a partir da média aritmética e /ou mediana obtida com os
orcamentos enviados por empresas e contratacdes similires de outros oOrgdos publicos,
constantes nos autos do Processo Administrativo/CPL n® 017/2022. Este valor representa o
maximo aceitavel, em cada item e no global, para a contratacao resultante deste pregao.

Item Descricio Resumida Quantidade | Unidade | Preco por | Preco Total
de pagina R$
medida R$

01 |Locagdo de 01 impressora multifuncional 5.400 pagina 2,0660 11.156,40
policromatica. Franquia mensal: 150 paginas.

02 |Locagdo de 29 impressoras multifuncionais 900.000 pagina 0,2800 252.000,00
monocromaticas. Franquia mensal: 25.000
paginas .

03 |Impressdo ou copia colorida excedente a 1.500 pagina 1,4000 2.100,00
franquia. Demanda anual estimada de 500
paginas.

04 |Impressdo ou coOpia em preto e branco 30.000 pagina 0,2200 6.600,00
excedente a franquia. Demanda anual estimada
de 10.000 paginas.

Valor Global para 36 (trinta e seis) meses. 271.856,40

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragdo deste pregdo para os
primeiros 12 (doze) meses estdo programadas no or¢amento da Camara Municipal de Nova
Friburgo, no exercicio 2022 e correrdo pela dotagdo orgamentaria 33.90.39.00 (Prestagcdo de
Servicos de Pessoa Juridica), programa de trabalho 01.001.01.031.0107.2.298.
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6.2. Nos exercicios financeiros seguintes, as despesas correrdo a conta dos recursos proprios
para atender as despesas de mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

7. DO REAJUSTAMENTO

7.1. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de
quebra do equilibrio econdmico-financeiro, situagdo prevista na alinea “d” do inciso II do art.
65 da Lei n°® 8.666/93 ou de reducdo dos precos praticados no mercado.

7.3. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto estar estabelecido neste Edital, sem
onus adicional para a Camara Municipal de Nova Friburgo.

8. DO CREDENCIAMENTO

8.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

8.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf , por meio de certificado digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

8.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagoOes inerentes a este Pregdo.

8.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a correg¢do ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorregdo
ou aqueles se tornem desatualizados.

9. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e
0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo

9.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

9.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
9.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacgio de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

9.5. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema
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9.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

9.8. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

10.1.1. Valores unitarios e global;

10.1.2. Descri¢do do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia.

10.1.3. Indicagdo da marca/modelo ofertados

10.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéo de Pregos, conforme anexo deste Edital;

10.3.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

10.5. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacgdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

10.6. Os precos unitarios ofertados, incluidos na Proposta de Preco deverdo ser expressos em
moeda nacional (reais) com 04 (quatro) casas decimais e na unidade de compra (U/C) unidade.
O preco ofertado pela licitante nio pode ser superior ao preco miximo aceitavel calculado
pela Administragdo, descrito no Item 5 deste Edital, obedecidos os pregos unitarios;

10.7. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sesenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

10.8. Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta e caso persista o interesss da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
FRIBURGO, esta podera solicitar a prorrogagao da validade da proposta por igual prazo.

10.9. Os prazos poderdo ser prorrogados, mantidas as demais condigdes desta contratacdo e
assegurada a manutencao do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos
motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da Lei Federal n.° 8.666/93, devidamente
autuado em processo.

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

11.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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11.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.
11.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

11.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

11.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

11.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro ¢ os
licitantes.

11.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

11.6. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

11.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

11.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de RS 10,00 (dez reais).

11.10. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

11.11. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

11.12. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

11.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-4 automaticamente.

11.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera
o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo
publica de lances, em prol da consecucdo do melhor prego.

11.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

11.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

11.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

11.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a 10min (dez minutos), a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24h
(vinte e quatro horas) da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

11.19. O critério de julgamento adotado serd o menor prego global, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

11.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.21. Em caso de itens/grupos ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte e caso a primeira colocada ndo seja microempresa, o sistema ordenara as
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propostas de microempresas € empresas de pequeno porte, que se encontrarem na faixa de até
5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de
2006, .

11.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢do automatica
para tanto.

11.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

11.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

11.25. S6 poderad haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

11.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
ao0s Servigos:

a) prestados por empresas brasileiras;

b) prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

c) prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em

lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacao.

d) Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre
as propostas ou os lances empatados.

11.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas
neste Edital.

11.28. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

11.29. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24h (vinte e
quatro horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.30. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.31. Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1.Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.
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12.2. A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos ¢ Formagdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua
proposta final, conforme anexo I deste Edital.
12.3. A Planilha de Custos e Formag¢dao de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), contado da solicita¢ao do
pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo
Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor.
12.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacao de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagcdo da proposta, desde
que ndo contrariem exigéncias legais.
12.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

12.5.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

12.5.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

12.5.3 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

12.5.4 apresentar prego final superior ao pre¢o maximo aceitavel fixado pela Administragado
ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

12.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos

suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos
global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos ¢ salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracéo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

12.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do
artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993.
12.7. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.
12.8. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24h (vinte e quatro horas) de
antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.
12.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.
12.10. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
12.11 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formagao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;
12.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde
que nao haja majoragdo do preco.

12.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;
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12.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

12.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

12.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

12.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

12.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, ¢ antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

12.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagao
do licitante, observado o disposto neste Edital.

13. HABILITACAO

13.1. O Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo. Caso atendidas as condigoes de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitagdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo
técnica.

13.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentac@o da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

13.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

13.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro
horas), sob pena de inabilitacao.

13.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

13.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

13.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

13.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigoes.

13.9 - DA HABILITACAO JURIDICA:

13.9.1. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, em se tratando de empresa individual ou sociedade empresaria;
13.9.2. inscrig@o no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;
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13.9.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

13.9.4. inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.9.5. copia do Decreto de autorizagao para que se estabelecam no Pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso de empresas ou
sociedades estrangeiras.

13.9.6. Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) quando
Microempreendedor Individual- MEI

OBS.: Na hipotese de existir alteragdo nos documentos citados em (13.9.3), posteriormente a
constituicdo da firma ou sociedade, os referidos documentos deverao ser apresentados de forma
consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.

13.10 - DA REGULARIDADE FISCAL:

13.10.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

13.10.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante pertinente ao seu ramo de atividades e compativel com
o objeto contratual;

13.10.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagdo da Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido que abrange inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991.

13.10.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentagdo de Certiddo
de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
da Certidao da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (3es) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na
forma da lei;

13.10.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, através da apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS)
expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos ou outra equivalente, tal como certiddo positiva
com efeito de negativa, na forma da lei;

13.10.6. Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, expedido pela Caixa Econdomica Federal — CEF.

13.10.7 — Certidao Negativa de D¢ébitos Trabalhistas — CNDT, expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho (conforme Lei n® 12.440/11) ou pela Certiddo Positiva Com efeito de Negativa de
Débitos Trabalhistas, na forma do art. 642-A §2° da CLT.

13.10.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.10.9. Microempresas e empresas de pequeno porte

13.10.9.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar os documentos de
regularidade fiscal mesmo que apresentem alguma restrigdo, caso seja adjudicataria deste
certame, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes.

13.10.9.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste
edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a
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vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragio da CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, para a regularizacdo da documentag@o, pagamento ou
arcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.
13.10.9.3. A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo acima previsto implicard a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital e na
legislagdo, sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restri¢do na documentacao fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizagao.
13.10.9.4. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio.

13.11. DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

13.11..1. Declaragdo firmada pela licitante, em campo proprio do sistema eletronico, conforme
item 4.3.5, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e menores de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e de
acordo com o inciso V do art. 27 da Lei Federal n® 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n°
9.854/99, regulamentada pelo Decreto n® 4.358/02.

13.12. DO ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
13.12.1.Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando ter prestado, de
forma satisfatéria, contrato de prestacdo de servigos continuados de impressdo corporativa
(outsourcing de impressdo), compativeis e pertinentes, em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto deste Termo de Referéncia.
13.12.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

13.12.2.1. Comprovagdo de quantitativo minimo de 50% (cinquenta por cento) do total
de equipamentos solicitados neste Termo de Referéncia;

13.12.2.2. A comprovagdo de capacidade devera ser realizada por meio de atestado ou
conjunto de atestados que totalizados atendam ao qunatitativo minimo exigido, desde que
executados simultaneamente.

13.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
13.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

13.15. Nos itens ndo exclusivos a microempresas ¢ empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, haverd nova verifica¢do, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceita¢ao da proposta subsequente.

13.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.
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14. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
14.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 24h
(vinte e quatro horas), a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:
14.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
14.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de pregos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, com os valores totais arredondados para duas casas decimais;
14.1.3. conter a indicag¢@o do banco, niimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.
14.1.4. conter identifica¢do dos procuradores que assinaram os respectivos contratos.
14.1.5. Conter endereco de e-mail para envio de notas de empenho, contratos, Atas de
Regsitro de Precos e demais documentos para formalizagdo da contratacao.
14.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.
14.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
14.4. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).
14.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o prego global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos ¢ os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes tltimos.
14.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.
14.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.
14.7. A proposta final podera apresentar valores inferiores aqueles dos ultimos lances enviados
na fase competitiva, caso isso seja necessario para adequar o valor global final ao valor unitario
do item. Neste caso, os valores da proposta final serdo langados como valores negociados, pelo
pregoeiro, no sistema.

15 - DOS RECURSOS

15.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de
30min (trinta minutos), para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma
motivada, isto ¢, indicando contra quais decisdes pretende recorrer € por quais motivos, em
campo proprio do sistema.
15.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

15.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara
as condic¢Oes de admissibilidade do recurso.
15.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, se desejarem, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em
outros 3 (trés) dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
15.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada importard a decadéncia do direito de recorrer
¢ a adjudicagdo do objeto da licitagdo ao vencedor.
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15.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.6. Os itens para os quais nao forem interpostos recursos serdo desde logo adjudicados.

15.7. Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos ao pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL
DE NOVA FRIBURGO que, no prazo de 3 (trés) dias uteis, decidira de forma fundamentada.
15.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
competente da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO adjudicard o objeto e
homologara a licitagdo.

16. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

16.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

16.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

16.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
16.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

16.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo
com a fase do procedimento licitatdrio.

16.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

17. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. O objeto da licitagdo serda adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposigdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular
decisdo dos recursos apresentados.

17.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes deste edital, a CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis,
nos termos da lei civil, aplicara a contratada conforme o caso, as penalidades previstas nos art.
86, 87 ¢ 88 da Lei Federal n° 8.666/93, bem como no que couber, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagio;

b) multa moratodria, na forma do Termo de Referécia, sem prejuizo de demais cominagdes
legais;

¢) multa administrativa, na forma do Termo de Referécia, pela recusa injustificada do
adjudicatério;

d) Suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com o o6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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f) Impedimento de licitar e de contratar com a Unifo e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos.

18.2 - As multas moratdrias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente entre si e
com as demais san¢des ou individualmente, ndo impedindo que a CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique as demais sangdes legais
cabiveis.
18.3 - As multas administrativas ¢ moratorias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei Federal n® 8.666/93.
18.4 - A aplicag@o de multas ndo elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito da
Camara Municipal de Nova Friburgo de rescindir de pleno direito o contrato, independente de
acdo, notifica¢do ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominagdes
legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
18.5 - A empresa que ndo retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar
de entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, retardar a execugdo, descumprir
injustificadamente qualquer clausula contratual, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal podera nos termos do art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02, ser impedida de contratar
com a Administracdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das
demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta
apenada.
18.6. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
18.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.
18.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.
18.9. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

19 - DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO

19.1.A execucdo do objeto licitado devera ser realizada em conformidade com as
especificacdes, formas e prazos descritos no Termo de Referéncia (ANEXO II) deste
edital.19.2. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

19.3. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19.4. Na hipotese com entrega imediata, os adjudicatarios deverdo atender as condigdes
discriminadas na “PROPOSTA DE PRECOS”, retirando as AUTORIZACOES DE
FORNECIMENTO e o Empenho emitido pela Camara Municipal de Nova Friburgo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a comunicagao.

19.4.1. Devera constar no corpo da nota fiscal a descricdo do objeto, o nimero do processo
de compra e o numero do empenho, bem como o periodo de competéncia a que esta se refere.
19.5. A Fiscalizagdo da execugdo do objeto licitado sera pelo(s) agente(s) publico(s)
designado(s) pelo Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo através de portaria. A
ele(s) incumbira a pratica de todos e quaisquer atos proprios ao exercicio desse mister, definidos
na legislacdo pertinente e nas especificagdes dos objetos a serem entregues, inclusive quanto a
aplicagdo das penalidades previstas neste contrato e na legislagdo em vigor.
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20. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

20.1. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
Camara Municipal de Nova Friburgo, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por
cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a
titulo de compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

20.2. Caso a Camara Municipal de Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA,
podera ser descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia
de antecipacao.

20.3. A licitante contratada devera apresentar a documentagdo para a cobranga respectiva ao
fiscal do contrato da Camara Municipal de Nova Friburgo, até o 5° (quinto) dia util posterior a
data final do periodo de adimplemento da obrigacao.

20.4. O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Nova Friburgo até o 10° (décimo)
dia, apos a entrega parcial, aceitagdo do objeto e liquidagdo mediante apresentacdo da nota
fiscal, juntamente com a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, INSS, FGTS e Fazenda
dentro do prazo de validade.

20.5. Na hipotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para
pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apos a apresentacdo da nova documentagdo
isenta de erros.

21. DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.
21.2 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacaonf@novafriburgoe.rj.leg.br , ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Rua
Farinha Filho, n® 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP: 28610-280, no protocolo da Camara
Municipal de Nova Friburgo/RJ, das 09h as 12h e de 13h as 17h, diariamente, exceto aos
sabados, domingos e feriados.
21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da data de
recebimento da impugnagao.
21.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrobnico via internet, no endereco de e-mail
licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br.
21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, ¢ podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do Edital e dos anexos.
21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administracao.

22. DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

22.1 - Anexo I — Modelo de Proposta de Pregos;
22.2 - Anexo II — Termo de Referéncia;
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23. DAS CONSIDERACOES GERAIS

23.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico e no sitio oficial do
o6rgao: www.novafriburgo.rj.leg.br.

23.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o
horario de Brasilia — DF.

23.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

23.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

23.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no Portal de Compras do Governo Federal —
www.gov.br/compras, e¢ também poderdo ser lidos e/ou obtidos no sitio eletrénico
https://www.novafriburgo.rj.leg.br/ ¢ no endereco Rua Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova
Friburgo/RJ, CEP: 28610-280, nos dias tuteis, no horario das 9 horas as 17 horas, mesmo
enderego e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

23.12. E facultada ao pregoeiro e & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo,
inclusive para verificar a compatibilidade das especificagdes do objeto ofertado diante dos
requisitos previstos neste edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacao que deveria constar originariamente da proposta ou da documentacao de habilitacao.
23.13. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o
certame se constatado vicio no seu processamento, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

23.14. Ocorrendo a revogagdo ou anula¢do do certame, a decisdo serd publicada no mesmo
veiculo em que se deu a publicag@o do aviso inicial.

23.15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

23.16. A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o
foro do Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questdo controversa relacionada
com o presente edital.

Nova Friburgo, 01 de fevereiro de 2022.
Maisa Benvenuti - Membro da Comissdao Permanente de Licitagdes
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Estado do Rio de Janeiro

PROPOSTA DE PRECOS

Processo n.° 017/2022
Pregéo Eletronico n.° 004/2022

09 — Identificagdo da Empresa ou Carimbo
Padronizado

Camara Municipal de Nova

Friburgo

04 — Nome do Orgio 05 — Enderego 1 11- Agéncia 12-N°C/C
CAMARA MUNICIPAL DE Rua Farinha Filho, 50 — Centro —

NOVA FRIBURGO Nova Friburgo/RJ.

06 — Esta proposta devera ter os campos 09, 10, 11, 12, 13, 17, 18, 19,20 ¢
21 preenchidos pela Empresa e devolvida at¢ a data da realizacdo da
Licitacdo as 13:00 do dia 17/02/2022 no enderego acima, NO SISTEMA

GOV.BR/COMPRAS (www.gov.br/compras).

13 — Declaramos inteira submissao aos
termos desta Proposta, do Edital ou Convite e
a Legislacdo em vigor.

Assinatura

07 — Prazo de execugdo: DE ACORDO COM O EDITAL

08 — Local de execu¢do: CMNF

14— 16 — 17 — 18 — Preco | 19 — Valor Global
Ttem 15— DESCRICAO DO OBJETO Quantidade | Marca / por
Modelo pagina

o1 Locagap de impressora multifuncional policromatica. 5.400 paginas

Franquia mensal: 150 paginas.

Locacdo de impressora multifuncional monocromatica. 900.000
02 . - -

Franquia mensal: 25.000 paginas. paginas

Locagdo de impressora multifuncional policromatica.
03 Impressdo ou copia colorida excedente a franquia. | 1.500 paginas

Demanda anual estimada de 500 paginas.

Locacdo de impressora multifuncional policromatica.

~ . X 30.000

04 Impressdo ou coOpia em perto e branco excedente a phginas

franquia. Demanda anual estimada de 10000 paginas.

20 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

21 - Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS

OBS: Os valores unitarios podem ser expressos em até 4 (quatro) casas decimais, mas os
valores totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais.

Responsaveis pela Assinatura do Contrato:
Nome:

CPF:

Identidade:

E-mail:

E-mail para notificacio:

AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificagdes referentes ao presente processo
licitatorio e  futuras contratagdes  poderdo ser

realizadas  pelo  e-mail

, abrindo mao de notificagdes por quaisquer outros métodos e

servindo a copia do e-mail como comprovante para conhecimento dos atos praticados
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA
LOCACAO DE IMPRESSORAS

I - OBJETO: Locagdo de impressoras multifuncionais para os gabinetes dos Vereadores
e setores administrativos da Camara Municipal de Nova Friburgo, com manutengdo
e fornecimento de suprimentos, exceto papel.

II - JUSTIFICATIVA:

Considerando que, de acordo com o estudo realizado pelo Setor de Informéatica da Camara, o
custo total estimado envolvido na locacdo dos equipamentos, ao longo de quarenta e oito
meses, ¢ menor que o custo total estimado envolvido na aquisi¢do dos equipamentos,

suprimentos € manutencdes, justifica-se este processo

licitatorio,

para

locagdo de

impressoras multifuncionais com manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel.

III - ESPECIFICACAO TECNICA E DEMANDA:

a) Demanda:

Descricio Setores atendidos Quantidade de Demanda Demanda Demanda Estimada
¢ equipamentos |Estimada Mensal |Estimada Anual |36 meses

Impre.ssao ou copial 4 01 150 paginas por 1.800 5.400
colorida més

Gabinetes 21 15.000 paginas por 180.000 540.000
Impressdo ou copia parlamentares més
monocromatica f o

Setores 08 10.000 paginas por| 4 999 360.000

administrativos meés

. 29 25.000 paginas| 394 99 900.000

Total monocromatica: por més
Impressao ou copia colorida excedente a franquia. 500 1.500
Impressao ou copia monocromatica excedente a franquia. 10.000 30.000
Quantidade Total de Impressoras 30

1) A estimativa de consumo mensal foi calculada com base na projecdo do consumo atual,
conforme planilha anexa de consumo e baseou-se também em contratos anteriores celebrados
pelo orgdo.

2) A impressdo de paginas coloridas serd realizada, primordialmente, para impressdo de
relatérios de prestagdo de contas, cuja demanda ndo € mensal, mas ocorre pontualmente ao
longo do ano. Ademais, ha necessidade de impresoes coloridas de fotos e de documentos para
instruir processos administrativos e de Comissdes Parlamentares desta Casa Legislativa.

3) O valor da franquia mensal sera fixo.

4) Foi estipulado um quatitativo anual de até 500 (quinhentas) cdpias/impressoes coloridas
excedentes e de até 10.000 (dez mil) copias/impressdes como parecela variavel do contrato de
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locagdo de impressoras. Tais parcelas somente serdo pagas se o nimero de paginas ultrapassar a
franquia contratada.

b) Especificacio detalhada:

OBS.: Os modelos de referéncia foram incluidos apenas para facilitar aos licitantes a
tarefa de especificacdo e formagdo de preco das suas propostas. Os modelos ofertados pelas
licitantes deverdo ter caracteristicas técnicas equivalentes ou superiores as descritas abaixo.

Tipo 1 — Multifuncional colorida a laser :

Modelo de referéncia: Ricoh MP C306 SPF

Caracteristicas técnicas:

Tecnologia de impressdo: Laser eletrostatica a seco, com revelagdo a duplo componente;
método de 4 cilindros.

Velocidade de impressdo e copia: Minimo de 30 ppm (somente frente).

Velocidade de digitalizacao: Até 200 dpi (Simplex, em preto ou cores).

Memoria padrao: Minimo de 1 Gb

Duplex: automatico para impressao, copia e digitalizagao.

Interfaces: Ethernet Gigabit, USB 2.0 (minimo)

Tamanho do papel (impressdo, copia e digitalizacdo): Bandeja padrio de A5 até Carta.
Bandeja de alimentagdo manual de A5 a Oficio.

Bandejas de entrada: Padrao (até 250 folhas, no minimo), Manual (até 100 folhas, no minimo)
Gramatura do papel: Bandeja padrdo (até 163 g/m2, no minimo), Bandeja manual (até
220 g/m2, no minimo), Frente e verso (até¢ 163 g/m2, no minimo).

Alimentador automatico de documentos: Até 50 folhas, no minimo.

Capacidade de saida: Até 100 folhas, no minimo.

Sistemas operacionais compativeis: Windows e Linux. Fungdes de seguranga: Impressdo segura
por senha. Painel de controle: Tela de LCD sensivel ao toque.

Volume mensal recomendado: até 5.000 (cinco mil) paginas por més (no minimo).

Tipo — 2 — Multifuncional monocromatica a laser para Gabinetes dos Vereadores e Setores
Administrativos:

Modelo de referéncia: Brother DCP L5652 DN

Caracteristicas técnicas:

Tecnologia de impressao: Laser eletrofotografico

Velocidade de impressdo e copia: Minimo de 40 ppm (somente frente).

Velocidade de digitalizac@o: Simplex (até 20 ipm, no minimo); Duplex (até 34 imp, no minimo)
Memoéria padrdo: Minimo de 512Mb

Duplex: automaético para impressao, copia e digitalizagdo em uma Unica passagem

Interfaces: Ethernet Gigabit, USB 2.0 (minimo)

Tamanho do papel (impressdo, copia e digitalizagdo): até Oficio (21,6 x 35,6cm), no minimo
Bandejas de entrada: Padréo (até 250 folhas, no minimo), Multiuso (até 50 folhas, no minimo)
Gramatura do papel: Bandejas padrdo e adicional (60 até 120 g/m2, no minimo), Bandeja
manual (60 até 200 g/m2, no minimo).

Alimentador automatico de documentos: Até 70 folhas, no minimo.

Capacidade de saida: Até 150 folhas, no minimo.

Sistemas operacionais compativeis: Windows e Linux. Fungdes de seguranga: Impressdo segura
por senha. Painel de controle: Tela de LCD sensivel ao toque.

Volume mensal recomendado: até 3.500 paginas por més (no minimo).
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OBS:

1) As capacidades de papel sempre consideram um papel de 75g/m?2;

2) As impressoras instaladas deverdo ser novas ou usadas em perfeito estado de conservagao,
desde que cumpridas as exigéncias de atendimento do suporte técnico.

IV — OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Enviar a contratante uma lista de pré-requisitos para instalacdo das impressoras em seus
locais de destino, conforme vistoria realizada em até 5 (cinco) dias ap6s a assinatura do
contrato (instalagdes elétricas, aquisicdo de transformadores, e outras providéncias
eventualmente necessarias).

b) Instalar as impressoras, realizar testes e treinar os usudrios.

¢) Fornecer a contratante os manuais dos equipamentos, em portugués.

d) Comprovar, mediante apresentagdo de notas fiscais com os numeros de série dos
equipamentos, quando os mesmos forem novos ou comprovar que os equipamentos estdo em
bom estado de conservacgao e utilizacdo, quando usados.

e) Instalar software de gerenciamento de impressdes que controle o niimero de paginas
impressas ou copiadas por cada equipamento, por meés, discriminando estas quantidades,
bem como o custo total das impressdes, por setor. O software devera permitir a defini¢do e o
controle de cotas de impressdes ou copias por equipamento.

f) Fornecer relatério mensal com as medi¢des realizadas em cada periodo, juntamente com a
nota fiscal, ao gestor do contrato, nomeado pelo Presidente da Camara. Os responsaveis por
cada setor

deverdo assinar estes relatorios mensais, comprovando que a medicdo foi realizada
sob supervisdo dos mesmos.

g) Fornecer os suprimentos (toner, revelador, cilindro, etc., exceto papel) suficientes, de forma
que o servigo de cada setor nunca seja interrompido pela falta dos mesmos.

h)  Realizar manutencdo preventiva mensal e corretiva, incluindo troca de pecas, com
fornecimento

de equipamento reserva se necessario, de forma que o servico de cada setor nunca seja
interrompido por problemas técnicos num tempo superior aquele acordado em contrato.

i) Ao final de cada visita técnica de atendimento a chamado de suporte ou de
manutengdo preventiva, o técnico devera emitir um relatério circunstanciado do atendimento
mencionando:

e data e hora de abertura do chamado técnico, nimero de ordem do chamado, data e
hora do primeiro atendimento, defeitos verificados, providéncias adotadas, recomendagoes ¢
orientacdes técnicas. Este relatorio sera assinado pelo técnico e pelo responsavel do setor e
enviado ao Gestor do Contrato.

V - PRAZOS:

a) O contrato devera ser assinado em até 5 (cinco) dias uteis apds a homologagao da licitagao.
b) Apdés a assinatura do contrato, a contratada terd até 10 (dez) dias ftteis para
instalagdo e treinamento dos funciondrios e para inicio da prestacdo do servigo.

¢) O contrato sera celebrado por 36 (trinta e seis) meses, podendo ser prorrogado até o limite de
48 (quarenta e 0ito) meses.

d) Em virtude de o objeto deste pregdo estar caracterizado como servigo continuo e no sentido
de obter precos e condicdes mais vantajosas para a administragdo, o mesmo poderd ser
prorrogado em até 48 (quarenta e oito) meses, respaldando se pelo disposto no inciso 1V, art. 57,
da Lei 8.666/1993.

e) O contrato podera ser reajustado, em caso de prorrogacao e obedecido o periodo minimo de
01 (um) ano, sendo utilizada a variagdo do indice ICTI (indice de Custos de Tecnologia da
Informagdo) e mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada-IPEA,
verificado no periodo.
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VI) ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO

6.1 Servicos preventivos ou preditivos, executados mensalmente, independentemente de abertura de
chamado: a Contratada devera entregar, em até 3 (trés) dias Uteis apds o término do més de referéncia, o
relatorio detalhado das atividades realizadas. Este relatorio sera pré-requisito para o recebimento e atesto
dos servigos por parte da Fiscalizagao.

6.2 Servicos corretivos: a Contratada devera iniciar o atendimento no limite de horas constante na tabela
do item 6.4, considerando o nivel de criticidade da tabela 6.3, sendo o prazo iniciado a partir da abertura
do chamado. A Contratada devera finalizar a solugdo do problema dentro do prazo determinado na tabela
do item 6.4, considerando o nivel de criticidade da tabela 6.3. O tempo de solu¢ao do problema podera ser
prorrogado, a pedido da Contratada e a critério da Fiscalizagdo, desde que devidamente motivado e

justificado.

6.3. Tabela de Criticidade

Severidade Descricao

Critica Processos criticos da Contratante estdo parados. Nao hé contingéncia que pode ser feita pelo
usuario final.

Alta Aplicagdes individuais ou nimero limitado de fungdes estdo interrompidas. Nao ha
contingéncia que pode ser utilizada pelo usuario.

Me¢dia Aplicagoes individuais ou numero limitado de fungdes estdo interrompidas. Ha uma medida
de contingéncia com extensdo limitada.

Baixa Nao se caracteriza interrupgdo efetiva de um servigo ou fungéo.

6.4. Tabela de Tempos de Atendimento e Solu¢ao

Atendimento (A) Resolucao (R)
Severidade Tempo maximo de Grau de Tempo maximo de Grau de
atendimento Cumprimento resolucio Cumprimento
Critica em até 2 horas corridas 98% em até 4 horas corridas 98%
Alta em até 4 horas corridas 95% em até 8 horas corridas 95%
Meédia em até 8 horas corridas 90% em até 24 horas Uuteis 90%
Baixa em até 24 horas uteis 85% em até 48 horas uteis 85%

6.5. Calculo dos indicadores

(A) Indicador de cumprimento do tempo de atendimento:

Seja NC = numero de chamados abertos;

Seja NA = numero de chamados atendidos dentro do tempo maximo estipulado;

O grau de cumprimento sera calculado pela formula:

Grau de atendimento = NA /NC * 100

(R) Indicador de cumprimento do tempo de resoluciio:
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Seja NC = numero de chamados abertos;

Seja NR = nimero de chamados resolvidos dentro do tempo maximo estipulado.

Grau de resolu¢do = NR /NC * 100

6.6. Tabela de sancdes por nio resolucio

Severidade Grau de Cumprimento Sancio
da Resolucao
>=95% ¢ <98% Multa de 2,5% do valor mensal do contrato.
Critica <95% Multa de 5% do valor mensal do contrato. Havendo reincidéncia,
abertura de Processo Administrativo para rescisdo contratual.
>=90% e <95% Multa de 1,5% do valor mensal do contrato.
Alta <90% Multa de 3% do valor mensal do contrato. Havendo reincidéncia,
abertura de Processo Administrativo para rescisdo contratual.
Medi >=85% e < 90% Multa de 1% do valor mensal do contrato.
édia
<85% Multa de 0,5% do valor mensal do contrato.
Bai >=80% e 85% Multa de 0,3% do valor mensal do contrato.
aixa
<80% Multa de 0,1% do valor mensal do contrato.

6.7. Sanc¢odes por nao atendimento:

Caso o grau de atendimento seja inferior ao grau de cumprimento estipulado na tabela 5.4, para cada nivel
de severidade, o fiscal do contrato podera aplicar multa de até 5% do valor mensal do contrato.

Nova Friburgo/RJ, 05 de janeiro de 2022.

Nuno Filipe de Mendonga Didier Larcher de Brito

Mat. 1304

Marcos Antonio Silva Miranda

Mat. 28
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° /2022
PREGAO ELETRONICO N° 004/2022

Contratagdo de empresa para a locagdo de impressoras
multifuncionais para gabinetes de vereadores e setores
administrativos do Poder Legislativo Friburguense, com
manuten¢do e fornecimento de suprimentos, exceto papel, em
conformidade com o Termo de Referéncia, que entre si fazem a
Céamara Municipal de Nova Friburgo e a empresa

Aos dias do més de do ano dois mil e vinte e dois, de um lado a Camara
Municipal de Nova Friburgo, inscrita no CNPJ n° 29.844.172/0001-23 com sede na Rua Farinha Filho, 50
- Centro, Nova Friburgo-RJ, neste ato representada pelo seu Presidente, Vereador
, brasileiro, portador da cédula de identidade n° e CPF n°

, residente e domiciliado nesta cidade, no uso de suas atribui¢des, no uso de suas
atribui¢des, doravante denominada CONTRATANTE, e do outro lado a empresa
, CNPJ] n° , com endereco
, neste ato representado pelo Sr. , CPF n°
, no uso de suas atribui¢des, ¢ daqui por diante denominada CONTRATADA, tendo
em vista o que preceitua a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e legislagdo superveniente, tém entre si,
justo e avencado, e celebram, por for¢a do presente instrumento particular, contrato de locagdo de
impressoras multifuncionais na modalidade franquia de paginas mais excedente para o Poder Legislativo
de Nova Friburgo.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Locagdao de impressoras multifuncionais na modalidade franquia de paginas mais excedente para
os gabinetes dos Verecadores e setores administrativos da Camara Municipal de Nova Friburgo,
incluindo a manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel, pelo periodo de 36 (trinta e
seis) meses, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo IT) do Edital de pregéo.
1.2. O servigo compreende o fornecimento de equipamentos, instalagdo, configuracdo e a cessdo de
direito de uso dos equipamentos de impressdo novos ou em bom estado de uso, contemplando a
impressdo, copia e digitalizagdo, incluindo a prestagdo dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva
dos equipamentos, reposi¢do de pegas e partes, suprimentos ¢ insumos (exceto papel), sistemas para
gerenciamento, monitoramento, controle de cotas de impressdo, gestdo de ativos, contabilizagdo e
bilhetagem dos documentos impressos.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Por este instrumento, a Contratada obriga-se a:
a) Enviar & contratante uma lista de pré-requisitos para instalagdo das impressoras em seus locais de
destino, conforme vistoria prévia (instalagdes elétricas, aquisicdo de transformadores, e outras
providéncias eventualmente necessarias).
b) Instalar as impressoras, realizar testes e treinar os usuarios.
c¢) Fornecer a contratante os manuais dos equipamentos, em portugués.
d) Comprovar a propriedade ou posse dos egiapementos.
e) Instalar software de gerenciamento de impressdes que controle o nimero de paginas impressas ou
copiadas por cada equipamento, por més, discriminando estas quantidades, bem como o custo total das
impressodes, por setor.
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f)  Fornecer relatdrio mensal com as medi¢des realizadas em cada periodo, juntamente com a nota
fiscal, ao gestor do contrato, nomeado pelo Presidente da Camara. Os responsaveis por cada setor deverdo
assinar estes relatorios mensais, comprovando que a medicao foi realizada sob supervisao dos mesmos.

g) Fornecer os suprimentos (toner, revelador, cilindro) suficientes, de forma que o servigo de cada setor
nunca seja interrompido pela falta dos mesmos.

h) Realizar manutengdo preventiva mensal e corretiva, incluindo troca de pecgas, com fornecimento de
equipamento reserva se necessario, de forma que o servico de cada setor nunca seja interrompido por
problemas técnicos num tempo superior aquele acordado em contrato.

i) Ao final de cada visita técnica de atendimento a chamado de suporte ou de manutencao preventiva, o
técnico devera emitir um relatdrio circunstanciado do atendimento mencionando: data e hora de abertura
do chamado técnico, numero de ordem do chamado, data e hora do primeiro atendimento, defeitos
verificados, providéncias adotadas, recomendagdes e orientagdes técnicas. Este relatorio sera assinado
pelo técnico e pelo responsavel do setor e enviado ao Gestor do Contrato.

j)  Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes deste
Contrato;

k) Manter seu(s) empregado(s) identificado(s) por crachi, quando em trabalho, e utilizando os
equipamentos de seguranca necessarios a realizacdo dos servigos;

1)  Exercer fiscalizagdo permanente sobre os servi¢os contratados;

m) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento realizados pela Contratante;

n) Reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos em que se verifiquem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao;

0) Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato e em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no contrato e projeto basico do Edital do Pregao
Eletronico n° 004/2022.

p) Apresentar, a Contratante, relatorio técnico mensal das atividades realizadas, acompanhado do
documento fiscal dos servigos prestados;

q) Empregar pessoal habilitado para a execugdo dos servigos;

r) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, obrigando-se a atender
prontamente as reclamagdes a respeito da qualidade dos servigos executados;

s)  Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto deste Contrato;

t)  Realizar visitas semanais e, sempre que solicitado, disponibilizar atendimento técnico, mesmo ja
tendo efetuado a visita semanal;

u) A contratada devera atender a chamados de suporte técnico dentro dos prazos discriminados no
ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO, constantes no Termo de Referéncia anexo ao Edital do Prego
Eletronico n° 004/2022.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Por este instrumento, a Contratante obriga-se a:
a) Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para execu¢do dos
Servigos;
b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
credenciados pela Contratada;
¢) Acompanhar e fiscalizar rigorosamente a execu¢do dos servigos contratados por intermédio de
servidor designado para este fim;
d) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servigos
contratados, bem como determinar o que for necessario a regularizacao das falhas observadas;
e) Efetuar o pagamento na forma e condicdes estabelecidas neste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO

4.1. Pela execugao dos servigos referidos neste contrato, a Contratante pagara a Contratada a importancia
mensal fixa de R$ ( ) pela franquia de 25.000 (vinte e cinco) mil
paginas P&B ¢ 150 (cento e cinquenta) paginas coloridas.
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4.2. As copias excedentes constituem a parecela varidvel do contrato de locagdo de impressoras e
somente serdo pagas se o numero de paginas ultrapassar a franquia contratada.

4.2. Os valores foram calculados conforme tabela abaixo:

Item Descricio Resumida Quantidade | Unidade Preco Preco Total
de unitario R$
medida R$
01 |Locagdo de 01 impressora multifuncional 5.400 pagina
policromatica. Demanda de impressdes ou cdpias
coloridas mensais: 150 paginas.
02 |Locacdo de 29 impressoras multifuncionais 900.000 pagina
monocromaticas. Demanda total de impressdes
ou cdpias em preto e branco mensais: 25.000
paginas .
03 |Impressdo ou copia colorida excedente a 1.500 pagina
franquia. Demanda anual de 1.500 paginas.
04 |Impressdo ou copia em perto e branco excedente 30.000 pagina

a franquia. Demanda anual de 30.000 paginas.

Valor Global para 36 meses.

CLAUSULA QUINTA - DA DESPESA
As despesas previstas neste Contrato para os primeiros 12 (doze) meses encontram-se empenhadas
conforme Nota de Empenho N° /2022, de _ de de 2022, a conta da dotagdo
or¢amentaria 3.3.9.0.39.00, programa de trabalho 01.001.01.031.0107.2.298.

PARAGRAFO UNICO
Nos exercicios financeiros seguintes, as despesas correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas de mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICC)ES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds a realizagdo dos servigos executados, sempre na
Tesouraria da Camara Municipal, condicionado a apresentagdo e atesto da nota fiscal discriminando os
servicos prestados.

PARAGRAFO UNICO
Havendo atraso no pagamento, incidird multa na ordem de 1% (um por cento) sobre o valor da fatura,
originando compensac¢ao financeira, que tera por base os indices do IGP-M. Caso a Camara Municipal de
Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida
0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagao.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
Este contrato terd como prazo de vigéncia 36 (trinta e seis) meses, de __ de de 2022 até
de de 2025, podendo ser prorrogado por mais 12 meses, de acordo com o estabelecido no
artigo 57, IV da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO UNICO
Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados
poderdio sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice ICTI (indice de Custos de
Tecnologia da Informagdo) ¢ mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada-IPEA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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CLAUSULA OITAVA - ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO

8.1. Servicos preventivos ou preditivos, executados mensalmente, independentemente de abertura
de chamado: a Contratada devera entregar, em até 3 (trés) dias uteis apos o término do més de referéncia,
o relatorio detalhado das atividades realizadas. Este relatorio serd pré-requisito para o recebimento e

atesto dos servigos por parte da Fiscalizagao.

8.2 Servicos corretivos: a Contratada devera iniciar o atendimento no limite de horas constante na tabela
do item 8.4, considerando o nivel de criticidade da tabela 8.3, sendo o prazo iniciado a partir da abertura
do chamado. A Contratada devera finalizar a solucdo do problema dentro do prazo determinado na tabela
do item 8.4, considerando o nivel de criticidade da tabela 8.3. O tempo de solu¢ao do problema podera ser
prorrogado, a pedido da Contratada e a critério da Fiscalizagdo, desde que devidamente motivado e

justificado.

8.3. Tabela de Criticidade

Severidade Descricio

Critica Processos criticos da Contratante estdo parados. Nao ha contingéncia que pode ser feita pelo
usuario final.

Alta Aplicagoes individuais ou numero limitado de fungdes estdo interrompidas. Ndo ha
contingéncia que pode ser utilizada pelo usuario.

Média Aplicagdes individuais ou numero limitado de fungdes estdo interrompidas. Ha uma medida
de contingéncia com extensao limitada.

Baixa Nao se caracteriza interrupgao efetiva de um servico ou funcao.

8.4. Tabela de Tempos de Atendimento e Solucio

Atendimento (A) Resolucio (R)
Severidade Tempo maximo de Grau de Tempo maximo de Grau de
atendimento Cumprimento resolucio Cumprimento
Critica em até 2 horas corridas 98% em até 4 horas corridas 98%
Alta em até 4 horas corridas 95% em até 8 horas corridas 95%
Meédia em até 8 horas corridas 90% em até 24 horas Uteis 90%
Baixa em até 24 horas uteis 85% em até 48 horas uteis 85%

8.5. Calculo dos indicadores

(A) Indicador de cumprimento do tempo de atendimento:

Seja NC = ntimero de chamados abertos;

Seja NA = numero de chamados atendidos dentro do tempo maximo estipulado;

O grau de cumprimento sera calculado pela formula:

Grau de atendimento = NA /NC * 100

(R) Indicador de cumprimento do tempo de resolucio:

Seja NC = numero de chamados abertos;
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Seja NR = nimero de chamados resolvidos dentro do tempo méaximo estipulado.
Grau de resolugdo = NR /NC * 100

8.6. Tabela de sanc¢des por nio resolucio

Severidade Grau de Cumprimento Sancio
da Resolucio
>=95% ¢ <98% Multa de 2,5% do valor mensal do contrato.
Critica <95% Multa de 5% do valor mensal do contrato. Havendo reincidéncia,

abertura de Processo Administrativo para rescisdo contratual.

>=90% ¢ <95% Multa de 1,5% do valor mensal do contrato.

Alta <90% Multa de 3% do valor mensal do contrato. Havendo reincidéncia,

abertura de Processo Administrativo para rescisdo contratual.

Média >=85% e <90% Multa de 1% do valor mensal do contrato.
<85% Multa de 0,5% do valor mensal do contrato.

Baixa >=80% ¢ 85% Multa de 0,3% do valor mensal do contrato.
< 80% Multa de 0,1% do valor mensal do contrato.

8.7. Sancdes por niao atendimento:

Caso o grau de atendimento seja inferior ao grau de cumprimento estipulado na tabela 5.4, para cada nivel
de severidade, o fiscal do contrato podera aplicar multa de até 5% do valor mensal do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
Em casos de inexecugdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou mora na execugao, garantida a
prévia defesa, expressa no § 2° do art. 87 da Lei n® 8.666/93, ficara a Contratada sujeita as seguintes
sangoes, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seu(s) ato(s) ensejar (em):
a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacdo;
b) Multa moratdria de até 20 % (vinte por cento) calculados sobre o valor total do contrato, de acordo
com o grau da infragdo, caso ndo sejam cumpridas fielmente as condi¢des pactuadas., na forma do Termo
de Referécia, sem prejuizo de demais cominagdes legais;
¢) Multa administrativa, na forma do Termo de Referécia, pela recusa injustificada do adjudicatario;
d) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administrag@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
f) Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até
cinco anos;

PARAGRAFO UNICO
A multa de que trata as alineas “b” e “c”, caso seja aplicada, sera descontada por ocasido de pagamentos
futuros. A critério da Contratante e nos termos do art. 87, § 2°, da Lei n° 8.666/93, as san¢des previstas
nas alineas “a”, “d”, “e” ¢ “f”, poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b”.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
O presente contrato podera ser rescindido, de pleno direito, a critério da Contratante, independente de
notificag@o ou interpelacdo extrajudicial, nas seguintes hipdteses:
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a) Inobservancia ou inadimplemento de quaisquer clausulas ou condi¢gdes do presente contrato, bem como
de seus documentos integrantes;
b) Nas hipdteses previstas na se¢do V do capitulo III da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL
Os casos omissos deste ajuste serdio resolvidos de acordo com os termos da legislagdo pertinente a
contratagdes firmadas pela Administragdo Publica, vigentes a época.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
Integram o presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos, cujo teor
considera-se conhecido e acatado pelas partes:
a) Proposta da Contratada, no que couber.
b) Normas da Lei n°s 8.666/93 e modificagdes posteriores e legislacdo superveniente.
c) Edital do Pregdo Eletronico n® 004/2022 e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO
A contratada obriga-se a manter, enquanto vigente esta avenga, a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para contrata¢do, principalmente
quanto a qualidade dos servigos, devendo substituir, de forma compativel, todos os profissionais e/ou
equipamentos ineficientes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
A luz do que preceitua o art. 61, § unico, da Lei n® 8.666/93, este contrato sera publicado, na forma de
extrato, no 6rgdo encarregado pela divulgacao dos atos da Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
Para dirimir questdes oriundas do presente contrato serd competente o Foro de Nova Friburgo-RJ. E, por
estarem justos e contratados, firmam o presente em trés vias de igual teor e forma.

Nova Friburgo, de de 2022.

VEREADOR WELLINGTON MOREIRA - CPF n° 005.698.137-60
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

CONTRATADA.
Representante Legal - CPF n°.

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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