CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

e reo Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 028/2023
Processo Administrativo/CPL n° 046/2023

CONTRATANTE:
Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ
UASG 928063

OBJETO: O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo por dispensa de licitacao de prestagdo de servicos de transcricdo de audio
(degravagao) em lingua portuguesa, por hora gravada dos depoimentos, no curso de instrugao
processual da Comissado Parlamentar de Inquérito - CPI, conforme condi¢cbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO:
R$ 14.000,00 (quatorze mil reais)

SISTEMA: HTTPS://WWW.GOV.BR/COMPRAS

DATA DA SESSAO: 09/11/2023

PERIODO DOS LANCES: De as 9 hs as 15hs

PARTICIPAGAO: EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS, EPP OU EQUIPARADOS

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco

INTERVALO MiNIMO ENTRE OS LANCES: R$ 1,00 (um real) incidente sob o valor unitario.



CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)

CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 028/2023
Processo Administrativo/CPL n.° 046/2023

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
Estado do Rio de Janeiro

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo realizara Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, |l, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Resolucao Legislativa n°® 2.555/2023 e demais legislagao aplicavel.

Data da sessdo: 09/11/2023
Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por
dispensa de licitagdo de prestacdo de servicos de transcricdo de audio (degravagdo) em lingua
portuguesa, por hora gravada dos depoimentos, no curso de instru¢gdo processual da Comissao
Parlamentar de Inquérito - CPI, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

ITE DESCRIQAO! CATSER | UNIDADE | QUANT PRECO LOCAL DE PRAZO DE
M ESPECIFICACAO DE ESTIMADO | EXECUCAO | EXECUGAO
MEDIDA por hora
1 Servigo de transcricdo de audio | 13749 hora 50 R$ 280,00 A entrega dos | 30 (trinta)
em lingua portuguesa textos dias corridos,
(degravagao) degravados a contar do
podera ser | envio por
realizada de | parte da
forma digital e | contratante
enviada por | dos arquivos
e-mail. digitais com

audio e video

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragdo desta contratagédo direta
correrdo por conta da dotagdo orgamentaria:

Classificacao

Elemento de Despesas

Programa de Trabalho

Prestacdo de servicos

33.90.39.00

01.001.01.031.0107.2.298
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2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego

eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizagao.

O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacéo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagcéo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br
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infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagéo do aviso de contratagao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos;

3.4.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigéo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. que nido emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagio Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagao de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitéario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.
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4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta é
de R$ 1,00 (um real).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacgao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo, podera
haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administragao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbnica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar proposta de pregos, conforme modelo do anexo I, com os valores adequados a
proposta vencedora.

5.4. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. n3o obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.5.4. n3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.
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5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance
que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagio, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigédo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no
certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido

pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “¢c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao

6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragédo, sob pena
de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagcdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a)
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagédo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor nido atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condicdes de habilitagao

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagio, o fornecedor sera habilitado
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7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagédo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatéario e aceita pela Administragao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ocorrera enquanto perdurar os trabalhos da Comissao
Parlamentar de Inquérito — CPI, com limite maximo no dia 31 de dezembro de 2024.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagédo das

condi¢cdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecug3o parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
8.1.5. nZo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugido ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;
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8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846. de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando n&o se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor do(s)

item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens
8.1.1a8.1.12;

Cc) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancgéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacédo Direta, quando nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigéao da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.5. A aplicagédo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagédo Direta, em hip6tese alguma,
a obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragcao Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

8.8. A apuragao e o julgamento das demais infragbes administrativas n&o consideradas como
ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

8.10. A aplicagado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, na Resolug¢dao Legislativa n° 2.555/2023 e
subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos anexos a
este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no site da Camara Municipal de Nova Friburgo, no Comprasnet 4.0
e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagio, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.2.21. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.



CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

e reo Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagédo de
habilitagao, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou
de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdao em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacgao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagéo e classificago.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serao sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragcdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdoes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.13.1.ANEXO | — Documentag3o exigida para Habilitag&o;
9.13.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

9.13.3. ANEXO Il — Termo de Referéncia;
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9.13.4. ANEXO |V — Minuta de Termo de Contrato.

Nova Friburgo/RJ, 1° de novembro de 2023.

Maisa Benvenuti
Agente de Contratacao
Mat. 1307
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ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus administradores;

1.4 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;
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2.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre e da respectiva divida ativa;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 AQualificagédo Técnica:

3.1 Comprovacéo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

3.1.1.1 Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:Devera haver a comprovagéo da
prestacdo dos servicos em quantidade de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo estimado do
aviso de contratacao;

3.1.1.2 Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacéo de diferentes atestados de servigos executados.

3.1.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.
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ANEXO Il - MODELO DE
PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS 09 — Identificagdo da Empresa ou Carimbo Padronizado
Razao Social
Processo n.° 046/2023 CNPJ

Estado do Rio de Janeiro Dispensa Eletrénica n.°

Céamara Municipal de Nova 028/2023 Endereco

Friburgo

04 — Nome do Orgao 05 — Endereco 11- 12-N°C/C

CAMARA MUNICIPAL DE Rua Farinha Filho, 50 - | 10-Banco Agéncia

NOVA FRIBURGO Centro — Nova Friburgo/RJ.

06 — Esta proposta devera ser preenchida pela Empresa e | 13 — Declaramos inteira submissao aos termos desta

enviada via sistema no Portal de Compras do Governo | Proposta, do Aviso de Contratagéo e a Legislagdo em vigor.

Federal (www.gov.br/compras) no prazo de 02 (duas) horas

apos solicitacdo do agente de contratacéao. Assinatura do responsavel:

07 — Prazo de execugdo: DE ACORDO COM O AVISO DE 08 — Local de entrega/execugédo: CMNF

DISPENSA

14 - . 16 - Marca / 17 - 18 — Valor 19 — Valor total

Item 11 = AR O RO RIEETY Fabricante | Quantidade unit.

01 Servigo de~transcrlgao de audio em lingua portuguesa N/A 50 horas RS RS
(degravacao)

20 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

21 - Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) DIAS

OBS: Os valores unitarios e totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais.

Responsaveis pela assinatura do Contrato/ Ata de Registro de Pregos/Recebimento da Nota de
Empenho:

Nome:

CPF:

Identidade:

E-mail:

Telefone:

E-mail para notificagao:

AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificacbes referentes ao presente processo licitatorio e
futuras contratagdes poderdao ser realizadas pelo e-mail , abrindo mao de
notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a codpia do e-mail como comprovante para
conhecimento dos atos praticados.
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ANEXO Ill - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de profissional qualificado em servigo de transcricdo de audio (degravagdo) em lingua
portuguesa, por hora gravada dos depoimentos, no curso de instrugdo processual da Comissao
Parlamentar de Inquérito - CPl que visa apurar irregularidades pertinente ao contrato entre o
Municipio de Nova Friburgo e a empresa Abel F. De Oliveira & Cia LTDA.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de servigo de luxo, conforme Resolugéo
Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que sua qualidade
nao é superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme artigo 28 da
Resolucao Legislativa n° 2.555 de 30/03/2023.

1.4. O objeto da contratagao nao sera divido devido a sua natureza unitaria.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ocorrera enquanto perdurar os trabalhos da Comissao
Parlamentar de Inquérito — CPI, com limite maximo no dia 31 de dezembro de 2024, conforme
condigoes, especificagdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais
clausulas deste instrumento.

1.5.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se a variagdo do IPCA
(Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica), verificado no periodo, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

1.5.2. Em caso de extingdo do indice de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se dara
com base no indice que o substituir ou, ndo havendo, com base em acordo entre as partes, limitado
ao menor dos indices inflacionarios oficiais.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagao justifica-se pela necessidade da Comissao Parlamentar de Inquérito em questao
depender de agendar novas oitivas e terem estas transcritas para concluir suas investigagoes,

conforme DFD e requerimento em anexo, bem como, reafirmagcido com a assinatura dos
Requerente no presente documento. Outrossim, a natureza do servigo exige uma capacidade

profissional especifica na qual o Poder Legislativo ndo possui no seu plano de cargos, ressaltando,
inclusive, que a cessao de servidor para esse fim em atividade extraordinaria, sem levar em
consideragdo a capacidade técnica, prejudicaria o andamento dos trabalhos do Poder Legislativo,
razao que torna-se necessario recorrer a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
Servigos.
2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, pois este ainda nao foi
implementado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépicos do documento de
solicitagao (anexo ao Documento de Formalizagdo da Demanda) enviado pela Comissdo Parlamentar
de Inquérito a Comissdo Permanente de Licitagoes.

4. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO E REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Especificagbes técnicas dos servigos:
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ITEM ESPECIFICAGAO UNID DE MEDIDA | Quantidade
estimada
1 Servigo de degravacdo com limite estimado de até 50 (cinquenta) unidade/hora 50
horas de gravacao de audio e video.

4.2. A contratada tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos para a entrega do objeto, a contar do
envio, por parte da contratante, dos arquivos digitais com audio e video;

4.3. O texto degravado devera ser devidamente revisado e entregue de forma digital em formato Word e
PDF aos gestores do contrato, sendo este ultimo assinado digitalmente pelo profissional responsavel
pela transcricao;

4.4. O local de entrega dos servigos sera a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, as regras de
recebimento serdo tratadas em item especifico.

4.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6. Nao haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

4.7. O Contratado devera realizar a transigdo contratual com migracdo de dados, transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo a Contratante,
exigir, inclusive, a capacitagao dos seus técnicos ou da nova empresa que continuara a execug¢ao dos
Servigos.

4.8. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informacgdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, ndo devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislagéo aplicavel.

4.9. O contratado fica responsavel pela adaptagado e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protegcéo de Dados;

4.10. Transcricao de audio (degravacgéo) na lingua portuguesa, por hora gravada;

4.11.As degravagoes serao solicitadas e especificadas pela Comissdo Parlamentar de Inquérito e enviadas,
via meio eletrénico, a empresa contratada juntamente com o arquivo de audio e video a ser degravado.

4.12. Os arquivos degravados deverado ser integrais e fidedignos, corrigidos e limpos, com o registro
prévio do nome de cada orador (quando for possivel esta identificagéo), o registro de cada intervengao
e as decisdbes e encaminhamento de dados, devendo ser observada a correcdo ortografica e
gramatical.

4.13. Nao deverao constar do texto palavras repetidas, girias e/ou expressdes informais que nao
acrescentam sentido ao contelido apresentado.

4.14. Os servicos deverao ser prestados sob demanda e somente serdo pagos os servigos efetivamente
prestados.

4.14.1 Para efeito de pagamento, a afericido de execugao do servico sera mensal e apds o
somatorio de tempo da execugao de servico mensal, considerara uma hora o tempo superior a
2/4 quarto de hora.

4.15. O profissional/lempresa contratada devera expressamente assegurar o sigilo das informagdes
contidas nos arquivos, conforme termo de confidencialidade no Anexo Il, estando sujeita a rescisédo
contratual e demais penalidades cabiveis, para o caso de descumprimento.

5. VISTORIA

5.1. Este item nao se aplica ao caso concreto.
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6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. A contratada tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da assinatura do Contrato, para
iniciar a prestagao dos servigos.

6.2. A contratada terd o prazo maximo de| 30 (irinta) dias corridos, a contar do envio por parte da
contratante dos arquivos digitais com audio e video, para a entrega do objeto;

6.3. Os servigos deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias Uuteis,
no horario das 9 (nove) horas as 18 (dezoito) horas no seguinte enderego: Rua Farinha Filho, 50,
centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280 ou enviado para o enderego eletrénico institucional,
mediante confirmacédo de recebimento, sendo em ambos os casos a entrega ser direcionada aos
gestores do contrato que deverdo ser designados pelo Presidente da Comissdo Parlamentar de
Inquérito.

6.4. Og servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a execugao do servigo.

6.6. A etapa da contratagédo relativa ao recebimento do objeto seguira as regras previstas na Instrugao
Normativa n°® 5/2023 do Controle Interno.

6.7. Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instru¢ao Normativa n°®
5/2023 do Controle Interno.

6.8. Nao se submetem a etapa de recebimento do objeto servigos continuados ndo contratados por escopo
cuja verificagdo da sua regularidade e qualidade se dara concomitante a execugao contratual.

6.9. Os servicos serao recebidos provisoriamente, ao final de cada periodo de faturamento/etapa do
cronograma de execucdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, no prazo de 05 (cinco) dias uteis
pelo fiscal do contrato que emitira o Termo de Recebimento Provisério.

6.10. Havendo algum defeito ou incorregdo identificados, a fiscalizacdo emitira o termo de recebimento
provisério com pendéncias, no mesmo prazo do item 6.9, ficando a critério do fiscal, a definicao e
concessao do prazo mediante comunicacdo formal, com base em critérios técnicos e padrdes de
razoabilidade para a contratada, as suas expensas, sanar as pendéncias, no total ou em parte, os
defeitos ou incorregdes identificados.

6.11.A critério da fiscalizagdo, mediante solicitagao justificada da contratada, o prazo de que trata o
item 6.10 podera ser prorrogado pelo mesmo periodo.

6.12. Apos regularizagdo das pendéncias, a fiscalizagdo emitira o relatério de inspegéo para recebimento
provisério com pendéncias atendidas, em até 5 (cinco) dias uUteis contados do saneamento, para que
sejam efetuadas as providéncias com vistas ao recebimento definitivo.

6.13. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagdo, verificando que as pendéncias
nao foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagdo encarregada
de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatério, o
relatério de inspecdo para recebimento provisoério de pendéncias ndo atendidas, em até 5 (cinco) dias
Uteis contados do término do prazo.

6.14. No prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da emissao, pela fiscalizacdo, do termo de
recebimento provisério sem apuragdo de pendéncias ou da emissao do relatério de inspegéo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitira o termo de recebimento definitivo
do objeto do contrato, se constatadas as devidas condigbes de recebimento apds a verificagdo da
conformidade aos termos ajustados.

6.15. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.
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6.16. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragéo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDIGOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

7.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicdo dos servigos que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data notificagdo da
Administragao ao Contratado.

7.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A Contrato devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, a
proposta da contratada e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.4. A fiscalizacdo acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de sua execugao ou de materiais nela empregados.

8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razao da execugao do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

8.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.
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8.10. A inadimpléncia do contratado em relagdao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

8.11.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118). O 6rgéo ou entidade podera
convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

8.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao fiscal da empresa,
por meio da apresentagao dos documentos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital
de Licitacdo ou Aviso de Contratagéo Direta, conforme o caso.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO

9.1. A empresa sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de contratagao direta, na forma
eletronica, conforme os comandos da Lei n.° 14.133/2021 e da Resolugéo Legislativa n® 2.555/2023, de
30 de margo de 2023.

9.1.1. Sera admitida no certame a participagao de pessoas fisicas.

9.1.1.1. Nos casos em que a participagédo de pessoa fisica for admitida, para fins de afericao
da vantajosidade na contratagcdo, devera ser considerado na analise da proposta ou
lance a parcela de contribuicdo patronal a Seguridade Social.

9.1.1.2. Tratando-se de Servigos que poderao ser prestados por
Microempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletricidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manutengéo ou reparo de veiculos, para fins de afericdo da
vantajosidade na contratagao, devera ser considerado na analise da proposta ou lance a
parcela de Contribuicdo Previdenciaria Patronal.

9.2. O critério de julgamento para selegao da proposta sera menor preco.

9.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impega, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no endereco
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-webl/index.jsf ; e

b) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )
que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica.

9.4. Para fins de contratagdo, devera o prestador de servicos comprovar os seguintes requisitos de

habilitagao juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de identificagao do titular;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI , cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificacao do titular;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
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Sociedade empresaria estrangeira com atuagao permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

9.4.2. Aplicam-se estas disposi¢des, no que couber, a participagdo de subcontratados.

9.5. Para fins de contratagao, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo fiscal,

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9.6.

social e trabalhista:
prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscricdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal e correspondente Procuradoria, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.1. A comprovacao de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

9.5.2. Caso a empresa seja considerada isento dos fributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.5.3. Quando a contratagdo permitir subcontratagdo, a CONTRATADA devera apresentar a
Administragcdo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.

9.5.4. Para fins de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instrugdo Normativa n°
1/2023 do Controle Interno.

9.54.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instrugdo Normativa n°
2/2023 do Controle Interno.

Os critérios de habilitagido técnica a serem atendidos serao:
9.6.1. Devera haver a comprovacgéao da prestacéo dos servicos em quantidade de 50% (cinquenta
por cento) do quantitativo estimado do aviso de contratagao;

9.6.2. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do  servigo, a

apresentagao de diferentes atestados de servigos executados.
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9.6.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da

legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos. Declaragdo emitida por pessoa juridica de direito pubico
ou privado que comprove a realizacéo de servicos similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo.

10. MEDIGCAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo |, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2. A medicdo de execugdo dos servicos prestados sera realizada em cada periodo de
faturamento/etapa do cronograma de execugdo para fins de verificacdo da perfeita adequacéo do
objeto aos termos contratados.

10.3. Feita a medicao dos resultados, apds o ateste, a fiscalizagdo devera comunicar a empresa para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

10.3.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.4. O prazo de apresentagao do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou periodo de faturamento
conforme o caso.

10.5. O prazo para liquidagdo e pagamento da despesa sera limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10
(dez) dias uteis para liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e 05 (cinco) dias uUteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

10.6. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais como erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, ficando esta sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante.

10.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢cdes da Instrucéo
Normativa n° 1/2023 do Controle Interno.

10.7.1. A eventual perda das condi¢des de habilitacdo ndo enseja, por si, retencdo de pagamento
pela Administragao;

10.7.2. Constatando-se situagdo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.7.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
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10.7.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagédo, verificando que as
pendéncias ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizagdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatdrios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas.

10.7.5. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas
contrata¢cdes do mesmo objeto.

10.7.6. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato.

10.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira, e sua
apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

I =(TX)1=(6/100)1=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.9. O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante pagamento instantaneo (PIX).
10.9.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
10.9.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nado sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

1. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1.DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

b) Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condi¢gdes de
habilitagdo e qualificagéo exigidas para a contratagdo, bem como a sua compatibilidade para com
as obrigacbes assumidas;

Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na
execucao do objeto;

Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragéo.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagéo.

Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagdo da condigéo;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificagdes exigidas;

Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais;

N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada;

Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, por intermédio da Comissao Parlamentar de
Inquérito - CPIl da Camara Municipal de Nova Friburgo, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/21;

Assegurar-se da boa prestagao dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho;
Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,;

Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os critérios
estabelecidos neste termo;

11.2.DA CONTRATADA

a)

b)

c)

f)

Executar o objeto contratado conforme especificagbes deste termo de referéncia, do contrato e de
sua proposta;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente
e também as solicitagbes diversas, no prazo estipulado.

Dar ciéncia a fiscalizagado, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execugao do objeto.

Indicar preposto e fornecer a fiscalizagdo numero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagéao.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;
Prestar todo esclarecimento ou informagado solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execugéo do objeto;
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranga da CONTRATANTE;
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Atender prontamente as observagdes e decisdes da fiscalizagao feita pela Camara Municipal para a
correta execucao do objeto;

Responder por danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execucao do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990);

Aceitar, nas mesmas condigbes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratagao, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021;

Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal relativos ao servigos prestados;

Comunicar, imediatamente, a CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorrer
na execucao do objeto contratado, para ado¢cao das medidas cabiveis;

Iniciar a prestagdo dos servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis corridos apds a assinatura
do contrato;

Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agbes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa da Contratada ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, devidamente comprovados, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa,
obrigando-se, outrossim, a assumir responsabilidades decorrentes de acdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢a de lei, ligadas ao cumprimento do respectivo
contrato;

Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita ordem;

Assumir todos e quaisquer 6nus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais encargos
sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultante da adjudicagéo desta Licitagcao, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer

vinculo empregaticio com os mesmos.

Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante
tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas
as causas e justificativas desta decisao;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, das informacdes que tiver ciéncia em decorréncia do
presente contrato, ndo fazendo uso das informagbes prestadas pela contratante para fins diversos
do estrito e absoluto cumprimento do contrato em questao.

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes de
que tenha tomado ciéncia em razao da execugéo dos servigos discriminados, sem o consentimento,
prévio e por escrito, do CONTRATANTE;

Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca da prestagdo dos servicos do

contrato, sem prévia autorizagdo da contratante;
Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

Disponibilizar uma conta e-mail até o ato da assinatura do contrato para fins de comunicagao entre

as partes, e manter atualizados o enderego comercial e os nimeros de telefone.
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z) Prover, realizar, manter e priorizar todas as agdes necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contidas neste Termo de Referéncia.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da Resolugao Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado.

13.  ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Céamara Municipal, no exercicio financeiro de 2023, conforme
enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apés apuragéo da estimativa de valor.
13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servicos continuos, a dotacdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagéo dos créditos correspondentes.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
14.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
14.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execugéo do contrato;
14.1.9. fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.1.13. infringir a confidencialidade.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens:
12.1.1a12.1.12;
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14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

14.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8
a 12.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave.

14.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos 6rgéos de controle.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

14.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

14.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragédo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

14.7. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragédo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal.

14.8. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢ao de agente publico.

14.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo préprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021 e na Resolugéo Legislativa n° 2.55/2023, de 30 de
margo de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 11 de outubro de 2023.

Apoio Apoio

Membro do setor de Planejamento e Compras Membro do setor de Planejamento e Compras
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Patricia Maia N. Stutz Glauco Soares Pena Perrut
Diretora de Planejamento e Compras Auxiliar Administrativo
Mat. 2076 Mat. 1580
Responsavel pela elaboragao Responsavel pela elaboragcdo Responsavel pela elaboragao do
do Termo de Referéncia do Termo de Referéncia Termo de Referéncia para
para Servigo de para Servigco de Servico de Degravagao
Degravacgao Degravacgao
Membro da Comissao Membro da Comissao Membro da Comissao
Parlamentar de Inquérito Parlamentar de Inquérito Parlamentar de Inquérito
Vereador Angelo Gaguinho Vereador José Roberto Vereadora Maiara Felicio
mat. 2044 mat. 2037 mat. 2039
Responsavel pela elaboragao do Termo de Responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia para Servigo de Degravacgao Referéncia para Servigco de Degravacgao

Membro da Comissao Parlamentar de Inquérito Membro da Comissao Parlamentar de Inquérito

Vereador Dirceu Tardem Vereador Cascao do Povo
mat. 2032 mat. 2029

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Vereador Max Bill Monteiro Ratamero
Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo
Matr.: 2042
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ANEXO |

Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR)

1. Descrigado dos itens que serdo avaliados por cada servigo de degravagéao realizado pelo gestor ou fiscal
de contrato e serao divididos em dois Médulos (Ocorréncias Leves e Ocorréncias Graves) cada um com seu

respectivo peso no cémputo geral, formando a pontuacgao final que sera aplicada na faixa de tolerancia:

Modulo 1 (Ocorréncias Leves) - 10 pontos

ITEM DESCRIGAO PONTUAGAO

10 pontos por ocorréncia
1 Nao cumprir determinagao formal, instrugao
complementar ou deixar de prestar esclare-
cimento/informagéo solicitada pelo (s) fiscal

(is) ou exigidas em contrato.

10 pontos por ocorréncia
2 Nao manter preposto disponivel e aceito pela
Fiscalizagédo, durante o periodo de vigéncia
do contrato, fornecendo sua identificacao,

nuamero de telefone e e-mail para contato.

Médulo 2 (Ocorréncias Graves) - 20 pontos

ITEM DESCRIGCAO PONTUAGAO

20 pontos por ocorréncia + 20
1 N&o cumprir horario ou prazo de qualquer natureza | yontos a cada dia excedido do prazo
estabelecido pelo termo de referéncia, contrato ou
determinado pela FISCALIZACAO.
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20 pontos por ocorréncia + 20
2 N&o substituir ou reparar, no prazo maximo de 24 |,ontos a cada 24 horas excedidas

horas, o que esteja prejudicando ou inviabilizando 0| 4o prazo maximo

funcionamento do objeto.

20 pontos por ocorréncia
3 Manter objeto fora das especificagbes contratuais.

20 pontos por ocorréncia
4 | Atrasar o inicio, suspender ou interromper, salvo

motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, os servigos

contratuais.

Cada moédulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados. Esses pesos sdao multiplicados pela

quantidade respectiva de itens em cada mddulo, conforme tabela abaixo:

MODULOS PESO DA AVALIAGAO PONTUAGAO MAXIMA
1 10 20
2 20 80
RESULTADO MAXIMO 100

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

De acordo com as ocorréncias constatadas na execugéo do contrato e, considerando os pesos de

cada madulo, a pontuagao mensal da contratada sera avaliada de acordo com a seguinte formula:

Pontuagcao mensal = 100 - “n°® de Ocorréncias do Médulo 1” x 10 - “n° de Ocorréncias do
Modulo 2” x 20

Os servigos serao considerados insatisfatorios a partir de 60 pontos para menos (60% do valor total

de pontos).

O primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste e

aperfeicoamento da qualidade do servigo pela contratada.
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A empresa podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servicos abaixo do nivel de
satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade

da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

As adequagbes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

Faixa de Pontuagcao Mensal Obtida Percentual de Desconto na Parcela Mensal
100 a 90 0%
89a80 5%
79a70 10%
69 a 60 15%
Menor que 60 35%

Havera possibilidade de rescisao contratual nas seguintes condi¢bes:

5.2.1. Desconto na Parcela Mensal de 10% ou mais por mais de seis vezes durante a vigéncia inicial do

Contrato ou nos ultimos 12 meses em caso de prorrogagao;

5.2.2. Pontuagédo menor ou igual a 60 pontos;

4. FORMA DE AFERIGAO E ANOTAGAO DOS RESULTADOS

O Fiscal ou Gestor do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do

periodo de aferi¢io:

MODULO 1: OCORRENCIAS LEVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descrigao
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MODULO 2: OCORRENCIAS GRAVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descrigao

NOTA FINAL

PERIODO DE AFERIGAO

PONTUAGAO FINAL Pontuagdo mensal = 100 - “n® de Ocorréncias do Moédulo 1”7 x

10 - “n° de Ocorréncias do Modulo 2” x 20

Observagoes:
ANEXO II
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
A , doravante designada simplesmente CONTRATADA, inscrita no
CNPJ/MF sob o namero , com sede em , neste ato representada
pelo Senhor (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n.°
expedida pela (0) e do Cadastro da Pessoa Fisica, CPF/MF sob o n.°

, conforme documentagdo comprobatdria de vinculo anexo, nos termos do
Contrato n° , compromete-se a observar o presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE,

denominada simplesmente CONTRATANTE, em conformidade com as clausulas que seguem: 1. O

objetivo deste Termo de Confidencialidade é prover a necessaria e adequada protecado as informacgoes
de acesso restrito de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, reveladas a CONTRATADA, em
funcéo da prestacdo dos servigos objeto do Contrato n° /. 2. Aexpressao “informacdes de
acesso restrito” abrangera toda informagao escrita, oral, de imagem ou de qualquer outro modo

apresentada, tangivel ou intangivel, contendo ela ou n&o rétulo de classificagdo quanto ao sigilo, a que,



CAMARA DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
e reo Estado do Rio de Janeiro

A Casa do Povo Friburguense

diretamente ou por meio de seus empregados, prepostos ou prestadores de servico, venham a
CONTRATADA ter acesso em razdo da execugao do contrato celebrado. 3. A CONTRATADA
compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a anuéncia formal e expressa
da CONTRATANTE, das informacgdes de acesso restrito reveladas. 4. A CONTRATADA compromete-se
a nao utilizar de forma diversa da prevista no Contraton® __ /  as informagbes de acesso restrito
reveladas. 5. A CONTRATADA devera cuidar para que as informagdes reveladas fiquem limitadas ao
conhecimento préprio. 6. A CONTRATADA determinara a observincia deste Termo de
Confidencialidade a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de servigo que estejam direta
ou indiretamente envolvidos com a execugao do contrato, ficando ainda responsavel pela fiscalizagdo
do cumprimento das condi¢gdes constantes no instrumento firmado. 7. Os empregados, prepostos e
prestadores de servico da CONTRATADA que terdo acesso as informagdes da CONTRATANTE
deverdo ser imputaveis perante a lei. 8. A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente a
CONTRATANTE, por escrito e no prazo maximo de 24 horas, contados a partir da data e horario da
ocorréncia do incidente, qualquer violagao das regras de sigilo estabelecidas neste termo de que tenha
tomado conhecimento ou ocorrido por sua agao ou omissao, independentemente da existéncia de dolo.
9. A CONTRATADA devolvera imediatamente a CONTRATANTE, ao término do Contrato, todo e
qualquer material de propriedade desta, inclusive registro de documentos de qualquer natureza que
tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, bem como de seus empregados,
prepostos ou prestadores de servico, assumindo o compromisso de nao utilizar qualquer informagao
considerada de acesso restrito, nos termos do presente Termo de Confidencialidade, a que teve
acesso em decorréncia do vinculo contratual com a CONTRATANTE. 10. A quebra do sigilo das
informagbes de acesso restrito reveladas, devidamente comprovada, sem autorizagdo expressa da
CONTRATANTE, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer contrato firmado entre a CONTRATANTE
e a CONTRATADA, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE. Nesse caso, a CONTRATADA estara
sujeita, por acdo ou omissdo, além das eventuais sangdes definidas no contrato, ao pagamento ou
recomposigao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive os de ordem moral,
bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial ou administrativo. 11. Tendo em vista o principio da boa-fé objetiva, permanece em
vigor o dever de sigilo, tratado no presente Termo de Confidencialidade, apds o término da vigéncia do
Contrato. 12. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde
a data de acesso as informagdes de acesso restrito da CONTRATANTE. Por estar de acordo, a
CONTRATADA, por meio de seu representante legal, firma o presente Termo de Confidencialidade,

lavrando em duas vias de igual teor e forma.

Nova Friburgo-RJ, de de
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 12023

PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° 046/2023

DISPENSA ELETRONICA N° 028/2023

Contrato de prestagdo de servicos de transcricdo de
audio (degravagdo) em lingua portuguesa, por hora
gravada dos depoimentos, no curso de instrugédo
processual da Comisséo Parlamentar de Inquérito - CPI
que entre si fazem a Camara Municipal de Nova Friburgo
e a empresa

A Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ, com sede na Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova
Friburgo-RJ, CEP: 28610-280, inscrita no CNPJ sob o n°® 29.844.172/0001-23, neste ato representado(a)
pelo seu Presidente, Vereador Max Bill Monteiro Ratamero, brasileiro, portador da cédula de identidade n°
12.591.477-0 - IFP/RJ e CPF n° 095.546.417-02, residente e domiciliado neste municipio, no uso de suas

atribui¢cdes, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) ...cccoocveveeiiiiieneennne , inscrito(a) no CNPJ/MF sob
(o ¢ , sediado(a) Na .......ccccoceeeeieeicneeennen. , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr ........ccccceceveeviiiueenannns , em observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril

de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na prestagao
de servigos de servigo de transcricao de audio (degravagédo) em lingua portuguesa, por hora gravada dos
depoimentos, no curso de instrugdo processual da Comissdo Parlamentar de Inquérito - CPI que visa apurar
irregularidades pertinente ao contrato entre o Municipio de Nova Friburgo e a empresa Abel F. De Oliveira &
Cia LTDA, nas condi¢des, prazos e formas estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:
ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Servigo ) de transcfrlgao Hora 50
(degravacao) me lingua
portuguesa, dos depoimentos da
CPL

1.3 Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢cao:
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1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Aviso de Contratagao Direta;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacao se iniciara a contar da data da assinatura e durara enquanto
perdurar os trabalhos da Comissdo Parlamentar de Inquérito — CPI, com limite maximo no dia 31 de
dezembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

O regime de execugéao contratual, os modelos de gestédo e de execugéo, assim como os prazos e condigdes
de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1 O valor unitario da hora de servico é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
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e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

5.3 Somente serdo devidos ao contratado os pagamentos dos quantitativos efetivamente fornecidos,
conforme solicitagdo da contratante.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

O pagamento sera efetuado, na forma do Termo de Referéncia, através de Nota Fiscal, relativo ao periodo
de faturamento mensal, salvo por atraso de liberagdo de recursos financeiros, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contados a partir da apresentagéo da respectiva nota fiscal.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O pagamento estara condicionado ao atestado no referido documento fiscal, por servidor designado para
este fim.

PARAGRAFO SEGUNDO

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

I=(TX)1=(6/100)1=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado,em _ / / .
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7.2 Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precgos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice Nacional de Pregos do Consumidor Amplo —
IPCA, mantido e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia Estatistica- IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagédo conhecido.

7.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

7.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, o reajustamento se dara com base em
acordo entre as partes, por meio de termo aditivo, limitado ao menor dos indices inflacionarios oficiais.

7.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021;
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f)Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagdo do servigo, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

9) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

h) Cientificar o 6rgéao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

i) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

i) A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

I) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de
descumprimento de clausulas contratuais.

m) A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

n) Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragéo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

a) Manter preposto aceito pela Administracao para representa-lo na execugéo do contrato.

b)  Aindicagdo ou a manutengédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
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Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1);

d) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagcdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagéo de regéncia;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

f)Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9) N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

h) Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
juntamente com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

i) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigaces previstas em Acordo, Convencgéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante;

j)Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

k) Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.
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I) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

m) Promover a guarda, manutencgdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

n) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

0) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

p) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

q) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

r)Cumeprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao (art. 116);

s) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

t)Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

u) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

V) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;
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CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os

dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4 A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperagéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excegéao das hipdéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obriga¢ées legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagées.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéao formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissbes, desvios ou abusos.

10.10. 1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
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de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII e XIll)

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

11.2 A garantia contratual de execucdo é independente de eventual garantia do servigo, prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:
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a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugio parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

c) Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei
n° 14.133, de 2021).

d) Multa:

l. moratéria de ..... % (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de ...... (ceeenee ) dias;

1. moratéria de ..... % (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor total do contrato, até o maximo de ..... % (.... por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacgao, suplementacao ou reposicao da garantia.
12.3 O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas, conforme dispbée o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

lll. compensatéria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucgéo total do objeto;

12.4 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.6 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.7 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.8 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.9 A aplicagéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
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da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.10Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e)a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

12.11 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.12 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.13 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.14 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12. 15 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagcdo do cronograma
fixado para o contrato.

13 3 Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sang¢ées
administrativas; e

b) podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

13.4 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6 A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.8 O termo de rescisédo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizagdes e multas.

13.9 A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagédo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIIl)

A despesa prevista neste contrato encontrar-se-4 empenhada, conforme Nota de Empenho N°
, de de de 20, a conta da dotagado orgamentaria de elemento de despesas
, programa de trabalho ( ) no
exercicio financeiro vigente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas

na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ado pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencado ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

Fica eleito o Foro da Justiga Estadual de 1?2 instancia da Comarca de Nova Friburgo/RJ para dirimir
os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Nova Friburgo/RJ, , de de 2023.
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