CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 007/2025
Processo Administrativo/CPL n° 013/2025

CONTRATANTE:

Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ
UASG 928063

N° compra no sistema: 90007/2025

OBJETO: O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
aquisicao de brindes personalizados, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste edital de licitagdo e seus anexos.

VALOR TOTAL: R$ 56.013,00 (cinquenta e seis e treze reais).

SISTEMA: HTTPS://WWW.GOV.BR/COMPRAS

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: 29/05/2025, AS 09 HORAS.

PARTICIPAGAO: EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS, EPP OU EQUIPARADOS

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Unitario

MODO DE DISPUTA: ABERTO

VALOR MAXIMO E INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: definido no item 3 do
Edital.
PRAZO DE ENTREGA: Conforme Item 05 do Termo de Referéncia.

LOCAL DE ENTREGA: Sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, situada na Rua
Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280.
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 007/2025
Processo Administrativo/CPL n.° 013/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo sediada na Rua Farinha Filho, n° 50, Centro,
Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei n° 14.133, de 2021 e Resolucdo Legislativa n® 2.555, de 30 de marco de 2023 e demais
legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 29/05/2025

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario de abertura: 9 (nove) horas

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a aquisicdo de brindes personalizados, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no edital e a descrigao
do objeto constante no SITE GOV.BR/ICOMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera,
sempre, a descri¢ao deste edital.

1.3. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacao em quantos itens forem de seu interesse.

14. Os produtos serdo entregues no prédio da Caémara Municipal de Nova Friburgo/RJ,
conforme solicitagdo dos gestores e fiscais, no seguinte enderego: Rua Farinha Filho, 50, centro Nova
Friburgo/RJ, CEP 28610-280.

1.5. O prazo para entrega dos produtos sera aquele definido no item 05 do Termo de
Referéncia.

1.6. Mediante solicitacdo do fornecedor, os pregos poderao sofrer reajuste apds o interregno de
um ano da data do orgamento da Administracdo, aplicando-se a variagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no
periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

2, DO PREGO MAXIMO ACEITAVEL PELA ADMINISTRAGAO E DO INTERVALO MiNIMO
ENTRE OS LANCES

2.1. Os valores globais estimados pela Administragdo para a aquisicdo do objeto deste pregao
sdo de R$ 56.013,00 (cinquenta e seis e treze reais), conforme tabela abaixo. Os valores estimados


https://www.gov.br/compras/pt-br
https://cespro.com.br/visualizarDiploma.php?cdMunicipio=6811&cdDiploma=20232555&NroLei=2.555&Word=2555&Word2=
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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correspondem a pesquisa de precos realizada na fase interna de preparagdo deste edital, conforme

documentos incluidos no Processo Administrativo CPL n° 013/2025.

Item Especificagdo Simplificada Quant. Valor Valor Intervalo
unitario Global minimo
entre os
lances
01 Agenda 2026 personalizada. Especificagoes e arte no Anexo 25 R$ 59,10 |R$ 1.477,50 | R$ 0,50
| do Termo de Referéncia.
02 Calendario de mesa personalizado 2026. Especificagbes e 150 R$ 14,67 |R$ 2.200,50 | R$ 0,01
arte no Anexo | do Termo de Referéncia.
03 Canecas de porcelana na cor branca personalizadas. 150 R$ 24,97 |R$ 3.745,50 | R$ 0,01
Especificagoes e arte no Anexo | do Termo de Referéncia.
04 Chaveiro personalizado. Especificacdes e arte no Anexo | do 550 R$ 7,73 |R$4.251,50| R$ 0,01
Termo de Referéncia.
05 Famula de mesa em cetim duplo personalizada. 550 R$ 49,55 R$ R$ 0,50
Especificagdes e arte no Anexo | do Termo de Referéncia. 27.252,50
06 Pandplia personalizada. Especificagdes e arte no Anexo | do 50 R$ 148,46 | R$ 7.423,00 | R$ 1,00
Termo de Referéncia.
07 Pingente personalizado. Especificagoes e arte no Anexo | do 550 R$ 12,15 |R$ 6.682,50 | R$ 0,01
Termo de Referéncia.
08 Sacolas em papel offset personalizadas. Especificagdes e 500 R$ 5,96 |R$2.980,00| R$ 0,01

arte no Anexo | do Termo de Referéncia.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragao deste pregéo correrdo por conta

da dotagao orgamentaria:

Classificagao Elemento de Despesas

Programa de Trabalho

Material, Bem ou Servigo para 3.3.90.32.00
distribuicao gratuita

01.001.01.031.104.2.286
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4, DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil ou pela senha de acesso do gov.br.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

4.5. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagdo, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.6. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites

previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

4.7. Nao poderéao disputar esta licitagao:

4.7.1. aquele que nao atenda as condi¢bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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4.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

4.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

4.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

4.7.10. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢éo;

4.7.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.8. O impedimento de que trata o item 4.7.4. serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.7.2. e 4.7.3. poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagado, de execugao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
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4.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.11. O disposto nos itens 4.7.2. e 4.7.3. ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagoes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

4.12. A vedagdo de que ftrata o item 4.7.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
0 precgo ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

5.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatorio;

5.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,

XXXIIl, da Constituicao;

5.3.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;

5.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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5.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

5.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.5.2. nos itens em que a participagdo nado for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nado” apenas produzira o efeito de o licitante nado ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.6. A falsidade da declaragédo de que trata os itens 5.3. ou 5.5. sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da
sessao publica e da fase de envio de lances.

5.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecerd as seguintes regras:

5.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

5.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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5.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

5.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.10. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

5.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario e total do item;

6.1.2. Marca e modelo, quando for o caso.

6.1.3. Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia, quando for o caso;

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execucao do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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6.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

6.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

6.9. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Uniao e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogédo das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagédo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagado dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de

sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante. Assim, ndo coloquem no campo
de marca/modelo a razdo social e/ou nome fantasia da empresa.

7.2.2. A desclassificagcdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. O intervalo minimo de diferengca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser aquele definido no item 02 deste edital.

7.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO.

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdbnico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

7.12.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.
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7.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

7.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

7.12.5. ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.12.6. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaréa os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18. Para fins de afericdo da vantajosidade na contratagdao, a proposta ou lance ofertado
pelo participante pessoa fisica devera contemplar os 20% (vinte por cento) do valor de
comercializagao correspondente a parcela de contribuigao patronal a Seguridade Social devida pela
administracao. A parcela referida da contribuicdo patronal devera ser subtraida da proposta final
apresentada pela adjudicataria, quando da liquidagdo e pagamento e recolhida pela Camara na
formada legislacdo especifica. (artigo 6° da Instrugdo Normativa do Controle Interno n® 002/2023,
disponivel em: http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57).

7.19. Em relagcdo a itens nédo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagéo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
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aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n® 8.538, de 2015.

7.19.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagcéo, para
0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.20.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

7.20.1.2. avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

7.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgaos de controle.

7.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
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7.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por érgao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.20.2.2. empresas brasileiras;

7.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n° 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

7.21. Se aplicados os critérios do caput do artigo 60 da Lei Federal n° 14.133/21 e, na
sequéncia, os critérios do paragrafo primeiro do referido artigo e persistindo o empate, sera
realizado sorteio eletronico utilizando-se a ferramenta disponivel no sistema do governo federal.

7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.22.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragéo.

7.22.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.22.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério

7.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares (documentos que comprovem as
especificagbes técnicas do produto ofertado, tais como folders, catalogos, manuais, site do
fabricando), quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23. Para fins de julgamento de proposta, em havendo divergéncia entre a marca e/ou
modelo cadastrado no sistema e a proposta ajustada, sera considerada a marca e modelo constante
da proposta final ajustada.

7.23.1. Privilegiando a obtencdao da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal de
Nova Friburgo/RJ, o licitante podera, mediante justificativa, corrigir ou alterar a marca/modelo do


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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item durante a fase de julgamento, desde que ainda nao tenha sido objeto de analise conclusiva por
parte da Administragao.

7.23.2. Apos a analise conclusiva da Administragao, a troca de marca somente sera possivel:

7.23.2.1. Com a devida justificada para substituicio de marca/modelo pelo licitante e/ou
contratado por fator superveniente a data de oferecimento das propostas;

7.23.2.2. Seja devidamente formalizado e analisado pelo setor técnico;

7.23.2.3. Desde que os produtos ofertados sejam de mesma qualidade ou superior que
o inicialmente ofertado;

7.23.2.4. Desde que os produtos ofertados atendam integralmente as especificagoes
constantes do edital de licitacao; e

7.23.2.5. Haja aceite expresso da Administragao Publica.

7.24. O fornecedor ao participar da licitacao aceita a retencao de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidacdo e
pagamento da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com
fundamento na Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e na Instrugiao
Normativa n°® 008/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.

7.24.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipotese
normativa de isengao ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
devera prestar as declarag6es previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n° 008/2023,
conforme o caso, quando do envio da proposta reajustada. Caso nao envie a declaragao de isengao
ou recolhimento diferenciado, o valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

7.25. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.25.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, independente de solicitagio
da licitante, convocando-o para envio da proposta reajustada sob pena de desclassificagao no item e
abertura de processo de responsabilizagao.

7.26. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.
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8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagcao no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n° 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 4.7. do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participacao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF:

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido-TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, por forca da
vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

8.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 4.5.1. e 5.5. deste edital.

8.6. Verificadas as condi¢gbes de participagdao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus

anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
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8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.7.1. contiver vicios insanaveis;

8.7.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo definido para a
contratagao;

8.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

8.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

8.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

8.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo
haja majoracéo do prego.

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢gdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do
objeto previstas no termo de referéncia, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
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8.11. A sessao serd suspensa pelo pregoeiro para a andlise de compatibilidade das
especificagcbes técnicas as especificagbes previstas no Termo de Referéncia. O Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Serao exigidos para fins de habilitagdo os seguintes documento, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lein® 14.133, de 2021:

9.2, Habilitagao juridica:

9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade no territério nacional, observada a Instru¢do Normativa no 002/2023 do Controle
Interno da Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ, disponivel em http://cmnovafriburgorj.
portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.

9.2.2. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.24. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.5. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

9.2.7. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.3.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

9.4.Regularidade fiscal, social e trabalhista:

9.4.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
http://cmnovafriburgorj/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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9.4.2. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.4.5. Para os itens de entrega imediata sera realizada a habilitagao fiscal, social e trabalhista
simplificada, nos termos do §1o0 do artigo 30 da Instrugdo Normativa no 001/2023 do Controle
Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, disponivel em:

https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A5
6071E1F0B.pdf , que assim dispoe:

9.4.6. No caso de contratagcdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega ou de execucgdo de ate 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e nas contratagbes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral,
sera exigido apenas a inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou no cadastro
nacional da pessoa juridica (CNPJ) e comprovagao da regularidade fiscal Federal, social e
trabalhista.

9.5.|A documentacgao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, podera
ser verificada por meio do registro cadastral no SICAF relativos as informacdes e
documentos nele inseridos.

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por
cdpia ou por qualquer outro meio admitido pela legislagéo.

9.6.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

9.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagcdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63
|, da Lei n® 14.133/2021).

9.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A56071E1F0B.pdf
https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A56071E1F0B.pdf
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9.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

(IN_n°® 3/2018, art. 7°, caput).

9.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no
momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

9.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

9.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

9.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacéo ao licitante vencedor.

9.14. Ressalvado o entendimento do Plenario do Tribunal de Contas da Unido no Acoérdao n°
1.211/2021, ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentagado de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022

art. 39, §4°):

9.14.1. complementacgéo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

9.15. Nos casos de documentos anexados posteriormente com fundamento no Acérddo TCU n°
1.211/2021, o prazo para envio sera de no minimo 02 (horas) horas, podendo ser prorrogado pelo tempo
necessario ao envio, a critério do agente de contratagao.

9.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagao podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificagéao.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
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9.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.12.1.

9.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

9.19. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigéo para participagao na
licitagédo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apds o julgamento.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, no prazo de 30 (trinta)
minutos, sob pena de precluséo e importara a decadéncia do direito de recorrer e adjudicagéo do objeto da
licitacao ao vencedor.

10.3.2. 0 prazo para apresentacido das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
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10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nédo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacédo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sede da
Céamara Municipal de Nova Friburgo/RJ.

1. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

11.1.4. apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

11.1.5. fraudar a licitagédo

11.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:
11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancgdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacédo das sangdes serao considerados:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da comunicagéo oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1., 11.1.2. e 11.1.3., a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4., 11.1.5,, 11.1.6., 11.1.7. e 11.1.8., a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagcdo das sanc¢des sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéao.

11.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1., 11.1.2. e 11.1.3., quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 11.1.4., 11.1.5., 11.1.6., 11.1.7. e
11.1.8., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1., 11.1.2. e 11.1.3. que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangédo de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita no


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
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item 11.1.3., caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos

do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuragido de responsabilidade relacionadas as sancdes demandara a instauragdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

11.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragédo terao efeito suspensivo do ato ou da decisado
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sang¢bes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral dos danos causados.

12, DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

12.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,

pelo seguinte e-mail institucional: licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br.

12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.


mailto:licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacgédo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas (PNCP), no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), no Portal



https://www.gov.br/compras/pt-br
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da Transparéncia da Camara Municipal que se encontra no enderegco eletrénico
https://www.novafriburgo.rji.leg.br/ e no endereco Rua Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ,
CEP:28610-280, onde o processo administrativo permanecera com vista franqueada aos interessados.

13.11. A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o foro do
Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente edital.

13.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.12.1. ANEXO | — Modelo de Proposta de Pregos

13.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia

Nova Friburgo/RJ. 09 de maio de 2025

Gislaine Maria da Silva

Membro da Comissao de Contratagao


https://www.novafriburgo.rj.leg.br/
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Aicun o Por Fibegowe ESTADO DO RIO DE JANEIRO

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

PROPOSTA DE PRECOS

Identificagdo da Empresa ou Carimbo Padronizado

Razao Social

Processo n.° 013/2025 CNPJ
Estado do Rio de Janeiro Pregéo Eletrénico n.° 007/2025 Endereco
Cémara Municipal de Nova
Friburgo
Nome do Orgéo Endereco Banco Agéncia N° C/C
CAMARA MUNICIPAL DE Rua Farinha Filho, 50 — Centro — Nova
NOVA FRIBURGO Friburgo/RJ.

Esta proposta devera ter os campos preenchidos pela Empresa e
enviada via sistema no Portal de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras)

Declaramos inteira submissao aos termos desta
Proposta, do Aviso de Contratacdo e a Legislagédo

em vigor.

Assinatura do responsavel:

Prazo de execucdo: DE ACORDO COM O EDITAL

Local de entrega/execugcédo: CMNF

o Descrigio do Objeto Quantidade Valor unit. Valor total
Agenda 2026 personalizada. Especificagoes e arte no Anexo o5

01 I do Termo de Referéncia. R$ R$
Calendario de mesa personalizado 2026. Especificagbes e 150

02 arte no Anexo | do Termo de Referéncia. R$ R$
Canecas de porcelana na cor branca personalizadas. 150

03 Especificagdes e arte no Anexo | do Termo de Referéncia. R$ R$
Chaveiro personalizado. Especificagoes e arte no Anexo | do 550

04 Termo de Referéncia. R$ R$
Famula de mesa em cetim duplo personalizada. 550

05 Especificagoes e arte no Anexo | do Termo de Referéncia. R$ R$
Pandplia personalizada. Especificag6es e arte no Anexo | do 50

06 Termo de Referéncia. R$ R$
Pingente personalizado. Especificagdes e arte no Anexo | do 550

07 Termo de Referéncia. R$ R$
Sacolas em papel offset personalizadas. Especificacdes e 500

08 arte no Anexo | do Termo de Referéncia. R$ R$

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) DIAS

OBS: Os valores unitarios e totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais, evitando-

se dizima periédica.
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Responsaveis pela assinatura do Contrato/ Ata de Registro de Pregos/Recebimento da Nota de
Empenho:

Nome:

CPF:

Identidade:

E-mail:

Telefone:

E-mail para notificagao:

AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificacbes referentes ao presente processo licitatorio e
futuras contratagdes poderao ser realizadas pelo e-mail , abrindo mao de
notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a copia do e-mail como comprovante para
conhecimento dos atos praticados.

Declaragao de concordancia com retengao do imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ na fonte:
O fornecedor ao participar da dispensa de licitagdo aceita a retengdo de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagdo e pagamento
da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com fundamento na Instrugao
Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e na Instrugdo Normativa n° 008/2023 do Controle
Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 .

Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipétese normativa de
isencdo ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, devera prestar as
declaragbes previstas nos anexos da referida instrugao normativa n® 008/2023, conforme o caso, quando do
envio da proposta reajustada. Caso ndo envie a declaragdo de isengao ou recolhimento diferenciado, o valor
do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

Para fins de afericdo da vantajosidade na contratagdo, a proposta ou lance ofertado pelo
participante pessoa fisica devera contemplar os 20% (vinte por cento) do valor de comercializagéo
correspondente a parcela de contribuigao patronal a Seguridade Social devida pela administragao. A parcela
referida da contribuigdo patronal devera ser subtraida da proposta final apresentada pela adjudicataria,
quando da liquidagédo e pagamento e recolhida pela Camara na forma da legislagdo especifica. (artigo 6° da
Instrucdo Normativa do Controle Interno n° 002/2023, disponivel em: http://cmnovafriburgo-

ri.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 .



http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O objetivo deste termo de referéncia é para aquisi¢ao de materiais personalizados, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme condi¢des, especificagoes,
exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas deste
instrumento.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de servigo de luxo, conforme Resolugéo
Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

1.3. Os objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que sua qualidade nao é
superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam.

1.4. O objeto da contratacao sera dividido por itens.

1.5. Aentrega é imediata.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.  Anecessidade de contratagao esta demonstrada no Estudo Técnico Preliminar anexo ao presente.

2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual, uma vez que 0 mesmo
ainda néo foi implementado. Todavia, tal despesa é prevista no Plano Plurianual e na Lei Orgamentaria
Anual.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar
apenso a este Termo de Referéncia.

4. ESPECIFICAGAO DO PRODUTO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. EspecificagOes técnicas dos produtos:

ITEM ESPECIFICAGAO UNID DE QTD
MEDIDA
1 Agenda 2026 personalizada. Especificagbes e arte no unidade 25
Anexo I.
2 Calendario de mesa personalizado 2026. Especificagées e unidade 150

arte no Anexo .

3 Canecas de porcelana na cor branca personalizadas. unidade 150
Especificagoes e arte no Anexo I.

4 Chaveiro personalizado. Especificagdes e arte no Anexo I. unidade 550

5 Fadmula de mesa em cetim duplo personalizada. unidade 550
Especificagdes e arte no Anexo I.

6 Pandplia personalizada. Especificag6es e arte no Anexo I. unidade 50
7 Pingente personalizado. Especificagoes e arte no Anexo I. unidade 550
8 Sacolas em papel offset personalizadas. Especificagoes e unidade 500

arte no Anexo .
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4.2. O local de entrega sera a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, as regras de recebimento
serao tratadas em item especifico.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, por

tratar-se de entrega imediata.

4.5. Nao ha indicagao de marcas ou modelos.

4.6. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, ndo devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislagao aplicavel.

4.7. O contratado fica responsavel pela adaptagado e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protegéo de Dados.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

5.1. A CONTRATADA devera confeccionar as artes e enviar para aprovacao da CONTRATANTE no prazo
de até 03 (trés) dias uteis a contar do envio da nota de empenho.
5.1.1.Caso tenha que ser feita alguma alteragdo na arte enviada, a CONTRATADA devera realizar
no prazo de 24 horas a contar do envio da solicitagao.
5.1.2.Caso as corregdes indicadas nao sejam feitas da forma solicitada e a arte final retorne com o
erro ja corrigido, a Contratada estara sujeita a sancdo administrativa por ensejar o
retardamento da execucéo, sem prejuizo das demais previstas.
5.1.3.Havendo a necessidade de mais de uma retificagdo, por culpa exclusiva da CONTRATADA,
esta devera retificar no prazo de 02 (duas) horas a contar do envio da solicitagdo. E, na
hipétese de ser alguma retificagdo nao vislumbrada pela CONTRATANTE na primeira analise,
a CONTRATADA tera o prazo previsto no item 5.1.1. para retificar.
5.2. Apos a aprovagao da arte final a CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para a
confeccao e entrega dos objetos no enderego da Contratante.

5.3. A entrega devera ser submetida a prévio agendamento com o Departamento/Setor responsavel pelo
recebimento.

5.4. Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.5. Os bens deverdo ser entregues no prédio da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, no
Departamento/Setor de Almoxarifado, em dias Uteis, no horario das 09 (nove) horas as 17 (dezessete)
horas no seguinte endereco: Rua Farinha Filho, 50, centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280.

5.6. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.7. A etapa da contratagéo relativa ao recebimento do objeto seguird as regras previstas na Instrugédo
Normativa n° 5/2023 do Controle Interno.

5.8. Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instrugdo Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

5.9. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, no prazo de
5 (cinco) dias uteis pelo setor responsavel pelo recebimento que emitira o Termo de Recebimento
Provisario.

5.10. Havendo divergéncia entre a qualidade, especificagdo e quantidade de material ou equipamento, a
fiscalizagdo emitira o termo de recebimento provisério com pendéncias, no mesmo prazo do item
anterior ficando a critério do servidor responsavel, a definicido e concessdo do prazo mediante
comunicacgao formal, com base em critérios técnicos e padrbes de razoabilidade para a contratada, as
suas expensas, sanar as pendéncias, no total ou em parte, os defeitos ou incorre¢des identificados.
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5.11.A critério da fiscalizagdo, mediante solicitagao justificada da contratada, o prazo de que trata o
item anterior podera ser prorrogado pelo mesmo periodo.

5.12. Apds regularizagdo das pendéncias, a fiscalizagdo emitira o relatério de inspecdo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, em até 5 (cinco) dias uteis dias contados do
saneamento, para que sejam efetuadas as providéncias com vistas ao recebimento definitivo.

5.13. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagdo, verificando que as pendéncias
ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagdo encarregada
de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatério, o
relatério de inspecgéo para recebimento provisério de pendéncias ndo atendidas, em até 5 (cinco) dias
uteis dias contados do término do prazo.

5.14. No prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da emissao, pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisério sem apuragao de pendéncias ou da emissao do relatério de inspecéo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, o setor técnico ou requisitante emitira o termo de
recebimento definitivo do objeto do contrato, se constatadas as devidas condigbes de recebimento
apos a verificagdo entre a qualidade, especificacdo e quantidade de material ou equipamentos aos
termos contratados.

5.15. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

5.16. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragédo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.17. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

6. ESPECIEICA(}AQ DA GARANTIA DO PRODUTO E DAS CONDIGCOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA

6.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)
6.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condigbes de

uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.3. A garantia abrange a realizagao da manutengéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for
0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

6.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

6.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.7. Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéo dos
reparos.

6.8. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentagédo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa



CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

6.9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia seré de responsabilidade do
Contratado.

6.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, a
proposta da contratada e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3. A fiscalizagdo acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.5. As comunicagdes entre o o6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

7.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em
razdo da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

7.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.
7.9. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao

transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

7.10. O ¢4rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.11.Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao fiscal da empresa,
por meio da apresentagcdo dos documentos de habilitagao fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital
de Licitacao ou Aviso de Contratagéo Direta, conforme o caso.

8. FORMA, CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na forma
eletrénica por pregao eletronico, conforme os comandos da lei n.° 14.133/2021 e da resolugéo
legislativa n°® 2.555/2023, de 30 de marco de 2023.

8.1.1.Sera admitida no certame a participagdo de pessoas fisicas.
8.1.1.1. Nos casos em que a participagéo de pessoa fisica for admitida, para fins de aferi¢cao
da vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da proposta ou
lance a parcela de contribuicao patronal a Seguridade Social.
8.2. O critério de julgamento para selegao do fornecedor sera menor prego.



CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

8.3. Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no enderego
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf ;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis );
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ); e

d) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )
que abrange os dois cadastro anteriores e mais o cadastro do TCU e do Cadastro Nacional de
Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica.

8.4. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de identificagcao do titular;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI , cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificagéo do titular;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
7.4.1.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

8.5. Para fins de contratagao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo fiscal,

social e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscrigdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
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e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.1. A comprovacao de regularidade da letra b podera ser processada através de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa expedidas.

8.5.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.5.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5.4.Para fins de habilitagao fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instrugdo Normativa
n°® 1/2023 do Controle Interno.
854.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instrugdo Normativa n°
2/2023 do Controle Interno.

8.6. Os critérios de habilitagédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

(nao aplicavel ao caso concreto)

8.7. Os critérios de habilitagdo econdbmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor sdo os seguintes:

(nao aplicavel ao caso concreto)

9. MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. A medi¢cdo de fornecimento de bens ocorrera pelas quantidades efetivamente recebidas pela
fiscalizagédo apds verificagdo da perfeita adequacao do objeto aos termos contratados.

9.1.1.No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2. O prazo de apresentacdo do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou periodo de faturamento
conforme o caso.

9.3. O prazo para liquidagdo e pagamento da despesa sera limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10 (dez)
dias Uteis para liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e 05 (cinco) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

9.4. O prazo de que trata o item 9.2 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais como erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdao da despesa, ficando esta sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagdo, sem Onus ao contratante.

9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugcao
Normativa n® 1/2023 do Controle Interno.

9.5.1.A eventual perda das condi¢des de habilitagdo ndo enseja, por si, retencdo de pagamento pela
Administragéao;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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9.5.2.Constatando-se situagdo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa.

9.5.3.0 prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.5.4.Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagdo, verificando que as
pendéncias ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizagdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatérios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas.

9.5.5.Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas
contratacdes do mesmo objeto.

9.5.6.Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato.

9.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

I=(TX)1=(6/100)I=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

9.7. O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante pagamento instantaneo (PIX).
9.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
9.8.1.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9.8.2. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestagéo de servigos, inclusive obras de construgéo civil, procedera a retengado do Imposto de
Renda na Fonte (IRRF), conforme as regras previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11
de janeiro de 2012 e no Decreto Municipal n°® 2.480, de 30 de outubro de 2023.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.1. DA CONTRATANTE
a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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Efetuar o pagamento nas condigbes e pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia.
Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitagao e qualificagéo exigidas para a contratagdo, bem como a sua compatibilidade para com
as obrigacbes assumidas;

Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na
execucgao do objeto;

Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragéo.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagéo.

Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagéo da condig&o.

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificagdes exigidas.

Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais.

N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada.

DA CONTRATADA

Executar o objeto contratado conforme especificagdes deste termo de referéncia e de sua proposta;
Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente
e também as solicitagdes diversas, no prazo estipulado.

Dar ciéncia a fiscalizagédo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucgao do objeto.

Indicar preposto e fornecer a fiscalizagdo numero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagao.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em
legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;
Prestar todo esclarecimento ou informagado solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucdo do servige do
objeto;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranca da CONTRATANTE;

Atender prontamente as observagodes e decisdes da fiscalizacdo feita pela Camara Municipal para a
correta execucao do objeto;

Responder por danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execuc¢ao do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990);
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m) Aceitar, nas mesmas condigdes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratagao, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

n) Submeter previamente a arte para aprovagao antes da confecgao dos produtos, respeitando o prazo
estipulado neste termo.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da Resolucédo Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro de 2025, conforme
enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apds apuracao da estimativa de valor.
12.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servicos continuos, a dotagdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragbes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1. dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

13.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. dar causa a inexecugéo total do contrato;

13.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

13.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

13.1.8. apresentar declaragao ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo

falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

13.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

13.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.

13.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

13.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nado se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

13.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes
dos subitens: 13.1.1 a 13.1.12, sendo:

10% para o item 13.1.1
30% para o item 13.1.2
30% para o item 13.1.3
0,5% para o item 13.1.4
1% para o item 13.1.5
2% para o item 13.1.6
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5% para o item 13.1.7
10% para o item 13.1.8
15% para o item 13.1.9
20% para o item 13.1.10
25% para o item 13.1.11
30% para o item 13.1.12
13.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, nos casos
dos subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;
13.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8
a 13.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave.

13.3.  Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

13.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

13.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

13.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragédo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

13.7. A apuragao e o julgamento das demais infragbes administrativas nao consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal.

13.8. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

13.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo préprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021 e na Resolugéo Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de
margo de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 28 de abril de 2025

Responsaveis pela Elaboragdo do TR retificado: aquisigao de material personalizado

Membro do Setor de
Membro do Setor Requisitante: Membro do Setor de

Planejamento e Compras: Planejamento e Compras:
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Pedro Manoel da Silva Paula Patricia Maia N. Stutz Glauco Soares Pena Perrut
Secretario Geral Dir. de Planejamento e Compras Auxiliar Administrativo
N°® matricula 2141 N° matricula: 2076 N° matricula: 1580

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Dirceu Silvestre Tardem
Vereador Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo
mat. 2142
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - DESCRIGAO E ARTE DOS ITENS

1. Agenda 2026

Agenda 2026 nas cores institucionais (azul, verde e cinza reciclato) com capa dura personalizada
logomarca da Camara Municipal de Nova Friburgo e o Brasdo do Municipio de Nova Friburgo, impressa
com laminacgao brilho, Tamanho 20 x 14 cm, acabamento em espiral e as folhas brancas.

Capa

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
2026
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2. Calendario de mesa

Calendario do ano de 2026 de mesa personalizado com a identidade visual da Camara Municipal de
Nova Friburgo (tamanho aproximado de 2 cm x 2 cm) e brasdo de Nova Friburgo (tamanho aproximado de 2
cm x 2 cm) coloridos, em espiral. Dimensdes aproximadas: 19,5 cm x 14,5 cm. O calendario deve constar os
feriados municipais, estaduais e nacionais, bem como, as fases da lua. Base em papel cartdo 300g e
conteudo em papel couché 210g. Encadernagao Wire O com arame na cor preta.
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3. Canecas de porcelana na cor branca

Canecas de porcelana na cor branca e interior azul escuro com capacidade para 330ml com a
identidade visual da Camara Municipal de Nova Friburgo, braséo da cidade e escrito “Camara Municipal de

Nova Friburgo”.
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4. Chaveiro personalizado

Chaveiro giratério em metal cor cinza claro com aproximadamente 3 cm de largura x 3 cm de altura x
0,3 cm de espessura. Identidade Visual da Camara de Nova Friburgo colorida na face frontal e Brasao do
Municipio de Nova Friburgo colorido na face traseira em alto e baixo relevo. Ambas artes devem ser
esmaltadas com resina colorida e gravadas no metal. Corrente e argola inclusos

£

K
|
B
5



CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense ESTADO DO RIO DE JAN EIRO

5. Famula de mesa em cetim duplo

Flamula de mesa em cetim duplo, impresséo colorida, frente e verso no tamanho de 24 cm x 10 cm (A
x L), com haste de metal e base em madeira lisa, envernizada e com fundo aveludado no tamanho de 2cm x
15 cm x 4 cm (A x L x P). Tamanho total do conjunto 30 cm x 15 cm x 4 cm (A x L x P). A base de madeira
devera ter na sua parte frontal uma Placa de metal na cor dourada contendo a inscrigdo: “Poder Legislativo”.
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CAMARA MUNICIPAL
DE NOVA FRIBURGO

Desde 1818
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6. Panéplia

Panodplia com brasao colorido do municipio de Nova Friburgo medindo 6 cm x 6 cm e Identidade
Visual colorida da Camara Municipal de Nova Friburgo, medindo 6 cm x 6 cm, em fotogravura resinada,
montado em uma base de MDF envernizada medindo 21,5 cm x 14,5 cm com escritos em fotogravura
resinada: “Poder Legislativo” e “Camara Municipal de Nova Friburgo”. Com furo traseiro para fixagao em
paredes. Acompanhada em caixa de veludo na cor azul escuro com cantos arredondados, medindo 260 x
195 x 40 mm, composto de duas partes unidas por dobradigas ndo aparentes, que devem permitir a
abertura num angulo minimo de 90°, em estrutura basica de MDF, com rebaixo para encaixe da panéplia,
estofada na parte superior externa, revestido externa e internamente por veludo de alta qualidade, com
fecho em metal prata.
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7. Pingente em metal niquelado

Pingente em metal niquelado, esmaltado, com banho na cor tipo prata com Brasdo e Identidade
Visual da Camara Municipal de Nova Friburgo, coloridos, em fecho com tarraxa de Protecdo (bilolas),

medindo aproximadamente 3 cm (largura) x 1,5 cm (altura) e 0,2 cm (espessura), fundido (relevo),
esmaltado.

Tipo de fecho
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8. Sacolas em papel kraft puro 120 gramas

Sacolas em Papel off set azul escuro (com alga na mesma cor) 120 gramas medindo 24cm de largura
x 12 cm de sanfona na lateral x 28 cm de altura com alga. Personalizada com a identidade visual da Camara
Municipal e Brasado de Nova Friburgo - escrito “Camara Municipal de Nova Friburgo”.

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
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