EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 013/2020

EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS

OBJETO: CONTRATACAO DE AGENCIA DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO
ESTIMADO DE PASSAGENS AEREAS AOS VEREADORES E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO FRIBURGUENSE

1- PREAMBULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N°: 031/2020

OBJETO: SERVICOS DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Geral

TIPO: Menor preco global

DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: 25/03/2020

HORARIO DE INiCIO: 14:00 h.

LOCAL: Rua Farinha Filho, 50 — Centro — Nova Friburgo — RJ - Sala de reunides do 3°. Andar.
LEGISLACAO PERTINENTE: Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagio
subsidiaria da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993 e normas especificas da Resolucdo
Legislativa n°2209, de 08 de julho de 2016.

2-DO OBJETO

A presente licitacdo tem como objeto a contratagdo de SERVICOS DE FORNECIMENTO
ESTIMADO DE PASSAGENS AEREAS AOS VEREADORES E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO FRIBURGUENSE, conforme especificacdes constantes no Anexo Il (Termo de
Referéncia) deste Edital.

3-DO PRAZO DE EXECUCAO

3.1 - Servi¢o fornecido conforme requisi¢do da Presidéncia da Camara Municipal de Nova Friburgo,
durante o prazo de vigéncia do contrato.

3.2 - O prazo de validade improrrogavel da Ata de Registro de Precos ¢ de 12 (doze) meses, contado
da data da sua assinatura, excluido o dia do comego e incluido o do vencimento.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 — Poderdo participar deste pregdo quaisquer empresas que:
4.1.1 — estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente com o objeto deste

pregdo, devendo ser comprovado pelo Contrato Social ou documento equivalente;

4.1.2 — atendam aos requisitos minimos de classifica¢ao das propostas exigidos neste edital;

4.1.3 — comprovem possuir os documentos necessarios de habilitagdo previstos neste edital;

4.1.4 - cumpram os requisitos legais para efeito de qualificacio como MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) e que
nio se enquadrem em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar
n° 123/2006, estando aptas a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da
mencionada Lei, ndo havendo fatos supervenientes impeditivos da participacio no presente
certame;

4.2 — Nao poderdo concorrer neste pregdo as empresas:

4.2.1 — declaradas inidoneas por ato da Administracao Publica;

4.2.2 — suspensas temporariamente de participar em licitagdo e impedidas de contratar com a
Administracdo, considerando o disposto no art. 87 inciso III da Lei Federal n°8666/93. Nao sera
admitida a participacdo de licitantes suspensos temporariamente pela Administragdo Municipal direta
ou indireta. Nao sera admitida a participac@o de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do art. 7 da
Lei 8666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da
Administracdo Publica;

4.2.3 — em consorcio ou grupo de empresas;
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4.2.4 — cujos dirigentes, gerentes ou socios sejam servidores ou dirigentes da Camara Municipal de
Nova Friburgo, em consonéncia com o disposto no artigo 9°, inciso 111, da Lei Federal n°8.666/93.

5—-DO PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

O preco global estimado pela Administracdo para a aquisicdo do objeto deste pregdo é de RS
48.025,00 (quarenta e oito mil e vinte e cinco reais). Este valor corresponde ao prego estimado a
partir de cotacdes coletadas na fase interna de preparagdo deste edital, conforme documentos incluidos
no Processo Administrativo CPL n°® 031/2020.

6 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragdo deste pregdo correrdo por conta da
dotagdo orgamentaria de elemento de despesas 3.3.90.39.00, programa de trabalho
01.001.01.031.053.2.002.

7—-DO REAJUSTAMENTO

7.1 — Os precos serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipodteses, devidamente comprovadas, de
quebra do equilibrio econdmico-financeiro, situagdo prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 da
Lei n° 8.666/93 ou de redugdo dos pregos praticados no mercado.

7.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse
ou a qualquer titulo, devendo o objeto estar estabelecido neste Edital, sem O0nus adicional para a
Céamara Municipal de Nova Friburgo.

8 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 - As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdo do pregao por seu representante
legal, MUNIDO DO ORIGINAL E DE COPIA DA SUA CARTEIRA DE IDENTIDADE, OU DE
OUTRA EQUIVALENTE, e do documento credencial, que lhe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar pregos, declarar a intengdo de interpor recursos, bem como praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame (ANEXO III), que deverdo ser entregues ao pregoeiro fora de
qualquer envelope, antes do inicio da sessdo. A auséncia da documentagdo implicara a impossibilidade
de formulagdo de lances apods a classificagdo preliminar, bem como a perda do direito de manifestar
intencdo de decorrer das decisdes do pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de se
manifestar durante os trabalhos.

8.1.1 - Constitui documento de credenciamento:

a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sdcia, proprietaria, dirigente ou
assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obriga¢des em decorréncia de tal investidura;

b) procuracio, quando o(a) representante nao for sdcio(a), proprietario(a), dirigente ou assemelhada da
empresa licitante, passada por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida em cartorio,
devendo constar em seu teor poderes para formulacdo de proposta e lances de precos, manifestar a
intencdo de recorrer ¢ de desistir dos recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome da empresa licitante (fora de qualquer envelope);

8.1.2 — apresentardo declaracdo de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e de nao
estarem impedidas de participar de licitagdes e de contratar com a Administragdo Publica em razdo de
penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitagdo, na forma do ANEXO IV, nos termos do art.
4°, VII, da Lei n.° 10.520, de 17/07/2002, (fora de qualquer envelope);

8.1.3 — apresentardo declaracdo de que “autorizam notificacdo via e-mail” (ANEXO VII) (fora de
qualquer envelope);

8.1.4 - as licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse numero a um, se considerar indispensavel ao bom andamento das
sessOes publicas;

8.1.5 - ¢ vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais de
uma empresa, sob pena de afastamento do procedimento licitatorio das licitantes envolvidas.
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9 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA

9.1 - No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a Comissao de Pregdo prestara os
esclarecimentos sobre a condugéo do certame, e os interessados ou seus representantes:

9.1.1 - entregardo, em envelopes opacos, distintos “A e B” e devidamente lacrados, nos termos abaixo,
os documentos exigidos para a proposta e a habilitacdo, respectivamente constando na parte externa a
razdo social e o enderego da proponente.

9.1.2.1 - No envelope contendo a PROPOSTA DE PRECOS:

ENVELOPE “A”

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

“PROPOSTA DE PRECOS”

PREGAO PRESENCIAL N° 013/2020

NOME COMPLETO, CNPJ E ENDERECO COM O N° DO TELEFONE DA LICITANTE.

9.1.2.2 - No envelope contendo a DOCUMENTACAO

ENVELOPE “B”
A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

“DOCUMENTOS DE HABILITACAO”

PREGAO PRESENCIAL N° 013/2020

NOME COMPLETO, CNPJ E ENDERECO COM O N° DO TELEFONE DA LICITANTE.

9.1.3 - Microempresas e empresas de pequeno porte

9.1.3.1 - As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n° 123/2006, deverdo apresentar, fora de qualquer envelope,
declaracdo (ANEXO V) de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em nenhum dos
casos enumerados no § 4°, do art. 3° da referida Lei.

9.2 - Todos os documentos de habilitagdo apresentados pelas licitantes deverdo estar rubricados por
seu representante legal ou preposto e numerados em sequéncia crescente e também devera constar
indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta condi¢do visa agilizar os
procedimentos de conferéncia da documentagdo, cujo desatendimento ndo acarretara a inabilitagdo da
licitante.

9.3 - Apoés a fase de credenciamento das empresas, o pregoeiro procedera a abertura das propostas
comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio € seus anexos, com a consequente divulgacdo dos pregos
ofertados pelas empresas classificadas.

9.4 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas as suas
fases, os envelopes ainda ndo abertos devidamente rubricados em local proprio, ficardo sob a guarda
do Pregoeiro e serdo exibidos ainda lacrados e com as rubricas aos participantes, na sessdo marcada
para o prosseguimento dos trabalhos.

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

10.1.1 - A PROPOSTA DE PRECOS da licitante, devera ser no impresso padronizado fornecido pela
Administracdo (ANEXO I), devidamente preenchida, sem alternativas, opgoes, emendas, ressalvas,
borrdes, rasuras ou entrelinhas, e nela deverdo constar:

10.1.1.1 - identificagdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia
a esta licita¢do, numero de telefone, endereco, dados bancarios e niimero de fax;

10.1.1.2 - descrigdo clara e detalhada dos itens cotados, de acordo com as especifica¢cdes do Termo de
Referéncia - Anexo II do edital;

10.1.1.3 - Os pregos unitarios ofertados, descritos na Proposta de Preco deverdo ser expressos em
moeda nacional (reais) com 02 (DUAS) casas decimais e na unidade de compra (U/C) unidade.
10.1.1.4 - indicagdo do prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS, contado da data de sua
entrega ao pregoeiro;

10.1.1.4 — A PROPOSTA DE PRECOS (Anexo I) devera ser impressa, assinada e carimbada pelo
representante legal da empresa licitante em uma via.
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10.2 - Se por motivo de for¢a maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta e caso persista o interesse da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, esta podera
solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo.

10.3 - Os prazos poderdo ser prorrogados, mantidas as demais condi¢cdes desta contratacdo e
assegurada a manutengdo do seu equilibrio economico-financeiro, desde que ocorra algum dos
motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da Lei Federal n.° 8.666/93, devidamente autuado
em processo.

10.4 - As propostas de pregos que atenderem aos requisitos deste edital serdo verificadas pelo
pregoeiro quanto a erros aritméticos que, caso seja necessario, serao corrigidos da seguinte forma:
10.4.1 - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso;

10.4.2 - caso a licitante ndo aceite as corre¢des realizadas, sua PROPOSTA DE PRECOS sera
DESCLASSIFICADA.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério do MENOR PRECO
GLOBAL, observados o prazo maximo da entrega, as especificacdes e pardmetros de qualidade
definidos neste edital. E vedada a aceitacio de proposta com quaisquer precos superiores ao
fixado no item 5 (PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO) e no ANEXO II.

11.2 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

11.3 - No curso da sessdo, a licitante que ofertar valor mais baixo e as de oferta com o preco até 10%
(dez por cento) superior aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagao
do vencedor.

11.4 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior, o
pregoeiro proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés melhores propostas, além da
licitante que tiver apresentado o menor preco unitario na proposta escrita.

11.5 - Niao cabera desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem retratagdo ou desisténcia
de lances apo6s o registro pelo pregoeiro.

11.6 - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso, adotados os procedimentos
destinados as microempresas ou empresas de pequeno porte.

11.7 - O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem como o valor
ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicagdo as licitantes e
expressa mengao na ata da sessao.

11.8 - O pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a proposta com menor
prego unitario para torna-la mais vantajosa a Administragdo, devendo a negociagdo se dar em publico
e formalizada em ata.

11.9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicard a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do ultimo prego apresentado pela
licitante para efeito de ordenagdo das propostas.

11.10 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

11.11 - Sendo aceitdvel a proposta final classificada em primeiro lugar, serd aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas
condicdes de habilitacdo. Sera assegurado a licitante vencedora ja cadastrada o direito de apresentar a
documentagdo atualizada e regularizada na prépria sessao.

11.12 - Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro examinara as
ofertas subsequentes na ordem de classificacdo, verificando conforme o caso, a aceitabilidade da
proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante cumpra as condigdes
fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando constatado o desinteresse das
demais licitantes na interposi¢do de recursos.

11.13 - Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias relevantes e
ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros da equipe de apoio, bem como pelas licitantes
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presentes. A recusa da licitante em assinar a ata, bem como a existéncia de participante ausente
naquele momento, sera circunstanciada em ata.

11.14 - O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes até a
retirada do empenho pela adjudicatéria, devendo as referidas licitantes retird-los no prazo maximo de
60 (sessenta) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os envelopes serdo
destruidos.

11.15 - Na fase de julgamento das propostas e credenciamento, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, ¢ sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificacao.

11.16 - Microempresas e empresas de pequeno porte

11.16.1 - Em caso de ocorréncia de participagdo de licitante que detenha a condi¢do de microempresa
ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006
e suas alteragdes, e ndo sendo a proposta valida classificada em primeiro lugar de empresa desse porte,
serdo adotados os seguintes procedimentos.

11.16.1.1 - Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

I — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusao;

IT — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu
favor o objeto licitado;

III — ndo ocorrendo a adjudicagdo em favor da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese da
Lei, na ordem classificatoria para o exercicio do mesmo direito;

IV — no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte, devidamente comprovada o seu enquadramento, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

V — o disposto neste subitem somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nio tiver sido

apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
12 - DA HABILITACAO

12.1 — Sob pena de inabilitagdo e consequente eliminagdo automatica desta licitagdo, a licitante devera
incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO”, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital.

12.2 - Os documentos deverdo estar em plena validade e poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo ou
publicacdo em o6rgdo da Imprensa Oficial. Os que forem de emissdo da propria proponente deverdo ser
datilografados ou impressos em papel timbrado da licitante, registrar o numero desta licitacdo e estar
datados e assinados por seu representante legal ou preposto legalmente estabelecido. A exibig¢ao do
documento original ao pregoeiro dispensa a autenticagdo em cartorio.

Nao serdo aceitos pelo pregoeiro “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos, bem como entrega dos
envelopes “A e B antes do certame licitatério, vale lembrar que o pregao é presencial.

12.3 - DA HABILITACAO JURIDICA:

12.3.1 - registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresa individual ou
sociedade empresaria;

12.3.2 - registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;

12.3.3 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documento de elei¢ao
de seus administradores;

12.3.4 - copia do Decreto de autorizagdo para que se estabelegam no Pais e ato de registro ou
autorizag@o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso de empresas ou sociedades
estrangeiras.
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Na hipétese de existir alteragao nos documentos citados em (12.3.3), posteriormente a constituicdo da
firma ou sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de forma consolidada, contendo
todas as clausulas em vigor.

12.4 - DA REGULARIDADE FISCAL:

12.4.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/
MF);

12.4.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual OU municipal se houver, relativo
ao domicilio ou sede da licitante pertinente ao seu ramo de atividades e compativel com o objeto
contratual;

13.4.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certidao Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido que
abrange inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d” do paragrafo unico do art. 11
da Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991.

12.4.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentagdo de Certidao de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e da
Certidao da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s)
equivalente(s), tal (ais) como certiddo(des) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;
12.4.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
através da apresentagdo de Certidao de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela
Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certidio da Divida Ativa Municipal comprovando a
inexisténcia de débitos inscritos ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de
negativa, na forma da lei;

12.4.6 - Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal — CEF.

12.4.7 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida gratuita e eletronicamente,
para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho (conforme Lei n°
12.440/11), ou pela Certiddo Positiva Com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas, na forma do
art. 642-A §2°da CLT.

12.4.8 - Microempresas e empresas de pequeno porte

12.4.8.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar os documentos de
regularidade fiscal mesmo que apresentem alguma restri¢do, caso seja adjudicataria deste certame, nos
termos do art. 42 da Lei Complementar n° 123/2006 ¢ suas alteragoes.

12.4.8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragio da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, para a

regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais

certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. Vale lembrar que a licitante
vencedora do item devera estar presente, durante todo ato do certame licitatdrio, uma vez que o pregao

¢ presencial.

12.4.8.3 - A falta de regularizacdo da documentacéio no prazo acima previsto implicara a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n® 8.666 de 21 de junho
de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes na ordem de
classificagdo ou revogar a licitacdo.

12.5 - DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

12.5.1 — Declaragdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o (ANEXO VI) deste
edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz, em cumprimento ao
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do
art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto
n°® 4.358/02.

13 - DOS RECURSOS

13.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar_imediata ¢ motivadamente a
intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razodes, desde que munido de carta de
credenciamento ou procuragdo com poderes especificos para tal. As licitantes poderdo interpor recurso
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no prazo de 3 (trés) dias tuteis, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes por igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

13.2- A falta de manifestacdo imediata e motivada importard a decadéncia do direito de recorrer ¢ a
adjudicagdo do objeto da licitagdo ao vencedor.

13.3- O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4- Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelos licitantes deverdo ser entregues no Setor de
Protocolo da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, de 12:00h as 17:30h, diariamente,
exceto aos sabados, domingos e feriados.

13.5 - Os itens para os quais ndo forem interpostos recursos serdo desde logo adjudicados.

13.6 - Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos ao pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO que, no prazo de 3 (trés) dias uteis, decidira de forma fundamentada.

13.7 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade competente
da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO adjudicara o objeto ¢ homologara a licitagéo.

14 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 O objeto deste Pregao serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipdtese
em que a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologagio.

14.2 A homologacao deste Pregao compete ao Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo.
14.3 O objeto deste Pregao serd adjudicado a vencedora do respectivo grupo de itens.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes deste edital, a CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos
termos da lei civil, aplicara a contratada conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 ¢ 88
da Lei Federal n°® 8.666/93, bem como no que couber, as seguintes sancdes:

15.1.1 - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total dos itens ndo entregues, por
dia, de atraso injustificado na entrega do objeto licitado, limitados em 10 (dez) dias; decorrido este
prazo sera aplicado além da multa aqui emposta, o dispositivo na proxima alinea, sem prejuizo de
demais cominagoes legais;

15.1.2 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total dos itens ndo entregues, pela recusa
injustificada do adjudicatario.

15.1.3 - As multas moratorias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, nio impedindo que a CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO rescinda,
unilateralmente, o contrato, aqui representado pelo empenho, e aplique as demais sangdes legais
cabiveis.

15.1.4 - As multas administrativas e moratorias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.1.5 - A empresa que ndo retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, retardar a execucdo, descumprir
injustificadamente qualquer cldusula contratual, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal podera nos termos do art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, ser impedida de contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais
cominagoes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1 — O servigo sera recebido definitivamente pelo responsavel designado pelo Presidente da Camara
Municipal de Nova Friburgo, imediatamente apds verificada a conformidade das especificagdes
consignadas no ANEXO II deste edital.

16.2 — O recebimento do objeto pela Camara Municipal de Nova Friburgo ndo exclui a
responsabilidade civil do prestador de servigos por vicio de quantidade ou qualidade do objeto ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas no ANEXO II deste Edital.
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17 - DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO

17.1 — A execugdo do objeto licitado devera ser realizada em conformidade com as formas e prazos
descritos nas Especificagdoes (ANEXO II) deste Edital.

17.2 - Na hipotese de entrega imediata, os adjudicatarios deverdo atender as condi¢des discriminadas
na “PROPOSTA DE PRECOS”, retirando as AUTORIZACOES DE FORNECIMENTO e o Empenho
emitidos pela Camara Municipal de Nova Friburgo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos
a comunicacio.

17.3 - Devera constar no corpo da nota fiscal a descricdo do servigo prestado, o nimero do processo de
contratagdo ¢ o numero do empenho, bem como o periodo de competéncia a que esta se refere.

18 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
Céamara Municipal de Nova Friburgo, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a
titulo de multa, além de 0,033% (trinta e tr€s milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensagdo financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

18.2 - Caso a Camara Municipal de Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera
ser descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de
antecipacao.

18.3 - A licitante contratada devera apresentar a documentagao para a cobranga respectiva ao setor de
liquidagao da Camara Municipal de Nova Friburgo, até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do
periodo de adimplemento da obrigagao.

18.4 - O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Nova Friburgo até o 10° (décimo) dia,
ap6s a entrega parcial, aceitacdo do objeto e liquidagdo mediante apresentacdo da nota fiscal,
juntamente com a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, INSS, FGTS e Fazenda dentro do prazo
de validade.

18.5 - Na hipotese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o prazo para
pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apods a apresentacdo da nova documentagdo isenta de
erTos.

19 - DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

19.1 - Anexo I — Modelo de Proposta de Precos;

19.2 - Anexo II — Termo de Referéncia e Especificagdes do Objeto;

19.3 - Anexo III — Modelo da Carta de Credenciamento;

19.4 - Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
19.5 - Anexo V — Modelo de Declaragao de ME ou EPP;

19.6 - Anexo VI — Modelo de Declaragao Relativa a Trabalho de Menor;

19.7 - Anexo VII — Modelo de autorizacdo de notificacdo via e-mail;

19.8 — Anexo VIII — Minuta do Contrato.

20 - DAS CONSIDERACOES GERAIS

20.1 - O esclarecimento de duvidas e informagdes sobre o presente edital poderdo ser requeridos, por
escrito, inclusive por fax, através da linha telefonica n® (0xx22) 2524-1700 ou através do e-mail:
licitacao@novafriburgo.rj.leg.br, a Comissdo de Pregio da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
FRIBURGO, localizada na Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova Friburgo/RJ, das 13:00h as 17h00,
diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, até dois dias uteis anteriores a data fixada neste
edital para recebimento das propostas.

20.2 - As impugnagdes interpostas deverdo ser entregues pela licitante interessada no Setor de
Protocolo da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, no horario de 12:00h as 17:30h
diariamente, exceto sabados, domingos e feriados, em até 02 (dois) dias Uteis que antecederem a data
fixada neste edital para recebimento das propostas ou em até 05 (cinco) dias uteis anteriores quando se
tratar de qualquer cidadao.

20.3 - Cabera a Assessoria Juridica da Procuradoria da Camara Municipal responder, antes da
realizagdo da sessdo, as impugnagdes interpostas pelas potenciais licitantes, com encaminhamento de
copia da resposta para todos os interessados.
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20.4 - E facultada ao pregoeiro e a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, inclusive para verificar a
compatibilidade das especificagdes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos neste edital e
seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagcdo que deveria constar
originariamente da proposta ou da documentagio de habilitagdo.

20.5 - A Administracdo poderd, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame se constatado
vicio no seu processamento, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

20.6 - Ocorrendo a revogacdo ou anulacdo do certame, a decisdo serd publicada no mesmo veiculo em
que se deu a publicag@o do aviso inicial.

20.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento.

20.8 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

20.9 - A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o foro
do Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente
edital.

Nova Friburgo, 10 de margo de 2020.

Silvia Zveiter de Albuquerque Rocha
Comissao de Licitagdes da Camara Municipal de Nova Friburgo
Matricula n® 336
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ANEXO1
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS | 09 — Identificagdo da Empresa ou Carimbo
Padronizado
Processo n.° 031/2020
Estado do Rio de Janeiro Pregao Presencial n.°
Camara Municipal de Nova 013/2020
Friburgo
04 — Nome do Orgéo 05 — Endereco 10-Banco 11- Agéncia 12 -N° C/
CAMARA MUNICIPAL DE | Rua Farinha Filho, 50 — C
NOVA FRIBURGO Centro — Nova Friburgo/RJ.

06 — Esta proposta devera ter os campos 09, 10, 11, 12, 13 ¢ 16 | 13 — Declaramos inteira submissdo aos termos
preenchidos pela Empresa e devolvida até a data da realizag@o da | desta Proposta, do Edital ou Convite e a
Licitacdo as 14:00 h do dia 25/03/2020 no endereco acima, na | Legislagdo em vigor.

SALA DE LICITACOES.

Assinatura
07 — Prazo de execucdo: DE ACORDO COM O EDITAL. 08 — Local de execugdo: DE ACORDO COM
O EDITAL
14 - 17 — Preco 18 - Preco
Ite 15 - Quantidade 16 - DESCRICAO DO OBJETO. s 0 | total  mensal
unitario R$
m RS
1 24 (vinte e quatro)
unidades Agenciamento de viagens
48 (quarenta e oito)
2 unidades Passagens aéreas (VALOR DE REFERENCIA, 1.000,00 48.000,00
MERAMENTE ESTIMATIVO)
VALOR TOTAL MENSAL: RS
Valor total mensal por extenso:

VALOR TOTAL:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS

NAO SERA ACEITA PROPOSTA COM VALORES SUPERIORES
AOS ESTIMADOS NESTE EDITAL
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS

1. OBJETO:

1.1 — O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratagdo de empresa para o fornecimento de
passagens aéreas aos membros e servidores desta Casa Legislativa, acompanhados das respectivas
bagagens, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, em territério nacional,
mediante pagamento do valor fixo de Agenciamento.

1.2 — O agenciamento de passagens aéreas compreende a emissdo, reserva, marcacdo, remarcagio e
cancelamento, com fornecimento de bilhete eletronico ao interessado, mediante requisi¢do prévia,
autorizada pela Presidéncia da Camara.

2. DO FORNECIMENTO

2.1 — A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir ¢ enviar os bilhetes eletronicos, atendendo as
datas, horarios e voos estabelecidos por escolha da Cadmara Municipal de Nova Friburgo. Uma vez
solicitada a emissao, a CONTRATADA devera se responsabilizar por emitir o bilhete, conforme solicitado.
A CONTRATADA devera informar a Camara sempre que houver alteragdo de preco de tarifa;

2.2 — Os bilhetes eletronicos serdo solicitados com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia em relacdo ao horario de embarque, salvo em situagdes de emergéncia, assim consideradas
pela CONTRATANTE, por meio de formulario de requisi¢do, numerado sequencialmente e encaminhado a
CONTRATADA via e-mail;

2.2.1 — Caso por qualquer razdo a solicitagdo ndo possa ser transmitida pelo meio acima descrito, o
encaminhamento se fara por fax ou telefone;

2.3 — Os bilhetes eletronicos, uma vez emitidos, deverdo ser enviados a Camara Municipal de Nova
Friburgo via e-mail, ao servidor designado como Gestor do Contrato pelo Presidente;

2.4 — No caso de solicitagdes emergenciais, a CONTRATADA devera informar por telefone o numero do
bilhete eletronico para que o servidor indicado para a viagem possa retirar a passagem no balcdo do
aeroporto;

2.4.1 — Caracterizam-se como solicitagdes emergenciais as que, se ndo realizadas de imediato, possam
acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a CONTRATANTE e/ou seu servidor, sempre com
autorizagdo escrita do Presidente;

2.5 — A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada definicdo do melhor
roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada;

2.6 — A CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas em classe econémica, na tarifa promocional
mais vantajosa disponivel no voo escolhido pela CONTRATANTE, salvo disposicdo em contrario do
Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo;

2.7 — A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposi¢oes legais, as
passagens que nao atendam 8 CONTRATANTE, conforme solicitagdo autorizada pelo Presidente;

2.8 — A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, o valor das passagens
requisitadas e ndo utilizadas pela CONTRATANTE, tdo logo sejam ressarcidas pelas companhias aéreas,
devendo ser apresentado o comprovante de ressarcimento;

2.8.1 — A forma de reversdo da passagem ndo utilizada, por medida de simplificagdo processual, dar-se-a
mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA,;

2.9 — A CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio
de comprovante de embarque.

2.10 - A CONTRATADA, quando solicitado, devera fornecer qualquer documento equivalente aos cartoes
de embarque do trecho da viagem (ida e volta), no que se refere, exclusivamente as autoridades, assim
indicadas pelo Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do término da viagem.

2.10.1 — O envio do comprovante, a que se refere o subitem 2.10, podera ser de forma fisica ou
eletronicamente.

3 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1 — Atender todas as disposi¢des legais e regulamentares, inclusive as orientagdes determinadas pela
CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o fiel cumprimento do contrato,
responsabilizando-se pelos produtos contratados, nos termos da legislacdo vigente;

3.2 — Indicar 8 CONTRATANTE, por escrito, em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato: a) os
nomes e telefones de contato dos funcionarios que atenderao as requisicdes dos bilhetes objeto do presente;
b) um funcionario que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de
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semana e feriados, através de telefonia fixa, para a solugdo de casos excepcionais e urgentes, que possam
ocorrer nesses periodos.

3.3 — Indicar, por intermédio de carta enderecada a esta Casa Legislativa, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, novo preposto, nas ocasides em que houver a substitui¢do daquele indicado no Contrato, que
desempenhara as mesmas atribui¢cdes do primeiro, quais sejam: a representacdo da CONTRATADA perante
a CONTRATANTE, para fins operacionais e financeiros, disponibilizando informagdes e atendendo as
reivindicagdes ou reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdo do contrato;

3.4 — Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patrimonio da Camara Municipal de Nova
Friburgo ou a terceiros por qualquer de seus funcionarios, representante ou preposto, decorrente de sua
culpa ou dolo, apurados apds regular processo administrativo;

3.5 — Responsabilizar-se por todas as obrigagdes sociais, trabalhistas, encargos previdenciarios, inclusive
seguro de acidentes de trabalho ou outro necessario, como também o 6nus de indenizar todo e qualquer
prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente & CaAmara Municipal de Nova Friburgo
ou a terceiros, no exercicio de sua atividade;

3.6 — Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros na Prefeitura de Nova Friburgo,
INSS e outros o6rgédos publicos Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, devendo
apresentar & Camara Municipal de Nova Friburgo as Guias de Recolhimento (INSS, FGTS e outras) e
certiddes solicitadas;

3.7 — Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, nimeros de voos, duragdo das viagens,
escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos passageiros;

3.8 — Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando o embarque no
voo de horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra companhia aérea, ressalvados os casos de
impossibilidade justificada;

3.9 — Alterar horérios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja disponibilidade
em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do previamente confirmado em
bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substitui¢do do
bilhete de passagem, se necessario;

3.10 — Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo
documento fiscal;

3.11 — Encaminhar, em uma unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro, sempre que
possivel;

3.12 — Nao acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, quinzenalmente;

3.13 — Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais ¢ domésticas (estaduais e
interestaduais) concedidas pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificacdes em
decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado ntimero de passagens sempre que atendidas as
exigéncias regulamentares para esse fim.

3.14 - Adquirir das companhias aéreas ou de outra agéncia de viagem consolidadora os bilhetes de
passagens aéreas, caso haja ruptura do contrato com a agéncia de viagem consolidadora;

3.15 - Apresentar, no prazo de 8 (oito) dias uteis, a contar da ruptura do contrato mencionado no subitem
3.14 acima, instrumento contratual com as companhias aéreas ou com a nova agéncia de viagem
consolidadora, a fim de que o fornecimento de passagens aéreas ndo sofra descontinuidade.

4 - DA FISCALIZACAO E CONTROLE DA CONTRATACAO

4.1 — Nao obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do objeto, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto, diretamente ou
por prepostos designados, podendo para isso:

4.1.1 — acordar com a CONTRATADA as solugdes mais convenientes ao bom andamento da execugao,
fornecendo todas as informacdes solicitadas;

4.1.2 —recusar as passagens que nao tenham sido emitidas de acordo com as especificagdes contratuais;
4.1.3 — praticar quaisquer atos, no ambito operacional deste contrato, que se destinem a preservar todo e
qualquer direito da Camara Municipal de Nova Friburgo.

5-DO PAGAMENTO

5.1 — A fatura devera ser apresentada a fiscalizacdo do ajuste acompanhada de demonstrativo com os
seguintes elementos: nome do passageiro, percurso, companhia aérea, data da viagem, valor da tarifa
praticada pela companhia aérea e valor das taxas de embarque, bem como de copia da passagem utilizada;
5.2 — A fiscaliza¢do do ajuste terd um prazo de 5 (cinco) dias para atestar as faturas a contar da data de
recebimento delas;

5.3 — Na hipodtese de ocorréncia de erro, divida ou omissdo quanto as faturas ou documentos que a
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acompanham, a CONTRATANTE devolverd a fatura integral para acerto, cujo prazo para pagamento
reiniciara a partir da data da nova apresentagao;

5.4 — O pagamento das faturas serd precedido de consulta da regularidade fiscal e trabalhista da empresa
contratada com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho e Fazenda Federal;

5.5 — O pagamento sera efetuado até o 10° dia apds a aprovagdo da fatura pela fiscalizacdo do contrato.

5.6 — A remuneracio total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens multiplicado pela quantidade de passagens emitidas
no periodo faturado somado ao valor da(s) passagem(ns) aérea(s) e da taxa de embarque.

5.7 — Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no item 2.8.1, o montante a ser glosado sera reembolsado
diretamente a Camara.

6 — DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
A contratacdo resultante do processo licitatorio vigorara da assinatura do contrato até o dia 31 de dezembro
de 2020.

7 — DA PROPOSTA

7.1 — Sera considerada vencedora a licitante que oferecer a proposta de menor preco do valor de
agenciamento de viagens. Esse valor devera ter, no maximo, 02 (duas) casas decimais.

7.2 — O valor de agenciamento de viagens ¢ fixo, por passagem aérea emitida, independentemente de trecho
(ida e volta ou somente ida ou volta quando isto representar toda a contratagdo) requisitado.

7.3 — O valor do agenciamento pela prestagdo do servico de Agenciamento de Viagens devera ser Unico.

8 — DO REAJUSTE
O preco apresentado para a presente licitacdo sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do contrato.

9 — DA QUANTIDADE ESTIMADA

9.1 — A Camara Municipal de Nova Friburgo estimou, para esta licitagdo, a quantidade total de 10 (dez)
agenciamentos e 20 (vinte) passagens aéreas, com base nas contratacdes realizadas nos anos anteriores,
incluida a taxa de embarque;

9.2 — O valor estimado servira tdo somente como subsidio as licitantes na formulagdo das propostas e na
indicacdo do valor de agenciamento de viagens, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o
fornecimento das passagens sera efetuado mediante requisicdo ¢ de acordo com a necessidade desta Casa
Legislativa.

PROPOSTA DE PRECOS PARA FORMACAO DE EDITAL DE PREGAQO PRESENCIAL

OBJETO QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS

Contrataciao de empresa es-

pecializada em servicos de Quantidade estimada Valor Unitario Estimado | Valor Total Estima-

fornecimento de: RS) do (R9)

24 (vinte e quatro) emissdes |R$ 1,04 (um real e quatro | R$ 25,00 (vinte e

Agenciamento das viagens . .
centavos) cinco reais)

R$ 1.000,00 (mil reais) -

. 48 (quarenta e 0ito) VALOR DE REFEREN- |R$ 48.000,00 (qua-
Passagens aéreas

TIMATIVO

Serd considerada vencedora a licitante que oferecer a proposta de menor preco do valor de
agenciamento de viagens. Esse valor devera ter, no maximo, 02 (duas) casas decimais.

ATENCAQ: O valor de agenciamento de viagens é fixo, por passagem aérea emitida,
independentemente de trecho (ida e volta ou somente ida ou volta quando isto representar toda a
contratacio) requisitado.
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NAO SERA ACEITA PROPOSTA COM VALORES SUPERIORES AQS ESTIMADOS

ANEXO 111
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A Camara Municipal de Nova Friburgo.

Prezados Senhores,

Pela presente, fica credenciado o Sr (a) , portador da
Carteira de Identidade n° , expedida em , pelo
, para representar a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, na Licitagdo Modalidade — Pregdo Presencial n° 013/2020 a ser

realizada em / / | podendo para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive prestar

esclarecimentos, receber notificagdes, interpor recursos e manifestar-se sobre sua desisténcia.

Nova Friburgo, de de 2020.

Atenciosamente,

<<Assinatura do Socio da Empresa>>
<<Nome>>

<<Cargo>>

<<Carimbo da Empresa)

FORA DE QUALQUER ENVELOPE
DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Pregdo Presencial n° 013/2020.

com sede na

(razdo social da empresa)

, Inscrita no CNPJ n° , vem, por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° , em atencdo ao

disposto no art. 4°, VII, da Lei Federal n° 10.520/02, declarar que cumpre plenamente os requisitos
exigidos para a habilitagdo na licitagdo modalidade Pregdo Presencial n® 006/2020 da Camara
Municipal de Nova Friburgo.

Declara, ademais:

- que nao esta impedida de participar de licitacdes e de contratar com a Administragdo Publica em
razao de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitagdo, estando ciente da obrigatoriedade
de comunicar a ocorréncia de qualquer evento impeditivo posterior, nos termos do § 2° do art. 32 da
lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes.

- que nio se encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com 6rgdos da Administracdo
Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

(representante legal)

A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada
pelo representante legal da empresa.

FORA DE QUALQUER ENVELOPE
DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

Pregéo Presencial n® 013/2020.

(razdo social da empresa), com sede na

(endereco), inscrita no CNPJ n° , vem, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei,
que é (MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que

cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em
nenhuma das hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123, estando apta a
usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato
superveniente impeditivo da participagdo no presente certame.

(representante legal

FORA DE QUALQUER ENVELOPE
DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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_ ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO RELATIVO A TRABALHO DE MENOR

Pregédo n°® 013/2020.

, inscrito no CNPJ n° ,
(razdo social da empresa)
por intermédio de seu representante legal, Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ()

(representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

A Declaragdo em epigrafe devera ser apresentada preferencialmente em papel timbrado da licitante ¢

estar assinada pelo representante legal da empresa.

DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO VI _
MODELO DE AUTORIZACAO DE NOTIFICACAO VIA E-MAIL

A Camara Municipal de Nova Friburgo
Pregdo Presencial n.° 013/2020.

, com sede na

(razdo social da empresa)

o

inscrita no CNPJ n. , vem, por intermédio

do seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade N.° e do CPF n.° , AUTORIZAR, sob
as penas da Lei, que todas as notificagdes referentes ao presente processo licitatorio e futuras
contratagdes poderdo ser realizadas pelos e-mails , abrindo mao de

notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a copia do e-mail como comprovante para
conhecimento dos atos praticados.

Nova Friburgo, de de 2020.

(Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa)

DEVERA ESTAR FORA DE QUALQUER ENVELOPE.

DEVERA SER PREENCHIDO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO VIII

CONTRATO N° /2020

Contrato de prestagdo de servicos de fornecimento de passagens
aéreas nacionais para viagens de vereadores e servidores da Camara
Municipal de Nova Friburgo e a empresa

Aos dias do més de do ano dois mil e vinte,
de um lado a Camara Municipal de Nova Friburgo, inscrita no CNPJ n° 29.844.172/0001-23 com sede
na Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova Friburgo-RJ, neste ato representada pelo seu Presidente,
Vereador ALEXANDRE AZEVEDO DA CRUZ, brasileiro, portador da cédula de identidade n°
259.581.422 - IFP e CPF n° 010.058.107-29, residente e domiciliado nesta cidade, no uso de suas
atribuicdes, doravante denominada CONTRATANTE, e do outro lado a empresa

, CNPJ n° , com

endereco

, /RJ, neste ato representado pelo(a) Sr(a).
, CPF n° , 1o uso de suas atribui¢des, e daqui por
diante denominada CONTRATADA, tendo em vista o que preceitua a Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e legislagdo superveniente, tém entre si, justo ¢ avencado, e celebram, por forga do presente
instrumento particular, contrato de prestagdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas para
viagens de vereadores e servidores da Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme as
especificagdes constantes no Anexo I.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato ¢ a prestagdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas para
viagens de vereadores e servidores da Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme as
especificagdes constantes no Anexo I.

a) A CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA, conforme procedimento usual, por
correio eletronico, fax ou outro meio habil, consulta acerca do fornecimento dos servigos,
contendo a indicacdo do destino desejado, classe/categoria, data e horario de preferéncia e
outros detalhes de interesse da CONTRATANTE.

b) Recebida a requisicao de servicos, a CONTRATADA fara levantamento de todas as empresas
de transporte aéreo que mantenham voos para o destino indicado, com os respectivos horarios
de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes, pregos, promogdes ¢ demais dados
necessarios.

¢) Na auséncia de informagdes acerca da classe, as reservas deverdo ser efetuadas na classe
econdmica, comprovando-se ser a de menor tarifa, ficando qualquer alteragdo vinculada a
autorizagao, por escrito, da autoridade competente da CONTRATANTE.

d) Com base nas informacdes apresentadas, a CONTRATANTE escolhera o voo que melhor
atenda as suas necessidades, bem como o tipo de bilhete a ser emitido, por meio da requisi¢ao
de servigos.

e) A CONTRATANTE podera dispensar a consulta de que trata a alinea “a” se, desde logo,
especificar os locais de origem/destino, classe/categoria, data, hordrio, companhia aérea e
namero de voo desejado, hipotese em que a CONTRATADA respondera a consulta indicando
o0s respectivos valores.

f) A emissdo dos bilhetes de passagens aéreas, eletronicos ou nao, estd condicionada ao
recebimento da requisicdo de servigos a ser enviada pelo Servidor da Camara Municipal
responsavel pela contratagdo dos servigos.

g) O prazo de atendimento das requisicdoes dos servicos serd de 24 (vinte e quatro) horas,
ressalvadas as impossibilidades comprovadas, relativas a data, horario, destino de voo e
demais servigos de interesse da CONTRATANTE.
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h)

D
k)

)

A CONTRATADA devera comunicar, por escrito, a impossibilidade de atendimento da
requisi¢do de servigos nos termos requisitados pela CONTRATANTE, informando ainda as
possibilidades de fornecimento em condicdes diferentes, desde que sejam mais vantajosas.

Os precos dos bilhetes aéreos deverdo ser cobrados de acordo com as instru¢des dos o6rgados de
controle destas entidades, como INFRAERO e outros.

Os cancelamentos deverdo ser solicitados a CONTRATADA por meio de formulario
especifico conforme procedimento formal usual da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera confirmar, de imediato, o recebimento da solicitagdo e o
cancelamento e/ou alterag¢des efetivamente realizados, 8 CONTRATANTE.

Quaisquer irregularidades nas especificacdes dos dados das passagens aéreas emitidas
facultam a8 CONTRATANTE o direito de rejeita-las e determinar sua imediata substitui¢do, de
modo a ndo conturbar ou inviabilizar o embarque, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

m) Os bilhetes de passagens aéreas ndo utilizadas serdo cancelados sem nenhum Onus para a

n)

p)

q)

b)
c)

d)

a)

b)

c)

d)

CONTRATANTE, salvo se o pedido de cancelamento for efetuado fora do prazo estabelecido
pelas Companhias Aéreas.

A CONTRATADA devera informar, por escrito, no ato da emiss@o do bilhete e toda vez que
houver alterac@o, os prazos estabelecidos pelas Companhias Aéreas para cancelamento das
passagens, sob pena de responder por todos os encargos cobrados pelos cancelamentos
efetuados pela CONTRATANTE fora do prazo.

A CONTRATADA devera solicitar 8 Companhia Aérea o reembolso do valor das passagens
que nao forem utilizadas pela CONTRATANTE e que tenham sido canceladas dentro do
prazo previsto para cancelamento.

No caso de cancelamento, reemissdo e remarcagdo de passagens aéreas, as multas, taxas de
remarcacao e a diferenca de tarifas praticadas pelas companhias aéreas serdo pagas pela
CONTRATANTE.

As condi¢des, prazos e critérios para o reembolso dos bilhetes, total ou parcialmente, nio
utilizados pela CONTRATANTE deverao obedecer integralmente ao estipulado pela Agéncia
Nacional de Aviacao Civil — ANAC.

Cabera a CONTRATADA fornecer todas as informagdes, por escrito, relativas ao reembolso
de passagens, sempre que for solicitado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

A CONTRATANTE obriga-se a:

Solicitar a presenga imediata de responsavel pela CONTRATADA para exigir providéncias
cabiveis a corregdo de possiveis irregularidades identificadas.

Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados.

Observar que, durante a vigéncia do presente contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitag@o e qualificagdo exigidas para a contratacdo, bem como a sua compatibilidade para
com as obrigacdes assumidas.

Avaliar e autorizar os orgcamentos para execugdo dos servicos.

A CONTRATADA obriga-se a:
Executar os servigos objeto deste Contrato de acordo com as especificagdes e/ou normas
exigidas, dispondo de infraestrutura e equipe técnica necessaria a sua execucao.
Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo dos servigos que
s30 objeto deste Contrato.
Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
honorarios, taxas, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados
e/ou credenciados, no desempenho dos servigos que sdo objeto deste pacto, ficando, assim,
a CONTRATANTE isenta de tais pagamento e de vinculos empregaticios quaisquer.
Comunicar a CONTRATANTE as alteragdes que forem efetuadas em seu Contrato Social.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
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A Camara Municipal de Nova Friburgo pagara a CONTRATADA, durante a vigéncia
deste contrato, o valor global estimado de R$ ( ) pelos servigos ora
contratados.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado através de Nota Fiscal, com base nos servicos efetivamente prestados ¢
devera especificar detalhadamente os servicos realizados. A Céadmara Municipal de Nova
Friburgo providenciara a aferi¢do da fatura discriminativa e efetuara o pagamento, apos atestar a
corre¢do das informagdes prestadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da
apresentacao da respectiva fatura.

PARAGRAFO UNICO
Havendo atraso no pagamento, incidird multa na ordem de 1% (um por cento) sobre o valor da fatura,
originando compensacao financeira, que tera por base os indices do IGP-M. Caso a Camara Municipal
de Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia
devida 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagdo.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato sera o periodo de  de a 31 de dezembro de 2020.

CLAUSULA SEXTA - DA DESPESA

A despesa prevista neste Contrato encontra-se empenhada, conforme Nota de Empenho N° [ de
de de 2020, a conta da dotacdo orcamentaria de elementos de despesas 3.3.9.0.39.00.00
(servigos), cédigo da funcio programatica 01.001.01.031.001.2.002.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢des deste edital, a CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos
termos da lei civil, aplicara a contratada conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 e 88
da Lei Federal n°® 8.666/93, bem como no que couber, as seguintes sancdes:

7.1.1 - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total dos itens ndo entregues, por
dia, de atraso injustificado na entrega do objeto licitado, limitados em 10 (dez) dias; decorrido este
prazo sera aplicado além da multa aqui emposta, o dispositivo na proxima alinea, sem prejuizo de
demais cominagoes legais;

7.1.2 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total dos itens ndo entregues, pela recusa
injustificada do adjudicatario.

7.1.3 - As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, nio impedindo que a CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO rescinda,
unilateralmente, o contrato, aqui representado pelo empenho, e aplique as demais sangdes legais
cabiveis.

7.1.4 - As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo & contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei Federal n°® 8.666/93.

7.1.5 - A empresa que ndo retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, retardar a execucdo, descumprir
injustificadamente qualquer clausula contratual, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal podera nos termos do art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, ser impedida de contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais
cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.
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CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido, de pleno direito, a critério da CONTRATANTE,
independente de notificagdo ou interpelagdo extrajudicial, nas seguintes hipdteses:

a) Inobservancia ou inadimplemento de quaisquer cldusulas ou condi¢cdes do presente
contrato, bem como de seus documentos integrantes.

b) Nas hipoteses previstas na se¢do V do capitulo Il da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

Os casos omissos deste ajuste serdo resolvidos de acordo com os termos da legislagdo pertinente a
contratagdes firmadas pela Administragao Publica, vigentes a época.

CLAUSULA DECIMA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Integram o presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos, cujo
teor considera-se conhecido e acatado pelas partes:

a) Proposta da CONTRATADA, no que couber.

b) Normas da Lei n°s 8.666/93 e modifica¢des posteriores e legislagdo superveniente.
c) O Edital do PREGAO PRESENCIAL n° 013/2020 e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

A luz do que preceitua o art. 61, § inico, da Lei n® 8.666/93, este contrato sera publicado, na forma de
extrato, no 6rgdo encarregado pela divulgagdo dos atos da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA obriga-se a manter, enquanto vigente esta avenca, a compatibilidade com as
obrigacdes assumidas e todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para contratacdo,
principalmente quanto a qualidade dos servigos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Para dirimir questdes oriundas do presente contrato sera competente o Foro de Nova Friburgo-RJ. E,
por estarem justos e contratados, firmam o presente em trés vias de igual teor e forma.

Nova Friburgo, de de 2020.

Pela CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

Nome:
CPF:

Pela CONTRATADA:

Nome:
CPF:

TESTEMUNHAS:
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Nome: Nome:
CPF: CPF:
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